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1. OBJETIVO.

El presente Manual de Recaudo de Cartera contiene los parametros que orientan el
desarrollo de la funcion de cobro, dentro del marco de las disposiciones legales y de
orden administrativo vigentes. En él, se plasman las politicas de cobro de la entidad y
los procedimientos que deben surtirse por los funcionarios de la Comision de
Regulacién de Energia y Gas para el recaudo de la cartera, y por las empresas
deudoras para el pago de las obligaciones, contenidas en actos administrativos
debidamente ejecutoriados.

El procedimiento del Cobro Coactivo se encuentra enmarcado dentro de los principios
gue rigen la funcion publica, como lo son la eficiencia, la seguridad juridica y la
transparencia.

Asi mismo, con el presente Manual de Recaudo de Cartera, se garantizara el debido
proceso con que debe contar toda actuacion administrativa, y se establecera el
procedimiento de los acuerdos y facilidades de pago y el ejercicio de las Jurisdiccion
Coactiva en su fase persuasiva y de cobro por jurisdiccion coactiva.

2. ALCANCE.

Los procedimientos establecidos en el presente Manual se aplicaran a las empresas
reguladas a regulacion de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG que le
adeuden a la entidad una suma de dinero que por su naturaleza, sea objeto de cobro
por medio del procedimiento administrativo y coactivo.

3. GLOSARIO.

v/ ABONO: Cada uno de los pagos parciales de una deuda que se destinan a su
amortizacion.

v ACCION DE LESIVIDAD: Mecanismo procesal por medio del cual la administracion
puede demandar sus propios actos.

v' ACCION EJECUTIVA: La que se ejerce para que se ordene la satisfaccién de un
derecho claro, expreso y actualmente exigible.

v' ACCION PROCESAL: Facultad de promover la actividad de un 6rgano jurisdiccional
y mantenerla en ejercicio, hasta lograr que éste cumpla su funcidén caracteristica en
relacion con el caso concreto que se le haya planteado.
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v' ACCIONANTE: Persona que ejerce la accion e impulsa el proceso.
v' ACCIONAR: Ejercer el derecho procesal de accion.

v ACREEDOR: Persona que tiene derecho o accién para exigir el cumplimiento de
una obligacion. Puede existir pluralidad de acreedores.

v ACREENCIA: Crédito o deuda que alguien tiene a su favor.

v' ACTA: Relacion escrita en que se hace constar lo acontecido durante la realizacion
de una asamblea, congreso, sesion, vista judicial, o reunion de cualquier naturaleza,
y de los acuerdos y decisiones que se hayan tomado.

v ACTIVIDAD: Conjunto de actos administrativos que se realizan por una misma
persona o0 una misma unidad administrativa.

v" ACTO ADMINISTRATIVO: Declaracion de voluntad de un érgano de la
Administracion Publica. Es uno de los medios a través del cual se cumple la
actividad administrativa.

v' ACTO DE AUTORIDAD: EIl que realiza un funcionario revestido de autoridad, en
cumplimiento de sus funciones y dentro de la esfera de sus atribuciones oficiales.

v ACTOS JUDICIALES: Son todos los realizados en un proceso por los funcionarios
Judiciales.

v ACUERDO DE PAGO: Acuerdo de voluntad en el que se reestructura una deuda de
obligaciones ya adquiridas, con el objeto de evitar el deterioro de la cartera de la
entidad publica o mixta, pudiendo para ello reconvenir los plazos para el pago tanto
de la obligacion principal como de los intereses, multas o sanciones cuando haya
lugar, todo de acuerdo con el Reglamento Interno de la entidad publica o mixta con
el cual se tenga la obligacion y con las disposiciones especiales que tenga cada tipo
de obligacion.

v ADJUDICAR: Declarar que una cosa corresponde a una persona, o conferirsela en
satisfaccion de algun derecho

v" AGENCIAS EN DERECHO: Gastos por concepto de apoderamiento dentro del
proceso administrativo coactivo, que se reconocen discrecionalmente a favor de la
parte vencedora.
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v AGOTAMIENTO DE LA VIA GUBERNATIVA: Acontece cuando contra los actos
administrativos no proceda ningun recurso o cuando los recursos interpuestos se
hayan decidido, o cuando el acto administrativo quede en firme por no haber sido
interpuestos los recursos de reposicidén o queja, pues éstos no son obligatorios.

v ARCHIVAR: Guardar un documento en forma temporal o definitiva y dar por
terminado un tramite.

v' AUTO: Forma en que puede actuar la administracion, fundada, que decide
cuestiones secundarias, previas, incidentales o de ejecucion, para las que no se
requiere resolucion o sentencia.

v' AUXILIARES DE LA JUSTICIA Y AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION:
personas que prestan su colaboracion en el ejercicio de la funcion jurisdiccional. Los
cargos de auxiliares de la justicia y de auxiliares de la administracion son oficios
publicos.

v AVALUO: Valorar, sefialar el precio de un bien.
v' AUTORIZAR: Facultar a una persona para efectuar un tramite.

v' CAPACIDAD: Presuncién de hecho segun la cual todas las personas se consideran
capaces legalmente, y excepcionalmente seran incapaces aquellas que la norma
juridica establezca como tales.

v CAPITAL: Cantidad neta de dinero que deben pagar las empresas reguladas de
acuerdo con lo sefialado en las resoluciones que fijan la contribucion. El capital esta
referido el momento inicial de la operacion.

v" CARTERA: conjunto de acreencias a favor de la Comision de Regulacion de
Energia y Gas — CREG, que se encuentran contenidas en actos administrativos
debidamente ejecutoriados y que contienen obligaciones dinerarias en forma clara,
expresa y actualmente exigibles y que por lo tanto prestan mérito ejecutivo.

v/ CAUSA LICITA: Finalidad o motivo que lleva a las partes a contratar o realizar el
acto, siempre en todo caso, que ésta no sea prohibida por la ley o contraria a las
buenas costumbres.

v' CERTIFICADO O CERTIFICACION: Documento publico autorizado por persona
competente destinado a hacer constar la veracidad de un hecho, acto o calidad para
gue surta los efectos juridicos en cada caso correspondiente.
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v" CERTIFICAR: Extender una certificacion.

v CITACION: Llamamiento hecho a persona o personas determinadas emplazandolas
para que se presenten a una determinada dependencia con el fin de efectuar una
determinada diligencia.

v' CLAUSULA ACELERATORIA: facultad consignada en el titulo que presta mérito
ejecutivo, la cual permite al acreedor, declarar vencida anticipadamente la totalidad
de la obligacion, dando asi por extinguido el plazo convenido y haciendo exigibles
los instalamentos o cuotas pendientes. Para efectos del cobro coactivo sefialado en
el presente manual, se hara exigible anticipadamente el pago de la obligacion, en
caso de que el deudor incurra en mora de dos (2) 0 mas meses.

v/ COBRO PERSUASIVO: Invitacion que se hace a las empresas reguladas que
tienen deudas pendientes con la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG
por medio de un requerimiento, a pagar las sumas que se encuentran en mora,
mediante el desarrollo de mecanismos tendientes a obtener su cumplimiento de una
manera agil y eficiente. Es una etapa previa del cobro coactivo.

v' COMERCIALIZACION: Venta de energia, gas natural o gas licuado de petréleo,
orientada al cliente final y al mercado mayorista.

v COMISIONADO: Funcionario en quien se delega la facultad de adelantar ciertas
diligencias.

v' COMPETENCIA: Pericia, aptitud, idoneidad para hacer algo o intervenir en un
asunto determinado. Atribucion legitima a un juez u otra autoridad para el
conocimiento o resolucion de un asunto. Conjunto de negocios o actuaciones en el
gue puede un funcionario ejercer legalmente sus atribuciones.

v" COMPROBAR: Confirmar, verificar la veracidad o exactitud de algo.

v' COMUNICAR: Descubrir, manifestar o hacer saber a alguien algo

v' CONCILIACION: Mecanismo alternativo de solucion de conflictos, con plenos
efectos juridicos, por medio de la cual dos o0 mas personas gestionan ellas mismas
la solucién de sus problemas con la ayuda de un tercero neutral llamado conciliador.

v CONDENA: La que se puede imponer en los procesos a la parte cuyas pretensiones
se rechazan, para que abone a la otra los gastos que el proceso le ha causado.
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v CONSECUTIVO Y SELLO: Accion de estampar el sello de la dependencia y un
namero de identificacién a los documentos en orden seguido. Agrupa los términos
sellar y numerar, poner sello y nimero.

v CONSENTIMIENTO: Conformidad con el contenido de un contrato o de una
situacion juridica expresada por las partes que en él intervienen.

v CONSIDERANDOS: Parte de la resolucion, sentencia o auto en que el juez o un
funcionario publico expone las razones juridicas en las que fundamenta su decision.

v CONSTANCIA: Escrito en que se ha hecho constar algin acto o hecho.

v' CONTRIBUCION: Cuota o cantidad que se paga para algan fin, y principalmente la
gue se impone para las cargas del Estado. Tributo que se exige a quien se beneficia
de la realizacion de obras publicas o del establecimiento de servicios publicos.

v COSA JUZGADA: Institucion juridico procesal mediante la cual se otorga a las
decisiones plasmadas en una sentencia y en algunas otras providencias, el caracter
de inmutables, vinculantes y definitivas. Los citados efectos se conciben por
disposicion expresa del ordenamiento juridico para lograr la terminacion definitiva de
controversias y alcanzar un estado de seguridad juridica.

v COSTAS PROCESALES: los gastos que se deben sufragar en el proceso, incluidas
las expensas y las agencias en derecho.

v/ CREDITO: Cantidad de dinero, o cosa equivalente, que alguien debe a una persona
o entidad, y que el acreedor tiene derecho de exigir y cobrar.

v" CULPA: Omisién del cuidado exigible a alguien, que implica que el hecho injusto o
dafioso resultante motive su responsabilidad. Causa un hecho dafioso por actuar
con negligencia, imprudencia o impericia.

v" CURADOR: Persona elegida o nombrada para cuidar de los bienes o negocios de
un menor, o de quien no estaba en estado de administrarlos por si.

v" CURADOR AD LITEM: Funcionario encargado de proteger los derechos del
ausente. Constituye, un instrumento protector del derecho fundamental de defensa.

v CUSTODIA: Guarda o cuidado de una cosa ajena.
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v DEBIDO PROCESO: Manifestacion del Estado que busca proteger al individuo
frente a las actuaciones de las autoridades publicas, procurando en todo momento el
respeto a las formas propias de cada juicio.

v DERECHO DE PETICION: Derecho Constitucional Fundamental que tiene toda
persona de presentar solicitudes ante las autoridades o ante ciertos particulares y
obtener de ellos una pronta solucién sobre lo solicitado

v' DESIERTO: Que no ha tenido adjudicatario o ganador.
v DEUDOR: Quien debe o esta obligado a satisfacer una deuda.
v' DILIGENCIA: Actuacion que se surte con ocasion del proceso.

v DISTRIBUCION: Transporte de la energia, el gas natural o el gas licuado de
petroleo por las redes hasta el consumidor final, quien la recibe de acuerdo con las
caracteristicas requeridas para usos industriales, comerciales o residenciales.

v" DOBLE INSTANCIA: Principio constitucional segun el cual toda decision judicial o
administrativa, puede ser apelada, salvo las excepciones hechas por el legislador,
siempre y cuando no se desconozca mandatos constitucionales expresos.

v DOLO: Vicio del consentimiento causado por el engafio, fraude o simulacion
ejercida sobre una persona para que realice determinado acto juridico en contra de
su voluntad. En los actos juridicos, voluntad maliciosa de engafiar a alguien o de
incumplir una obligacion contraida. Voluntad deliberada de cometer un delito a
sabiendas de su ilicitud. Engafo, fraude, simulacion.

v' EJECUTORIADO: Acto Administrativo o sentencia que alcanz6 firmeza y por lo
tanto hace transito a cosa juzgada.

v" EMPLAZAR: Citar al ejecutado, sefalando un plazo dentro del cual debera
comparecer para ejercitar sus derechos de defensa, de excepcionar o reconvenir.

v" EMPRESAS REGULADAS: Las obligadas a pagar una suma de dinero a la
Comisién de Regulacién de Energia y Gas — CREG, como producto del servicio de
regulacion a que se encuentran sujetas por prestar el servicio de generacion,
comercializacion o distribucion de Energia Eléctrica, Gas Natural y/o Gas Licuado
De Petréleo (GLP).
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v ENAJENAR: Pasar o transmitir a alguien el dominio de algo o algun otro derecho
sobre ello.

v" ENSERES: Utensilios, muebles, instrumentos necesarios o convenientes en una
casa o para el ejercicio de una profesion.

v ENTREGAR: Indica la accion de pasar documentos.

v ERROR: Vicio del consentimiento causado por equivocaciéon de buena fe, que anula
el acto juridico si afecta a lo esencial de él o de su objeto.

v' ETAPA: Fase en el desarrollo de un proceso.

v EXCEPCIONES: Mecanismos de defensa, mediante el cual el demandado opone
resistencia a la demanda del actor, con la intencion de desvirtuar la marcha de la
accion o la accion misma. Se trata de la oposicion que sin negar el fundamento de la
demanda, trata de impedir la continuacion del proceso paralizandolo temporalmente
o extinguiéndolo definitivamente.

v' EXCEPCIONES DE MERITO O FONDO: Aquellas que son propuestas por el
demandado, con el fin de desvirtuar los hechos en que se sustenta la demanda.

v EXCEPCIONES PREVIAS: Medidas de saneamiento en la etapa inicial de algunos
procesos, por causa de vicios o defectos de los mismos, a cargo de la parte
demandada, y tienen como finalidad mejorar aquellos o terminarlos cuando ello no
es posible, y evitar asi nulidades o sentencias inhibitorias.

v EXPEDIENTE: Conjunto de todos los documentos correspondientes a un asunto o
negocio. Se usa sefialadamente hablando de la serie ordenada de actuaciones
administrativas, y también de las judiciales en los actos de jurisdiccion voluntaria.

v EXPENSAS: erogaciones distintas al pago de los honorarios del abogado, tales
como el valor de las notificaciones, los honorarios de los auxiliares de la
administracion, los impuestos de timbre, copias, registros, pdlizas, etc.

v" FACULTAD: Es el poder conferido o derecho para actuar que la ley o el contrato
conceden a una persona natural o juridica, como titular de un derecho subijetivo o
como parte de una relacion juridica o administrativa, para que opte por una entre
varias opciones.
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v FIDUCIARIA: Entidad encargada, en virtud de un contrato de fiducia mercantil
suscrito con la Comision de Regulacién de Energia y Gas — CREG del recaudo y la
administraciéon de los recursos que por concepto de contribucién, deben pagar las
empresas reguladas a la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG.

v" FOLIAR: Numerar las hojas
v" FOLIO: Hoja de un libo o cuaderno.

v" FUERZA: Vicio del consentimiento causado por la coaccion fisica o psicoldgica que
se ejerce sobre alguien y que tiene la potencialidad de conminarlo a realizar
determinado acto juridico en contra de su voluntad.

v' GARANTIAS: Documento que garantiza el cumplimiento de un compromiso
adquirido. Para efectos del procedimiento coactivo sefialado en el presente manual,
las garantias consistiran en polizas o en garantias bancarias.

v' GENERACION: Produccién de la energia en una central, bien sea hidraulica, edlica
o térmica.

v" HONORARIQOS: Ingresos percibidos en dinero o en especie en desarrollo de una
labor en donde el factor intelectual es determinante, y que se ejecute sin
subordinacion. Los honorarios en ningun caso constituyen salario.

v IMPUESTO: Tributo que se exige en funcién de la capacidad econémica de los
obligados a su pago.

v IMPUGNACION: Accién de interponer un recurso contra una decision administrativa
0 judicial.

v' INCOMPATIBILIDAD: Impedimento o tacha legal para ejercer una funcién
determinada, o para ejercer dos 0 mas cargos a la vez.

v INHABILIDAD: Defecto o impedimento para obtener o ejercer un empleo u oficio.

v INTERESES DE MORA: Intereses que se cobran adicionalmente a los estipulados
en un principio para compensar un retraso en el pago o el no cumplimiento de los
compromisos. El interés esta referido al momento final de la operacion.
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v JURISDICCION: Facultad para conocer, examinar, mantener, corregir o revocar
decisiones del funcionario de menor categoria de la misma rama del poder publico, o
para asumir directamente el conocimiento ciertos asuntos. Al lado de la facultad se
tiene el deber administrativo de hacerlo. La jurisdiccion es un poder-deber.

v JURISDICCION COACTIVA: La Jurisdiccion Coactiva ha sido definida por la
jurisprudencia de la Corte Constitucional como “(...) un privilegio exorbitante de la
Administracion, que consiste en la facultad de cobrar directamente, sin que medie
intervencion judicial, las deudas a su favor, adquiriendo la doble calidad de juez y
parte (...)”, la cual comprende una serie de actuaciones tendientes a lograr el cobro
y recaudo de las sumas de dinero a favor de la entidad, que no han sido pagadas
por las empresas reguladas la Comision de Regulacion de Energia 'y Gas — CREG.

v LEGITIMACION EN EL PROCESO: Posibilidad legal en que se encuentra una
persona para ser sujeto procesal en relacion con un caso concreto, como
demandante o demandado.

v LEGITIMO: Con fundamento en la Ley.

v' MAGISTRADO: Alto Funcionario de la rama jurisdiccional del poder publico que
como juez colegiado hace parte de las altas cortes o de los tribunales que en
Colombia administran justicia.

v" MANDAMIENTO DE PAGO: Acto Administrativo proferido con ocasién del
procedimiento coactivo mediante el cual se da la orden de cancelar las obligaciones
pendientes, los intereses de mora causados Yy las costas procesales generadas, con
el fin de exigir el cumplimiento de una obligacion.

v" MANUAL: Documento que contiene en forma ordenada y sistematica los
procedimientos que se consideran necesarios para la mejor ejecucion del trabajo.

v MAYOR CUANTIA: Las pretensiones patrimoniales superiores a noventa (90)
salarios minimos legales mensuales.

v" MEDIDAS CAUTELARES: Mecanismo de proteccion que tiene por objeto que el
tiempo transcurrido en el proceso no afecte intereses que son de mayor valia para la
comunidad o0 no causen un agravio a un interés subjetivo. Asi mismo buscan
asegurar la conservacion de los bienes del deudor, y la efectividad de la obligacién
perseguida.

v' MEJOR POSTOR: Licitador que hace la postura mas ventajosa en una subasta.
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v" MEJORAS: Conjunto de los gastos Utiles y reproductivos que con determinados
efectos legales hace en propiedad ajena quien tiene respecto de ella algun derecho
similar o limitativo del dominio; como la posesién, el usufructo o el arrendamiento.

v' MENOR CUANTIA: Las pretensiones patrimoniales comprendidas desde los quince
(15) salarios minimos legales mensuales, inclusive, hasta el equivalente a noventa
(90) salarios minimos legales mensuales.

v' MERITO EJECUTIVO: Los documentos que prestan mérito ejecutivo son aquellos
gue contienen una obligacion clara, expresa y actualmente exigible y en caso de
renuencia a dar cumplimiento por parte del obligado, se puede solicitar su pago a
través de un proceso ejecutivo o a través de un proceso coactivo si el acreedor es la
administracion.

v' MINIMA CUANTIA: Las pretensiones patrimoniales inferiores al equivalente a
quince (15) salarios minimos legales mensuales.

v NON REFORMATO IN PEJUS: Expresion latina que significa “no reformar en peor”.
Es una garantia procesal para quien recurre una decision, segun la cual no se puede
resolver el recurso empeorando los términos en que fue proferido el acto
administrativo impugnado.

v NORMAS PROCESALES: Las contenidas en los diferentes cédigos de
procedimiento: Codigo de Procedimiento Civil, Cédigo de Procedimiento Penal, etc,
y que fijan los parametros para llevar a cabo los distintos procesos.

v" NOTIFICAR: Comunicar formalmente a su destinatario una determinada actuacion
administrativa o judicial con el fin de que conozca su contenido y pueda ejercer el
derecho de contradiccion y defensa.

v NOTIFICACION: Accion y efecto de notificar. Documento en que consta la actuacion
notificada.

v NULIDAD: Inexistencia e invalidez del acto obligacional, es como si éste nunca
hubiere visto la luz de la vida juridica, y se colige de esto que no se puede predicar
ninguna eficacia de lo estipulado alli.

v" NULIDAD ABSOLUTA: Genera la necesidad de restituir las cosas al estado inicial
gue tuvieren al tiempo de la celebracién del negocio juridico, puesto que la
declaraciéon de nulidad tiene un efecto retroactivo.
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v NULIDAD RELATIVA: Aquella que es susceptible de ser subsanada.
v NUMERAR: Colocar numero. Foliar.

v/ OBJETO LICITO: Todo lo que se enmarca dentro del ordenamiento legal. Hay
objeto ilicito en todo lo que contraviene el ordenamiento juridico, asi como el orden
publico.

v' OBLIGACION: Vinculo que sujeta a hacer o abstenerse de hacer algo, establecido
por precepto de ley, por voluntario otorgamiento o por derivacion licita de ciertos
actos.

v' OPERACION: Divisién minima del trabajo administrativo que es necesario ejecutar
para llevar a cabo una labor determinada.

v PAGO: Cumplimiento normal de una obligacion. Entrega por el deudor al acreedor
de la cantidad de dinero que le debe.

v' PARTE PROCESAL: Todo sujeto que de manera permanente o transitoria deduce
en el proceso una pretension en nombre propio o en cuyo nombre se actua, o aquel
respecto de quien se pretende.

v PERDIDA DE FUERZA EJECUTORIA: Se presenta en actos administrativos que
tienen caracter ejecutivo y ejecutorio. Se declara la pérdida de la fuerza ejecutoria
de un acto administrativo cuando se suspenda provisionalmente; cuando
desaparezcan sus fundamentos de hecho o de derecho; cuando al cabo de cinco
afios de estar en firme, la administracion no ha realizado los actos que le
corresponden para ejecutarlos; cuando se cumpla la condicién resolutoria a que se
encuentre sometido el acto; y/o cuando pierdan su vigencia.

v PERITAZGO: Medio de prueba que procede para verificar hechos de interés para el
proceso cuando requieren especiales conocimientos cientificos, técnicos o artisticos.
Se le llama también prueba pericial o peritacion.

v' PERITO: Auxiliar de la justicia. Persona que, poseyendo determinados
conocimientos cientificos, artisticos, técnicos o practicos, informa, bajo juramento, al
juzgador sobre puntos litigiosos en cuanto se relacionan con su especial saber o
experiencia.
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v' PODER: Autorizacion en virtud de la cual una persona ejerce en nombre de otra los
actos que esta le encargue.

v POLIZA: Documento justificativo del contrato de seguros, fletamentos, operaciones
de bolsa y otras negociaciones comerciales.

v' POSTOR: Licitador que hace postura en una subasta.

v' PRECLUSION: Caracter del proceso, segtn el cual el juicio se divide en etapas,
cada una de las cuales clausura la anterior sin posibilidad de replantear lo ya
decidido en ella.

v' PRESCRIPCION: Modo de extinguirse un derecho como consecuencia de su falta
de ejercicio durante el tiempo establecido por la ley.

v" PROBANZA: Prueba de los hechos o actos afirmados en el proceso.
v PROCEDER: Incoar o seguir un proceso.

v PROCEDIMIENTO: Actuacién por tramites judiciales o administrativos. Descripcion
de la secuencia légica, de los distintos pasos de que se compone un proceso.
Conjunto de formalidades o tramites a que esta sujeta la realizacion de los actos
juridicos civiles, procesales, administrativos y legislativos.

v' PROCEDIMIENTO EJECUTIVO: Conjunto de formalidades procesales sefialadas
por el legislador para el tramite del proceso ejecutivo.

v' PROCESAL: Perteneciente o relativo al proceso.

v PROCESO: Conjunto de actos regulados por la Ley y realizados con la finalidad de
alcanzar la aplicacion del derecho objetivo y la satisfaccion consiguiente del interés
tutelado, mediante decision de autoridad competente.

v" PROCESO EJECUTIVO: El que puede iniciarse por los particulares ante la
jurisdiccién ordinaria, con el fin de hacer efectivo el pago de una suma de dinero
contenida en un documento que presta mérito ejecutivo.

v" PROCESO COACTIVO: Privilegio exorbitante de la Administracion, que consiste en
la facultad de cobrar directamente, sin que medie intervencion judicial, las deudas a
su favor, adquiriendo la doble calidad de juez y parte.
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v PRODUCTO: Es el resultado final dado por la transformacion de unas entradas de
tipo administrativo para cumplir con el objetivo propuesto.

v" PROINDIVISO: Denominacién del bien o derecho que pertenece a una comunidad
de personas; que no esta dividido entre ellas; que pertenece a todas en coman.

v" PRONUNCIAR: Dictar una resoluciéon, o una decision en relacion con un
determinado caso.

v PRORROGA: Aplazamiento de la realizacion de un acto o diligencia para su
celebracion en un momento posterior a aquel que estaba sefialado para ser llevado
a efecto.

v" PROVEER: Dictar una resolucion de tramite.

v PROVEIDO: Resolucion.

v PROVIDENCIA: Cualquier resolucion judicial o administrativa.
v' PROYECTO: Texto para que sea discutido y aprobado.

v' PRUEBA: Actividad procesal encaminada a la demostracién de la existencia o
inexistencia de un hecho o acto. Elementos de conviccion llevados formalmente a un
proceso para ser apreciados antes de la toma de una decision. Toda decisién debe
fundarse en las pruebas regular y oportunamente allegadas al proceso.

v' PUBLICACION: Conocimiento dado en general, o a persona 0 personas
determinadas, de un acto juridico, administrativo o disposicion legal, que constituye
requisito indispensable para que surta efecto.

v' RECIBIR Y RADICAR: Indica la accion de recepcion o entrada de documentos y su
anotacion en un libro.

v" RECURSOS: Medios establecidos por el legislador para obtener la revocacion,
aclaracion, reforma o modificacion de una providencia judicial o de una decision
administrativa. Constituyen un mecanismo de defensa procesal que concede la ley
al interesado para reclamar contra los actos administrativos o providencias
judiciales, ante la autoridad que las dicté o ante su inmediato superior.

v RECURSO DE APELACION: El que se ejercita en via gubernativa con el fin de que
se modifiqgue o revoque una decision que afecte o agrave los intereses personales
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de quien resulte afectado con la decision. Debe interponerse ante el superior
inmediato del funcionario que profirié la decision.

v RECURSO DE REPOSICION: El que se ejercita en via gubernativa con el fin de
impugnar actos administrativos de caracter particular contrarios a lo esperado por el
interesado. Este recurso se interpone ante el mismo funcionario que expidié el acto
administrativo.

v" RECURSO DE QUEJA: El que se ejercita cuando el recurso de apelaciéon es
rechazado y se debe interponer ante el superior del funcionario que dict6 el acto
administrativo.

v" REMANENTE: Aquello que queda de algo.

v" REMATANTE: Postor que ofreci6 la mas alta suma por un bien y obtuvo su
adjudicacion.

v' REMATE DE BIENES: Adjudicacion de los bienes del deudor a quien haya hecho la
mejor postura en la subasta publica.

v RENDICION DE CUENTAS: Deber legal y ético, que tiene todo funcionario o
persona de responder e informar por la administracion, el manejo y los rendimientos
de fondos, bienes o recursos publicos asignados y los resultados en el cumplimiento
del mandato que le ha sido conferido.

v' REQUERIMIENTO: Para efectos de lo sefialado en el presente MANUAL DE
RECAUDO DE CARTERA, debe entenderse como la invitacion que se hace al
deudor para que pague la deuda, con ocasion de la etapa de cobro persuasivo.

v RESTITUIR: Devolver una cosa a quien la tenia anteriormente. Poner una cosa en
el estado que antes tenia.

v RESOLUCION: Acto Administrativo por medio del cual se pronuncia la
Administracion sobre un asunto. Estos actos de la administracion son los que ponen
fin a una situacion, sin embargo en algunos casos pueden impugnarse con el fin de
gue la administracion aclare, revoque o modifique la decision adoptada inicialmente.

v' RESOLUCION DEBIDAMENTE EJECUTORIADA: Para efectos del procedimiento
de cobro coactivo, debera entenderse por resolucion debidamente ejecutoriada vy,
por tanto que presta mérito ejecutivo, la que cumple con la totalidad de los requisitos
exigidos para dicho efecto.
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v REVOCAR: Dejar sin efecto un acto juridico o administrativo.

v" REVOCATORIA DIRECTA: Se declara mediante un Acto Administrativo por medio
del cual se deja sin efecto un acto administrativo anterior por ser opuesto a la
constitucion o a la ley, por no encontrarse conforme con el interés publico o social o
porque atente contra él y/o porque con ellos se causa un agravio injustificado a una
persona.

v' SANA CRITICA: Operacién intelectual destinada a la correcta apreciacion del
resultado de las pruebas realizada con sinceridad y buena fe.

v SECUESTRO: Deposito convencional, judicial o administrativo de una cosa que se
disputan dos o mas personas, en manos de un tercero, el secuestre, quien debera
restituirla a quien obtenga la decision favorable.

v SECUESTRE: Auxiliar de la justicia. Se trata de un tercero a quien se le encarga la
guarda y custodia de los bienes secuestrados quedando obligado a retener y
custodiar la cosa mientras la controversia es dirimida, y a restituirla una vez se haya
dirimido la controversia. Si la cosa secuestrada es un inmueble, en lo que se refiere
a su administracion adquiere el secuestre las facultades propias de un mandatario.

v" SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO: Opera solamente en los casos sefialados
taxativamente en disposiciones especiales y se entiende que el silencio guardado
por la administracion equivale a una decision positiva.

El silencio positivo produce un acto administrativo en el cual se reconocen derechos,
por tanto una vez producido la administracion no puede dictar un acto posterior
contrario y solo esta facultada para revocarlo con el consentimiento expreso y
escrito del titular o cuando sea manifiesta su oposicién a la Constitucién Politica o a
la ley, no esté conforme o atente contra el interés publico o social, se cause agravio
injustificado a una persona o fuere evidente que el acto ocurrié por medios ilegales.

la ley 142 de 1994 consagra el silencio administrativo positivo cuando las empresas
respectivas no responden los recursos, quejas o peticiones dentro de los quince dias
habiles contados a partir de la fecha de su presentacion, salvo que se demuestre
gue el suscriptor o usuario auspicio la demora o que se requirid la practica de
pruebas.

v' SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO: Se produce si transcurridos tres meses
contados a partir de la presentacion de una peticion, no se notifica una decisién que
la resuelva, se entendera que esta es negativa. Sin embargo el hecho de que ocurra
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el silencio administrativo negativo no exime de responsabilidad a la autoridad ni la
excusa del deber de decidir.

v SINE QUA NON: Expresion latina que significa “sin el cual nada”. Requisito
indispensable para que determinada actuacion produzca efectos juridicos. Se refiere
a una accion indispensable y esencial, condicion o ingrediente.

v SUBASTA: Venta publica de bienes o alhajas que se hace al mejor postor, y
regularmente por mandato y con intervencién de un juez u otra autoridad.

v SUBSANAR: Reparar o remediar un defecto.
v SUJETO ACTIVO: Persona natural o juridica que promueve un proceso.

v SUJETO PASIVO: Persona natural o juridica contra la cual se promueve un
proceso.

v' TASA DE INTERES: Rendimiento producido por la unidad de capital en la unidad de
tiempo. Unidad de capital, se refiere a la unidad de moneda; esto significa que si la
unidad de moneda es el ddlar, la tasa de interés es el interés de un (1) délar
expresado también en esa moneda; y si la unidad de moneda es el peso, la tasa de
interés sera el interés de un (1) peso.

v' TAXATIVO: Que limita, circunscribe y reduce un caso a determinadas
circunstancias.

v TERMINO: Tiempo que la ley sefiala para cumplir una actuacion procesal o
administrativa.

v TITULOS EJECUTIVOS: Documentos que permiten incoar una accion
procesalmente denominada ejecutiva, o el procedimiento administrativo de cobro.
Para que un determinado documento pueda ser considerado formalmente como
titulo ejecutivo, debe provenir del deudor y constituir plena prueba contra él. En
cuanto a sus condiciones de fondo, la obligacién que contenga el documento en
cuestion debe ser expresa, claray de inmediata exigibilidad.

v" TRANSCRIBIR: Indica la accion de pasar a maquina o en computador documentos
Agrupa los términos de: elaborar a maquina, mecanografiar, digitar o digitalizar.

v" TRANSFERIR: Ceder a otra persona el derecho, dominio o atribucién que se tiene
sobre algo.
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v' UNIDADES ADMINISTRATIVAS ESPECIALES: Unidades instituidas con la
finalidad de disponer un mecanismo juridico para garantizar que recursos
econémicos provenientes de la cooperacion internacional se aplicaran
exclusivamente a los programas especiales a los cuales estaban dirigidos, en areas
socioeconémicas sensibles como la salud o la asistencia agropecuaria. En esa
medida, el objeto de las unidades administrativas lo constituyé la mas adecuada
atencion de programas a cargo de ministerios o departamentos administrativos que,
por la naturaleza del programa o por los recursos utilizados, estarian sujetos a un
régimen administrativo especial, que permitiera una mayor autonomia frente a la
administraciéon de los demas recursos publicos, sin que ello implicara la separacion
organica del ministerio o departamento administrativo del cual harian parte.

v VIA GUBERNATIVA: Mecanismo que desarrolla el debido proceso y el derecho a la
defensa que tiene el administrado frente a las autoridades para participar
activamente en todas las etapas procesales administrativas, aportando y solicitando
pruebas, debatiendo e impugnando las decisiones a través de los recursos de
apelacion, reposicion o queja. Busca proteger el principio de legalidad, dandole la
posibilidad a quien resulte afectado con una decision de la administracion de acudir
directamente ante ella para manifestar y sustentar las razones de su desacuerdo o a
las mismas autoridades administrativas para que subsanen sus propios errores. La
via gubernativa no procede contra los actos de caracter general, ni contra los de
tramite, los preparatorios o los de ejecucion.

v" VICIO: Hace referencia a todas las irregularidades que se pueden presentar, bien en
la voluntad de las partes, o bien con ocasion de un proceso.

4. ABREVIATURAS.

v N/A.

5. DESARROLLO.

5.0. PRESENTACION.

La Comision de Regulacion de Energia y Gas - CREG, es una entidad eminentemente
técnica cuyo objetivo es lograr que los servicios de Energia Eléctrica, Gas Natural y Gas
Licuado de Petréleo (GLP) se presten al mayor nimero posible de personas, al menor
costo posible para los usuarios y con una remuneracion adecuada para las empresas
gue permita garantizar calidad, cobertura y expansion.
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Se encuentra organizada como una Unidad Administrativa Especial del Ministerio de
Minas y Energia, de acuerdo con lo previsto en los articulos 69 de la Ley 142 de 1994 y
21 de la Ley 143 de 1994.

Para desarrollar su labor, cuyo objetivo es regular los servicios publicos domiciliarios de
energia eléctrica y gas combustible de manera técnica, independiente y transparente,
promoviendo el desarrollo sostenido de estos sectores, regulando los monopolios,
incentivando la competencia donde sea posible y atendiendo oportunamente las
necesidades de los usuarios y las empresas, se ha trazado unos planes basados en sus
politicas de responsabilidad y transparencia, para lo cual cuenta con un presupuesto
anual.

El presente Manual de Recaudo de Cartera, tiene como objetivo fijar directrices y
estandares que simplifiguen y homogenicen las diferentes etapas que se desarrollan el
procedimiento administrativo coactivo, como privilegio que el legislador le ha otorgado a
la administracion invistiéndola de la facultad de cobrar directamente las obligaciones
claras expresas y actualmente exigibles que se le adeudan a la Nacion.

En el caso de nuestra entidad, gozamos de la facultad de cobrar directamente las
deudas que por concepto de contribuciones especiales contenidas en actos
administrativos, deben pagar las empresas sin necesidad de que medie intervencion
judicial.

En la Comision de Regulacion de Energia y Gas - CREG, la jurisdiccion coactiva
funciona a través de la Coordinacion Administrativa y Financiera, dependencia que se
encarga de mantener actualizados los estados financieros y de realizar el cobro
persuasivo y coactivo a cada una de las empresas, con el fin de lograr el pago tanto de
los anticipos de las contribuciones, como de la totalidad de la contribucién fijada para
cada afo. Asi mismo, es la encargada de reportar a los organismos de control, las
anomalias que se presentan con ocasion del incumplimiento de las obligaciones por
parte de las empresas.

5.1 DISPOSICIONES GENERALES.
5.1.1. NATURALEZA DE LA JURISDICCION COACTIVA.

La Jurisdiccién Coactiva es un procedimiento administrativo encaminado a producir y a
hacer efectivo un titulo ejecutivo. Este procedimiento goza tanto de rango Constitucional
como Legal, pues se encuentra consagrado en el articulo 116 de la Constitucion
Politica, el articulo 68 del Cdédigo Contencioso Administrativo y el articulo 488 del
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Cadigo de Procedimiento Civil. Asi mismo se encuentra previsto en el Decreto 1066 de
2006, el Decreto 4473 de 2006 y en el Estatuto Tributario.

5.1.2. COMPETENCIA.

El cobro de créditos a favor de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG,
se adelantara en todo el territorio nacional por funcionarios de la entidad.

La competencia para adelantar el tramite de recaudo de cartera en las etapas de cobro
persuasivo Y jurisdiccion coactiva de las obligaciones en dinero a favor de la entidad,
estara en cabeza del Coordinador Administrativo y Financiero.

El articulo 112 de la ley 6 de 1992, establece la facultad de cobro coactivo para las
entidades nacionales asi:

“Articulo 112. - Facultad de cobro coactivo para las entidades nacionales. De conformidad
con los articulos 68 y 79 del Codigo Contencioso Administrativo, las entidades publicas del
orden nacional tales como ministerios, departamentos administrativos, organismos adscritos y
vinculados, la Contraloria General de la Republica, la Procuraduria General de la Nacién y la
Registraduria Nacional del Estado Civil, tienen jurisdiccidbn coactiva para hacer efectivos los
créditos exigibles a favor de las mencionadas entidades y de la Nacién. Para este efecto la
respectiva autoridad competente, otorgara poderes a funcionarios abogados de cada entidad o
podra contratar apoderados especiales que sean abogados titulados.”.

5.1.3. PRINCIPIOS ORIENTADORES.

Las actuaciones del proceso de cobro por jurisdiccion coactiva en la entidad, se
desarrollaran con arreglo a los principios de economia, celeridad, eficacia,
imparcialidad, publicidad, contradiccion y se fundamentaran en las garantias
Constitucionales de legalidad, debido proceso y derecho a la defensa; realizando una
gestion de manera agil, eficaz, eficiente y oportuna.

5.1.4. PROCEDIMIENTO APLICABLE.

La Comisiéon de Regulacion de Energia y Gas — CREG, aplicara para el cobro de sus
obligaciones, el procedimiento descrito en las normas del Estatuto Tributario de manera
general; de presentarse vacios en la interpretacion de sus normas, se resolveran de
acuerdo a lo indicado en el Cdédigo Contencioso Administrativo y supletoriamente con
las normas del Codigo de Procedimiento Civil, salvo en aquellos temas en los que
expresamente el Estatuto Tributario remita al Cédigo de Procedimiento Civil, como es el
caso preciso de las medidas cautelares.

5.2. COBRO POR LA VIA PERSUASIVA Y TRAMITES INICIALES.
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5.2.1. EL ACTO ADMINISTRATIVO QUE PRESTA MERITO EJECUTIVO Y SU
EJECUTORIA.

El funcionario encargado del &rea financiera, remitira al Coordinador Administrativo y
Financiero el acto administrativo que preste mérito ejecutivo. Este acto administrativo se
entendera ejecutoriado de acuerdo con lo establecido en el articulo 829 del estatuto
tributario en los siguientes casos:

1. Cuando contra el no proceda recurso alguno.

2. Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan interpuesto o
no se presenten en debida forma.

3. Cuando se renuncie expresamente a interponer recursos o se desista de ellos.

4. Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones de
restablecimiento del derecho o de revision de impuestos se hayan decidido en forma
definitiva, segun el caso.

Al acto administrativo debera adjuntarse una constancia expedida por el Coordinador
Administrativo y Financiero en la que se indique que la resolucion se encuentra
debidamente ejecutoriada. Esta constancia debera contener lo siguiente:

a. Plena identificacion de la entidad deudora: Nombre o razén social y Numero de
Identificacion Tributaria (NIT) de la empresa regulada por la Comision de Regulacion
de Energiay Gas — CREG.

b. Nombres y apellidos del representante legal y nimero del documento de identidad.

c. Valor de la acreencia, con relacion de los intereses adeudados desde el momento
en que se generd la obligacion de pago, hasta la fecha de expedicion de la
constancia.

La Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG, debera contar con el expediente
fisico de cada una de las empresas reguladas, con el fin de poder determinar las
obligaciones que se encuentren pendientes. Cada uno de los expedientes debera
contener la siguiente informaciéon minima:

a. Razoén social de la empresa regulada.

b. Identificacién de la empresa regulada (Nit).
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c. Nombre del representante legal.

d. Direccion, teléfonos y correo electrénico de la empresa.
e. Numero del expediente.

f. Fecha de inicio de actividades.

g. Copia de los Actos Administrativos que sefialan las contribuciones que deben pagar
por cada afo las empresas.

h. Comprobantes de consignacion o de pagos realizados por la empresa.

i. Tarjeta de kardex en la que se relacionara el valor inicial de la obligacion y cada uno
de los pagos que realice la empresa, discriminando cuanto corresponde a capital y
cuanto a intereses.

j. Actualizacion periddica de los intereses moratorios que se generen.

5.2.2. EVALUA@ION Y DETERMINACION DE LA CARTERA EXISTENTE A FAVOR
DE LA COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS - CREG.

Una vez ejecutoriados los actos administrativos que sefalan la contribucion que debe
pagar cada una de las empresas, la Coordinacion Administrativa y Financiera, verificara
el cumplimiento por parte de estas. Para ello se remitira a los estados contables y a los
reportes de la Fiduciaria encargada de recaudar los pagos realizados por las empresas
y administrar los recursos de la Comision de Regulacion de Energiay Gas — CREG.

Una vez se haya determinado plenamente cuales empresas estan pendientes por pagar
el valor total de la contribucién y el monto a que asciende la cartera, se procedera a
iniciar el cobro persuasivo a aquellas empresas que presenten una deuda igual o
superior a treinta (30) dias contados a partir de la fecha de ejecutoria del acto
administrativo que ordena a las empresas pagar la contribucion.

Para la evaluacion de la cartera existente a favor de la Comision de Regulacién de
Energia y Gas — CREG deberan seguirse los siguientes parametros:

a. Cuantia de la Obligaciéon por concepto de capital.
b. Valor de los Intereses moratorios causados.
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c. N°de empresas con obligaciones pendientes.
d. Antiguedad de cada una de las obligaciones.

Para efectos de lo anterior la Coordinacién Administrativa y Financiera, debera llevar
una base de datos, la cual debe contener la siguiente informacion minima:

a. Nombre de la Empresa.

b. Nit de la Empresa.

c. Valor a pagar por cada afo.

d. N°del acto administrativo que sefial6 la contribucion a pagar.

e. Proyeccion de intereses moratorios.

f. Valor total a pagar por concepto de capital.

g. Valor total a pagar por concepto de la proyeccion de los intereses moratorios.

h. Valor total a pagar sumados el capital y los intereses moratorios.

Los intereses deberan proyectarse al ultimo dia de cada mes, sin perjuicio de que
deban ser actualizados cada vez que la empresa solicite su liquidacion con el fin de
realizar el pago.

5.2.3. PLENA IDENTIFICACION DEL DEUDOR.

Para proceder a realizar el cobro por la via persuasiva y coactiva, el deudor debe estar
plenamente identificado, debiendo determinarse: su nombre o razén social, el hombre
del representante legal o quien haga sus veces, el Nit, el domicilio, el nimero telefénico
y el correo electronico.

5.2.4. FINALIDAD DEL COBRO PERSUASIVO.

El cobro persuasivo es la etapa en la cual se invita al deudor, por medio de un

requerimiento, a pagar las sumas que se encuentran en mora, mediante el desarrollo de
mecanismos tendientes a obtener su cumplimiento de una manera agil y eficiente.
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5.2.5. COBRO PERSUASIVO.

Se adelantard como etapa previa al cobro coactivo, procurando obtener el pago
inmediato y voluntario de los créditos a favor de la entidad. Pagada la obligacién o
acreencia, se ordenara su desanotacion y archivo del expediente.

5.2.6. ETAPAS DEL COBRO PERSUASIVO.

El proceso de cobro persuasivo se surtira a través de dos etapas principales que son:
Un primer requerimiento escrito al deudor, y en caso de que el deudor haga caso omiso
se le requerira por segunda vez. Una vez agotadas estas etapas, sin que el deudor
haya realizado el pago o suscrito un acuerdo de pago que respalde el pago de la
obligacion, se daréa inicio al cobro por jurisdiccion coactiva.

5.2.6.1. PRIMER REQUERIMIENTO AL DEUDOR.

Una vez recibido el acto administrativo que contiene el valor a solicitar a la entidad
deudora, el funcionario encargado debera realizar un primer requerimiento escrito de
pago, sin perjuicio de las comunicaciones telefénicas que con el deudor se tengan. Este
requerimiento escrito debera sefialar:

a. El concepto de la Obligacion.

b. El valor del capital de la Obligacion.

c. Los intereses moratorios generados hasta la fecha de envio de la comunicacion.

d. Latasa de interés vigente.

e. Numero telefonico donde el deudor se pueda comunicar con el funcionario
encargado del cobro persuasivo, con el fin de que pueda conocer la liquidacién de

los intereses a la fecha de pago.

f. Identificacion de la entidad bancaria y nUmeros de cuenta donde se debe realizar el
pago.

g. La observacion de que el valor de la obligacibn no es susceptible de ninguna
negociacion distinta al acuerdo de pago y por lo tanto no se podra conceder ninguna
rebaja.
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h. La observacién que si el deudor efectia el pago de conformidad con dicho
requerimiento, debera remitir copia del comprobante de consignacion al Coordinador
Administrativo y Financiero o al funcionario encargado del cobro persuasivo.

i. La observacién que si como consecuencia de la gestién de la etapa de cobro
persuasivo o en desarrollo de la etapa de cobro coactivo, el deudor cancela la
obligacién, una vez se reciba el comprobante de pago, se ordenara el archivo del
expediente.

5.2.6.2. SEGUNDO REQUERIMIENTO AL DEUDOR.

Una vez enviado el primer requerimiento, si el deudor no responde dentro de los diez
(10) dias habiles siguientes a su envio, procedera un segundo requerimiento escrito, del
cual se dejara constancia de sus resultados y se abrira un periodo adicional de diez (10)
dias habiles de espera; transcurridos los cuales sin obtener resultados, se procedera a
iniciar el proceso coactivo.

5.2.7. INVESTIGACION DE BIENES.

El funcionario encargado de la etapa persuasiva, solicitard de las distintas
dependencias privadas y publicas, tales como, las Oficinas de Registro de Instrumentos
Pablicos, Camaras de Comercio, Oficinas de Transito y Transporte y Entidades
bancarias, entre otras, la informacion necesaria que permita establecer qué bienes o
ingresos posee el deudor, de la siguiente manera:

a. Comunicacion a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos de las ciudades y
Circulos Registrales en las cuales se encuentren direcciones reportadas del deudor,
solicitando informacion respecto de los bienes inmuebles que a nombre de la
empresa deudora se encuentren registrados en esa oficina y con remision ademas
de los correspondientes certificados de tradicion.

b. Comunicacion a las diferentes entidades bancarias para que se sirvan informar
respecto de las cuentas corrientes, de ahorro y certificados de depdsito a término
(CDT) que la empresa deudora posea en dichos establecimientos.

c. Se impulsaran las demas medidas que se consideren idoneas para el recaudo del
valor debido. Estas medidas deben estar debidamente documentadas, y deberan
incorporarse en el expediente los informes que den cuenta de las gestiones
adelantadas y su resultado.

5.2.8. PLAZO PARA EL DESARROLLO DEL COBRO PERSUASIVO.
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De cualquier manera, el término maximo en que se desarrollara la etapa de cobro
persuasivo serd de sesenta (60) dias, contados a partir de la fecha del primer
requerimiento, vencidos los cuales se iniciara la etapa de investigacion de bienes o se
librar4 auto de terminacién y archivo segun el caso.

5.2.9. PLAZO PARA LA INVESTIGACION DE BIENES.

Las acciones que se ejerzan ante dependencias privadas y publicas, tales como, las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, Camaras de Comercio, Oficinas de
Transito y Transporte y Entidades bancarias, entre otras, tendientes a determinar los
bienes que posea la empresa deudora, no podran superar en ningun momento los
sesenta (60) dias, contados a partir del momento en que se termina la etapa de cobro
persuasivo.

5.3. ASPECTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
COACTIVO.

5.3.1. DEFINICION DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO.

El procedimiento Administrativo Coactivo es un procedimiento exclusivo de la
administracion, que se encuentra sefialado en los articulos 823 y subsiguientes del
Estatuto Tributario, por medio del cual se le faculta para actuar como juez y parte sin
necesidad de acudir a la jurisdiccion ordinaria, con el fin de obtener el pago de las
obligaciones existentes a su favor, por medio de la venta en publica subasta de los
bienes del deudor, cuando este ha sido renuente al pago voluntario de sus
obligaciones.

De acuerdo con la jurisprudencia de la corte constitucional, esta doble calidad de juez y
parte que se le otorga a la administracion, encuentra su justificacion en la prevalencia
del interés general, en cuanto a que dichos recursos se necesiten con urgencia para
cumplir eficazmente los fines estatales.

5.3.2. FUNDAMENTOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO EN
COLOMBIA.

El procedimiento administrativo coactivo en Colombia, tiene origen constitucional y
encuentra fundamento legal y jurisprudencial. En efecto, se encuentra consagrado en
el articulo 116 de la carta politica que sefala:
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“Articulo 116°.- La Corte Constitucional, la Corte Suprema de Justicia, el Consejo de Estado, el
Consejo Superior de la Judicatura, la Fiscalia General de la Nacion, los Tribunales y los Jueces,
administran justicia. También lo hace la justicia penal militar.

El Congreso ejercera determinadas funciones judiciales.

Excepcionalmente la ley podra atribuir funcion jurisdiccional en materias precisas a
determinadas autoridades administrativas. Sin embargo no les sera permitido adelantar la
instruccion de sumarios ni juzgar delitos.

Los particulares pueden ser investidos transitoriamente de la funcion de administrar justicia en
la condicién de conciliadores o en la de arbitros habilitados por las partes para proferir fallos en
derecho o en equidad, en los términos que determine la ley.”.

Por su parte, el Cdédigo Contencioso Administrativo lo sefiala entre otros, en los
articulos 68 y 252.

El Estatuto Tributario, tiene previsto el procedimiento administrativo coactivo en el
articulo 823 y subsiguientes.

Finalmente, la ley 1066 de 2006, en su articulo 5, sefiala que las entidades publicas de
todos los niveles, que tengan por objeto recaudar rentas o caudales publicos, deberan
dar aplicacion al procedimiento de cobro administrativo coactivo establecido en el
Estatuto Tributario.

El articulo 5 de la ley 1066 de 2006 sefiala:

“Articulo 5°. Facultad de cobro coactivo y procedimiento para las entidades publicas.
Las entidades publicas que de manera permanente tengan a su cargo el ejercicio de las
actividades y funciones administrativas o la prestacion de servicios del Estado colombiano y que
en virtud de estas tengan que recaudar rentas o caudales publicos, del nivel nacional, territorial,
incluidos los 6rganos autébnomos y entidades con régimen especial otorgado por la Constitucién
Politica, tienen jurisdiccién coactiva para hacer efectivas las obligaciones exigibles a su favor vy,
para estos efectos, deberan seguir el procedimiento descrito en el Estatuto Tributario.

(..)

En las materias relacionadas con las medidas cautelares que no estén previstas en el
Estatuto Tributario y todos los demas aspectos no regulados por dicho Estatuto se
aplicaran las normas del Codigo Contencioso Administrativo y supletoriamente lo
sefialado en el Codigo de Procedimiento Civil.

5.3.3. NATURALEZA DEL PROCESO ADMINISTRATIVO COACTIVO.
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El procedimiento administrativo coactivo es de naturaleza administrativa y no judicial,
por esta razén, las decisiones que se adopten con ocasién del mismo, tienen el caracter
de actos administrativos de tramite o definitivos y no de sentencias. Al tratarse de un
proceso administrativo, los funcionarios encargados de adelantar el procedimiento
coactivo, no tienen investidura jurisdiccional sino que son funcionarios administrativos, y
se encuentran sujetos a las acciones disciplinarias a que haya lugar por sus acciones u
omisiones en el cumplimiento de sus funciones.

5.3.4. INICIACION E IMPULSO DEL PROCESO ADMINISTRATIVO COACTIVO.

Si surtida la etapa de cobro persuasivo, el deudor no cancela o suscribe un acuerdo de
pago que respalde sus obligaciones o acreencias a la Comision de Regulacion de
Energia y Gas — CREG, se iniciara de oficio el proceso coactivo, con base en los actos
administrativos que constituyan titulo ejecutivo.

En este proceso no podran debatirse asuntos que debieron ser objeto de recursos por
la via gubernativa.

5.3.5. OBSERVANCIA E INTERPRETACION DE NORMAS PROCESALES.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 del Codigo de Procedimiento Civil, las
normas procesales son de derecho publico y de orden publico, razén por la cual son de
obligatorio cumplimiento y no podran ser derogadas modificadas o sustituidas por los
funcionarios o particulares, salvo autorizacion expresa de la ley.

5.3.6. CAPACIDAD Y REPRESENTACION DEL DEUDOR.

En el proceso por jurisdiccion coactiva el ejecutado podra intervenir personalmente a
través de su representante legal o por conducto de abogado en ejercicio, acreditando la
calidad en la que actta dentro del proceso y con poder debidamente otorgado para ello.

5.3.7. FACTORES DE COMPETENCIA.

La competencia se refiere a la potestad legal otorgada a un funcionario para producir
determinado acto administrativo. En desarrollo del Procedimiento Administrativo
Coactivo, la competencia esta determinada por dos factores: El Factor Funcional, que
hace relacién al cargo del cual se encuentra revestido el funcionario que va a producir el
acto administrativo, y el Factor Territorial, que se refiere al espacio fisico territorio
nacional en el que se ejerce la competencia.

5.3.7.1. FACTOR FUNCIONAL.
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La competencia para adelantar el tramite de recaudo de cartera en las etapas de cobro
persuasivo y coactivo de las obligaciones en dinero a favor de la Comisién de
Regulacibn de Energia y Gas — CREG, estara en cabeza del Coordinador
Administrativo y Financiero.

5.3.7.2. FACTOR TERRITORIAL.

El cobro de los créditos a favor de la entidad, lo adelantara la Comisién de Regulacion
de Energiay Gas — CREG en todo el territorio nacional.

5.3.8. COSTAS DENTRO DEL PROCESO ADMINISTRATIVO COACTIVO.

Se entiende por costas procesales los gastos que se deben sufragar en el proceso,
incluidas las expensas y las agencias en derecho.

5.3.8.1. EXPENSAS.

Las expensas hacen relacion a las erogaciones distintas al pago de los honorarios del
abogado, tales como el valor de las notificaciones, los honorarios de los auxiliares de la
administracion, los impuestos de timbre, copias, registros, pdlizas, etc

5.3.8.2. AGENCIAS EN DERECHO.

Corresponden a los gastos por concepto de apoderamiento dentro del proceso
administrativo coactivo, que se reconocen discrecionalmente a favor de la parte
vencedora.

5.3.9. AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION.

Son Auxiliares de la Administracion, personas que prestan su colaboraciéon en el
ejercicio de la funcion jurisdiccional. Los cargos de auxiliares de la administraciéon son
oficios publicos que deben desempefiar personas idéneas, de conducta intachable,
excelente reputacion, incuestionable imparcialidad, versacion y experiencia en la
respectiva materia y, cuando fuere el caso, con titulo profesional, tecnologico o técnico
legalmente expedido.

Los Auxiliares de la Administracion cesaran en sus funciones cuando hayan cumplido el
encargo para el que fueron nombrados; cuando asi se determine por haber incurrido en
actos de irresponsabilidad en la custodia o administracion de los bienes que se les han
encomendado, o falta de seriedad y cumplimiento en el ejercicio de las funciones
propias de su cargo. Para la designacion, aceptacion del cargo, calidades y exclusion
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de la lista, se seguiran los procedimientos previstos en el articulo 9 del Cddigo de
Procedimiento Civil.

5.3.10. CLASES DE AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION.

En los procesos que se adelantan por la jurisdiccion coactiva, hay lugar al
nombramiento de dos tipos de auxiliares de la administracion:

PERITOS.

Son personas expertas en un determinado arte, profesion, ciencia u oficio, a quienes se
acude cuando la decision de un determinado asunto requiera conocimientos
especializados. Dentro del proceso de cobro administrativo coactivo se requiere el
peritazgo para avaluar bienes sujetos a remate.

El dictamen pericial proporciona al funcionario ejecutor, elementos de conviccion sobre
la realidad de los hechos que interesan al proceso; busca ilustrar al funcionario del
conocimiento respecto de los cuestionamientos planteados previamente. Este medio
probatorio es una simple declaracion de ciencia que no constituye decision alguna, y no
es obligatoria para el fallador, quien puede rechazarla, o adoptarla total o parcialmente.
Sobre un mismo punto del proceso solo se puede decretar un Unico peritazgo, salvo
gue se presenten objeciones, aclaraciones u objecion por error grave o el funcionario
ejecutor considere que no es suficiente, casos en los cuales podra decretarse otro.

SECUESTRES.

Son los depositarios de los bienes y ejercen una funcién publica como auxiliares de la
administracion y tienen la custodia de los bienes que se les entreguen.

La entrega de bienes al secuestre se efectuara mediante acta en la cual se relacionaran
los bienes que se le entregan, indicando su estado y debera prestar caucion dentro del
término que le fije el funcionario ejecutor, salvo en los casos en que conforme al articulo
10 deba tener licencia previo otorgamiento de garantia.

El secuestre podra designar bajo su responsabilidad y con autorizacion del funcionario
ejecutor, los dependientes que sean indispensables para el buen desempefio del cargo
y sefialar sus funciones. La asignacion del dependiente sera sefialada por el funcionario
ejecutor.

El Secuestre esta obligado a tomar todas las medidas que estime pertinentes para la
conservacion, preservacion y mantenimiento de los bienes entregados a su custodia. Al
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tener el encargo, al ser removido o cuando el funcionario ejecutor asi lo ordene debera
restituir la cosa y no podra alegar derecho de retencion sobre ella.

En el embargo de bienes muebles, los secuestres deberan depositar los bienes que
reciban en la bodega que para tales efectos deben tener, y no podra cambiarlos de
lugar salvo para trasladarlos a otra que haya tenido aprobacién previa del ejecutor,
siempre que se hubiere solicitado la autorizacion mediante escrito motivado.

Si se trata de bienes fungibles, o sea que se consumen por el uso, y se hallen
expuestos a perderse, los debe vender en las condiciones de mercado, y consignar el
dinero de inmediato en las cuentas destinadas para ello.

El secuestre debera abstenerse de utilizar los muebles secuestrados en cualquier forma
salvo para su conservacion o administracion y debera presentar un informe periodico de
su gestion al funcionario ejecutor, sin perjuicio de la respectiva rendicion de cuentas.

5.3.11. DESIGNACION DE LOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION.

La designacion de los auxiliares de la administracion se hara conforme a las normas del
Caodigo de Procedimiento Civil, y se comunicara como éste lo determina o por los
medios electronicos disponibles, de lo cual dejara constancia en el expediente.

Sin embargo, en los procesos de expropiacion uno de los peritos debera ser designado
dentro de la lista de expertos del Instituto Geografico Agustin Codazzi.

Causales de incompatibilidad. Son causales de incompatibilidad para ser nombrado
auxiliar de la justicia, quien:

1. Sea conyuge, compafiera 0 compafero permanente o tenga vinculo de parentesco
dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil con
el funcionario que conozca del proceso, los empleados del despacho, las partes o
apoderados gque actien en él, y con las personas que intervinieron en la eleccion de
aquel.

2. Tenga interés, directo o indirecto, en la gestidén o decisién objeto del proceso.

3. Como persona juridica, actie como auxiliar de justicia por conducto de persona
natural que se halle en las causales de exclusion indicadas en este Acuerdo.

El funcionario que efectie un nombramiento de auxiliar de la justicia en quien concurra
causal de incompatibilidad, incurrira en la falta disciplinaria prevista en la ley.
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Cuando no se hubiere integrado la lista para un cargo por materia o especialidad
requeridos, o se hubiere agotado, el funcionario que deba efectuar el nombramiento
aplicard lo dispuesto en el Cédigo de Procedimiento Civil.

5.3.11.1. HONORARIOS DE LOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 843-1 del Estatuto Tributario, corresponde al
funcionario ejecutor fijar la cuantia de los honorarios de los auxiliares de la
administracién, cuando el auxiliar haya finalizado su labor, o una vez aprobadas las
cuentas, si quien desempefa el cargo estuviera obligado a rendirlas.

La tasacion se efectuara de acuerdo con las tarifas que para el efecto tenga
establecidas la Administracion Tributaria tomando en cuenta la naturaleza del servicio
del auxiliar, la importancia de la tarea realizada, las condiciones en que se ejecuta, los
requisitos profesionales o técnicos propios del cargo, el esfuerzo del auxiliar de la
justicia, la responsabilidad por él asumida, la cuantia del bien depositado, y la duracién
del cargo.

Tanto el ejecutado como el auxiliar pueden objetar los honorarios en el término de
ejecutoria del auto que los sefiale, y el funcionario ejecutor resolvera previo traslado a la
otra parte por tres (3) dias.

Para tasar los honorarios, se tendran en cuenta factores como el esfuerzo del auxiliar
de la justicia, la responsabilidad por él asumida, la cuantia del bien depositado, y la
duracion en el ejercicio del cargo, de conformidad con lo establecido en el articulo 843-
del Estatuto Tributario.

5.3.12. RENDICION DE CUENTAS DEL SECUESTRE.

El secuestre, una vez terminado el desempefio del cargo, debera rendir cuentas
comprobadas de su administracion dentro de los diez (10) dias siguientes, como
requisito sine qua non para que se le sefialen sus honorarios definitivos.

En la rendicion de cuentas se aplicara lo dispuesto en el articulo 599 del Codigo de
Procedimiento Civil.

La rendicion de cuentas estard acompafiada de los documentos pertinentes, tales como
comprobantes, facturas, recibos, entre otros, y de ella se dara traslado al deudor por el
término de diez (10) dias. Si acepta las cuentas expresamente o guarda silencio, el
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ejecutor las aprobara y ordenaréa el pago del saldo que resulte en favor del secuestre.
Contra este auto no procede recurso alguno y presta mérito ejecutivo.

El funcionario ejecutor, de oficio 0 a peticién de parte, podra disponer que el secuestre
rinda cuentas en cualquier tiempo, y esta peticion se formulara cuantas veces se estime
necesario durante el ejercicio del cargo por parte del secuestre.

5.3.13. TERMINOS PROCESALES.

Los términos y oportunidades sefaladas en el Articulo 118 del Codigo de Procedimiento
Civil para la realizacion de los actos procesales de las partes y los auxiliares de la
administracion son perentorios e improrrogables

Se podra renunciar total o parcialmente a los términos por los interesados en cuyo favor
se concedan. La renuncia debera constar por escrito.

5.3.14. COMPUTO DE TERMINOS.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 19 del Cédigo de Procedimiento Civil, todos
los términos comenzara a correr desde el dia siguiente al de la notificacion de la
providencia que lo concede. Los términos de meses y de afios se contaran conforme al
calendario de acuerdo con lo sefialado por el articulo 121 del Codigo de Procedimiento
Civil.

5.3.15. RETIRO DE EXPEDIENTES.

Dando cumplimiento a lo preceptuado en el Articulo 128 y subsiguientes Cddigo de
Procedimiento Civil, en el proceso administrativo coactivo, no hay lugar al retiro de
expedientes por parte de los interesados.

5.3.16. ACUMULACION DE PROCESOS.

La acumulacion de procesos es una potestad discrecional que permite la aplicacion de
los principios de economia procesal, celeridad y eficacia, contemplados en el articulo 3°
del Codigo Contencioso Administrativo. Se deben considerar, en cada caso, las
circunstancias procesales, la posibilidad de recuperar toda la obligacién y la oportunidad
del recaudo de las acreencias a cargo de los contribuyentes morosos.

Pueden acumularse obligaciones, o procesos, siempre y cuando el ejercicio de esta
facultad no retarde innecesariamente los procesos cuyo tramite se encuentre
adelantado, perjudicando la recuperacion de la cartera.
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En todo caso, es necesario que se cumpla cualquiera de los siguientes requisitos para
gue proceda la acumulacion de procesos:

1. Que se trate de titulos ejecutivos debidamente ejecutoriados con obligaciones por
diferentes conceptos y periodos.

2. Que el cobro de todas las obligaciones acumuladas se pueda tramitar por la
jurisdiccion coactiva

3. Que no haya sido aprobado el remate en los procesos a acumular. La Comision de
Regulacion de Energia y Gas — CREG, puede decretar la acumulacion de oficio o a
peticion de parte, y se tomaran en cuanta razones de economia procesal, de
conveniencia y oportunidad del recaudo.

5.3.17. ACUMULACION DE OBLIGACIONES.
Un mismo mandamiento de pago podra contener varias obligaciones del deudor.

En el evento en que se hubiere proferido mandamiento de pago sobre algunas de las
obligaciones y aun se encuentre sin notificar, se podran acumular otras obligaciones,
caso en el cual, se librarda un nuevo mandamiento de pago con el total de las
obligaciones.

5.3.18. INTERRUPCION DEL PROCESO.

La interrupcion del proceso consiste en la suspension de la actividad procesal, por
presentarse algun hecho al que la ley le otorga este efecto, como lo es el acuerdo de
pago suscrito entre la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG y la empresa
deudora.

Durante la interrupcién del proceso no correran términos y no podra ejecutarse ningun
acto procesal, con excepcion de las medidas urgentes y de aseguramiento. La
interrupcion del proceso debera declarase a través de auto.

5.3.19. SUSPENSION DEL PROCESO.

El Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacion de Energia y
Gas — CREG decretara la suspension del proceso en el estado en que se encuentre, en
los siguientes casos:
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1. Cuando el Servidor ejecutor reciba la comunicacion sobre la liquidacion
administrativa por el funcionario competente que esté conociendo del mismo; o
cuando el funcionario ejecutor se entere de la apertura de Reestructuracion de
Pasivos por cualquier medio. En este evento Coordinador Administrativo y
Financiero remitird el proceso al funcionario que adelanta la liquidaciéon o la
Reestructuracion de pasivos para que sea incorporado al mismo.

En el auto que disponga la suspension se ordenara ademas el levantamiento de las
medidas cautelares.

2. Cuando se le otorga al ejecutado o a un tercero, en su nombre, una facilidad de
pago, lo que puede ocurrir en cualquier etapa del Proceso Administrativo Coactivo,
antes del remate, de acuerdo con los articulos 814 y 841 del Estatuto Tributario. En
este evento, es discrecional el levantamiento o no de las medidas cautelares que se
hubieren adoptado, y la suspension va hasta la ejecutoria de la resolucion que
declare el incumplimiento de la facilidad.

3. Cuando iniciado un proceso penal, el fallo que corresponda dictar haya de influir
necesariamente en el proceso de cobro administrativo coactivo. En este caso, la
suspension se produce hasta la ejecutoria de la sentencia de justicia penal y se
dictara el auto de suspension del proceso tan pronto se tenga conocimiento del
hecho.

4. Cuando hubiere lugar a la acumulacion de procesos, evento en el cual se
suspendera el proceso mas adelantado, de acuerdo con las reglas sefaladas en el
articulo 159 del Codigo de Procedimiento Civil.

5. Por acuerdo de reestructuracion de pasivos. El proceso de cobro coactivo debe
suspenderse inmediatamente se tenga conocimiento del inicio de la negociacion, y
hasta la fecha de la terminacion de la negociacion y/o ejecucion del acuerdo de
reestructuracion o de su incumplimiento.

5.3.20. PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO COACTIVO.

La prescripcién de la accién de cobro, trae como consecuencia la extincion de la
competencia de la Comision de regulacion de Energia y Gas — CREG para exigir el
pago de la obligacion por la via coactiva.

Los actos administrativos que presten mérito ejecutivo a favor de la CREG, prescribiran
cuando tengan una antigiedad igual o mayor a cinco (5) afios contados a partir de su
fecha de ejecutoria.

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.




Nombre del Proceso )
Codigo: GF-MN-001

G-G GESTION FINANCIERA Vereion o
o}

Nombre del Documento Fecha dltima revision:

Comision de Regulacion

e Enargiery Gas MANUAL DE RECAUDO DE CARTERA

Paginas: 36 de 208

5.3.21. INTERRUPCION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION DE
COBRO COACTIVO.

Las causales de interrupcion de la prescripcion son las que se encuentran previstas en
el articulo 821 del Estatuto Tributario:

1. Por la notificacion del mandamiento de pago.

2. Por el otorgamiento de facilidades para el pago.

3. Por la admisién de Reestructuracion de pasivos.

4. Por la declaratoria oficial de liquidacion forzosa administrativa.

El término de prescripcion comenzara a correr de nuevo, desde el dia siguiente a la
notificacion del mandamiento de pago, desde la terminacion de la Reestructuracion de
pasivos, o desde la liquidaciéon forzosa administrativa.

5.3.22. SUSPENSION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION DE
COBRO.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 818 del Estatuto Tributario seran causales
para la suspension de la prescripcion que no conllevan a la suspension del proceso
coactivo sino a la suspension de la diligencia de remate:

1. La Solicitud de Revocatoria Directa: A partir del auto de suspension de la diligencia
de remate, hasta la ejecutoria de la providencia que resuelva la peticion;

2. La Correccién de actuaciones enviadas a direccion errada: A partir del auto de
suspension de la diligencia de remate, hasta la ejecutoria de la providencia que
resuelva la peticion.

3. La Demanda ante Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo: A partir del auto de
suspension de la diligencia de remate, hasta la ejecutoria del fallo del contencioso
administrativo que resuelve la demanda contra Resolucién que decide sobre las
excepciones y ordena llevar adelante la ejecucion.

5.3.23. ETAPA PROBATORIA.
La decision debe basarse en las pruebas allegadas de manera oportuna al expediente.
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El objeto de la prueba es conducir al funcionario encargado a la conviccion sobre la
ocurrencia o no, de los hechos materia de debate en el proceso administrativo coactivo.

Los medios de prueba procedentes dentro del Proceso Administrativo Coactivo son los
sefialados en el Cdodigo de Procedimiento Civil, al igual que los criterios para decretar
las pruebas, practicarlas y valorarlas, tales como los relacionados con la conducencia,
gue es la idoneidad para probar un determinado hecho,

El Estatuto Tributario sefiala que también son aplicables la confesion, el testimonio y los
indicios y presunciones.

5.3.24. MEDIOS DE IMPUGNACION.

De acuerdo con lo sefialado en el Estatuto Tributario, las actuaciones administrativas
realizadas con ocasion del procedimiento administrativo coactivo son de tramite y contra
ellas no procede recurso alguno. Se exceptian aquellos casos en que la norma en
forma expresa sefiale que es posible la interposicion de recursos para las actuaciones
definitivas. Sin embargo, cuando por remisién sea necesario aplicar lo indicado en el
Caodigo de Procedimiento Civil, proceden los recursos previstos en dicha norma.

Todos los actos administrativos posteriores a la resolucion que decide las excepciones
son susceptibles de demanda ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo.

5.3.25. TITULOS QUE PRESTAN MERITO EJECUTIVO.

Dentro del Proceso Administrativo Coactivo, se entiende que presa mérito ejecutivo
todo acto administrativo en el que consta una obligacidon clara, expresa y actualmente
exigible, que sefiale sumas de dinero que las empresas deban pagar a favor de la
Comisién de Regulacion de Energia 'y Gas — CREG.

El articulo 828 del Estatuto Tributario, sefiala que prestan mérito ejecutivo:

1. Las liquidaciones privadas y sus correcciones, contenidas en actos administrativos
debidamente ejecutoriadas.

2. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas.
3. Las garantias y cauciones prestadas a favor de la Comision de Regulacion de

Energia y Gas — CREG.
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4. los demas actos de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG,
debidamente ejecutoriados, en los cuales se fijen sumas liquidas de dinero a su
favor.

También prestan mérito ejecutivo, las certificaciones sobre la existencia de actos
administrativos o jurisdiccionales ejecutoriados en los cuales consten sumas liquidas de
dinero a favor de la Comisién de Regulacion de Energia y Gas — CREG.

5.3.25.1. TITULOS SIMPLES.

Son titulos ejecutivos simples, aquellos en donde la obligacion se encuentra contenida
en un solo documento.

5.3.25.2. TITULOS COMPLEJOS.
Son aquellos que se encuentran conformados por dos o mas documentos que
constituyen una unidad juridica, siendo necesaria la existencia del uno para la

subsistencia del otro.

Cuando la ejecucién se adelante con base en actos administrativos, garantias, o
sentencias, el titulo ejecutivo estara conformado de la siguiente manera segun el caso:

Actos Administrativos: El titulo lo conforman el acto administrativo inicial y los actos
administrativos que resuelven los recursos en la via gubernativa, si hay lugar a ellos.

Garantias: El titulo esta conformado por el documento que contiene la garantia y el acto
administrativo que declara el incumplimiento.

Providencias Judiciales: Deben conformarse por el acto administrativo al que se refiera,
y los que se produjeron en la via gubernativa.

Las caracteristicas de los titulos que prestan mérito ejecutivo son las siguientes:
1. Debe tratarse de documentos escritos.
2. Debe contener la obligacion de pagar una suma liquida de dinero.

3. Si el documento es un acto administrativo, este debe encontrarse debidamente
ejecutoriado para que sea exigible.

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.



Nombre del Proceso )
Codigo: GF-MN-001

G-G GESTION FINANCIERA Vereion o
o}

Nombre del Documento Fecha dltima revision:

Comision de Regulacion

HeEmr MANUAL DE RECAUDO DE CARTERA [
Paginas: 39 de 208

Ademas de lo anterior, es necesario que la obligacion de pagar una suma liquida de
dinero contenida en el documento, sea clara, expresa y actualmente exigible asi:

Obligacién clara. Que se encuentre plenamente identificado el deudor, la naturaleza
de la obligacion y las causas que la determinan.

Obligacién expresa. Que en el documento se encuentre incorporada la obligacion sin
necesidad de recurrir a ningun tipo de analisis para poder determinarla.

Obligacién actualmente exigible. Que no medie plazo o condicion para el pago de la
misma, y si se trata de actos administrativos, que se haya agotado la via gubernativa.

5.3.26. DEUDORES SOLIDARIOS.

Deudores solidarios que son terceras personas a quienes la ley llama a responder por
el pago. Los deudores solidarios se vincularan por medio de la notificacion del
mandamiento de pago, el cual debera librarse determinando individualmente el monto
de la obligacion del respectivo deudor.

Se notificaran personalmente, previa citacion para que comparezcan en un término de
diez (10) dias. Si vencido el término no comparece, el mandamiento ejecutivo se
notificara por correo.

Cuando la notificacibn del mandamiento ejecutivo se haga por correo, debera
informarse de ello por cualquier medio de comunicacién del lugar. La omisién de esta
formalidad, no invalida la notificacion efectuada.

Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran también contra los deudores
solidarios y subsidiarios.

5.3.27. EJECUTORIA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS.

El acto administrativo que sirve de fundamento al cobro coactivo en contra de las
empresas sometidas al servicio de regulacién por parte de la Comisién de Regulacion
de Energia y Gas — CREG, se entiende ejecutoriado de acuerdo con los establecido en
el articulo 829 del Estatuto Tributario, en los siguientes casos:

a) Cuando contra ellos no procede recurso alguno.

b) Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan interpuesto, o
no se presenten en debida forma.
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c) Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos.

d) Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones de nulidad y
restablecimiento del derecho se hayan decidido en forma definitiva.

No se entendera ejecutoriado un acto administrativo si la notificacion no se efectué con
el lleno de las formalidades legales.

5.3.28. ACTUACIONES.

Las actuaciones de la administracion en la jurisdiccion coactiva seran actos
administrativos que pueden ser resoluciones o autos.

5.3.29. NOTIFICACIONES.

La notificacion es el acto mediante el cual se pone en conocimiento del ejecutado la
orden de pago.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 565 y subsiguientes del Estatuto Tributario, las
actuaciones dictadas dentro de los procesos de cobro administrativo coactivo debe
notificarse personalmente o por correo.

El mandamiento de pago y la Resolucion que resuelve el recurso interpuesto contra la
resolucién que resuelve las excepciones, deben notificarse personalmente o por edicto.

5.3.30. RECURSOS.

Las actuaciones administrativas que se realizan en el procedimiento administrativo de
cobro coactivo, son de mero tramite y contra ellas no procede recurso alguno, con
excepcion de los que expresamente se sefale en el procedimiento de cobro coactivo
del Estatuto tributario.

5.3.30.1. RECURSOS CONTRA LA RESOLUCION QUE DECIDE LAS
EXCEPCIONES.

En la resolucion que rechace las excepciones propuestas, se ordenara adelantar la
ejecucion y remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra esta resolucion
Uunicamente procede el recurso de reposicion ante el mismo funcionario que la profiri6,
el cual deberd interponerse por escrito dentro del mes siguiente a su notificacion.
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Para desatar el recurso interpuesto contra la resolucién que rechazé las excepciones, el
funcionario ejecutor tendra el término de un mes, el cual se contara a partir de la
interposicion del recurso en debida forma.

La resolucién que resuelve el recurso se notificard personalmente o por edicto de
conformidad con lo indicado en el inciso 2° del articulo 565 del Estatuto Tributario.

5.3.30.2. INTERVENCION DEL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO.

Dentro del procedimiento de cobro administrativo coactivo, solo seran demandables
ante la Jurisdiccion Contencioso Administrativa las resoluciones que fallan las
excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucion; la admision de la demanda no
suspende el proceso de cobro, pero el remate no se realizard hasta que exista
pronunciamiento definitivo de dicha jurisdiccion.

Lo anterior implica, que la diligencia de remate debera suspenderse, lo cual se ordenara
mediante auto, trayendo como consecuencia para el funcionario ejecutor, la abstencion
de dictar providencia que fija la fecha para su realizacion; pero si el evento ya hubiere
ocurrido, la suspension se producirda a mas tardar antes de la diligencia de remate. La
prueba de haberse demandado la resolucion de excepciones sera una copia
autenticada del auto admisorio de la demanda, o en su defecto, una certificacion sobre
el hecho de haberse proferido dicha providencia de admision de la demanda, siendo
obligacion del ejecutado aportarla al proceso.

5.3.31. VICIOS EN EL PROCESO COACTIVO.

Las irregularidades procesales que se llegaren a presentar dentro del Proceso
Administrativo Coactivo, pueden corregirse en cualquier tiempo, hasta antes de
proferirse el acto administrativo que aprueba el remate.

Las irregularidades pueden ser absolutas, las cuales no son susceptibles de sanearse,
y relativas, que permiten la posibilidad de subsanarse.

Las irregularidades se subsanaran de oficio o a peticion de parte, y de plano, es decir
sin necesidad de tramitar incidente. Las irregularidades se consideraran saneadas
cuando a pesar de ella, el deudor actia en el proceso y no la alega, y en todo caso
cuando el acto cumplié su finalidad y no viol6 el derecho de defensa.

5.3.32. ACCESO AL EXPEDIENTE.
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Los expedientes solo pueden ser examinados por el representante legal de la empresa
ejecutada o su apoderado legalmente constituido.

5.4. DE LOS ACUERDOS DE PAGO.
5.4.1. ACUERDOS DE PAGO.

La celebracién de acuerdos de pago es un mecanismo para procurar el pago de la
obligacién a través del compromiso que se suscribe por parte del deudor con la
Comision de Regulacién de Energia y Gas — CREG, aprobado por el funcionario
competente, previo el cumplimiento de los requisitos del Estatuto Tributario como son la
solicitud escrita del deudor, la aceptacion de garantias o la denuncia de bienes para su
posterior embargo y la firma del deudor o un tercero a su nombre.

5.4.2. CRITERIOS PARA EL OTORGAMIENTO DE LAS FACILIDADES O
ACUERDOS DE PAGO.

Como formula de pago se podran celebrar acuerdos de pago, previa solicitud escrita por
parte del deudor que debera contener la siguiente informacion minima:
a. El plazo solicitado.

b. La periodicidad de las cuotas.
c. La descripcidon de la garantia ofrecida.

d. La denuncia de los bienes de su propiedad o de un tercero que se ofrezcan para
embargo, en caso de incumplimiento.

Asi mismo, el solicitante debera acreditar la calidad en que actia y si se trata de

persona juridica, aportara el certificado de existencia y representacion legal, asi como

los estados financieros.

A la solicitud deberd acompaiiar la certificacion expedida por la Contaduria General de
la Nacién, en la que conste que no se encuentra reportado en el boletin de deudores
MOrosos.

Se podran suscribir acuerdos de pago en cualquier momento aun estando en tramite el
proceso coactivo.

La Comisién de Regulacion de Energia y Gas — CREG se abstendra de celebrar
acuerdos de pago con deudores catalogados como reincidentes, renuentes, y con
aquellos que aparezcan reportados en el boletin de deudores morosos por
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incumplimiento de acuerdos de pago, salvo que se subsane el incumplimiento y la
Contaduria General de la Nacion expida la correspondiente certificacion.

El acuerdo de pago se concede mediante acto administrativo que debe contener la
siguiente informaciéon minima:

a. Laidentificacidn del acto administrativo que contiene la obligacion.

b. Los intereses de moray de plazo concedido.

c. Causales para declarar incumplido el acuerdo de pago.

d. Las consecuencias derivadas del incumplimiento del acuerdo de pago.

Cuando se concede la facilidad de pago respaldando la obligacion con una relacion de
bienes detallada o con garantias reales o personales se debe mencionar, en la citada
resolucién, la relacion de bienes denunciados y/o el perfeccionamiento de la garantia
aceptada.

Los costos que represente el otorgamiento de la garantia para la suscripcion de la
facilidad de pago, deben ser cubiertos por el deudor o el tercero que suscriba el
acuerdo en su nombre.

5.4.3. CONDICIONES Y CLASES DE OTORGAMIENTO DE PLAZOS.

Para la determinacion y el otorgamiento de los plazos se tendran en cuenta, las
condiciones especiales que se sefialan a continuacion, pero en ningdn caso el plazo
estipulado para la facilidad del pago superara los tres (3) afios:

1. PLAZO HASTA DOCE (12) MESES: Este plazo se otorgara en principio, sin
consideracion a la cuantia, al deudor que asi lo solicite, pero no se podra conceder
plazo superior a los deudores cuyas cuantias o acreencias, sumado capital e
intereses, no superen los quince (15) Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes.

2. PLAZO HASTA DIECIOCHO (18) MESES: Este plazo se otorgara en principio, al
deudor que asi lo solicite, siempre y cuando su acreencia, sumado capital mas
intereses, no sea igual o inferior a los quince (15) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes.
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3. PLAZO HASTA VEINTICUATRO (24) MESES: Este plazo se otorgara en principio,
al deudor que asi lo solicite, siempre y cuando su acreencia, sumado capital mas
intereses, no sea igual o inferior a los veinte (20) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes.

4. PLAZO HASTA TREINTA Y SEIS (36) MESES: Este plazo se otorgara en principio,
al deudor que asi lo solicite, siempre y cuando su acreencia, sumado capital mas
intereses, no sea igual o inferior a los treinta (30) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes.

El acuerdo de pago debera contener el capital, los intereses correspondientes y las
posibles costas que resulten del proceso, si hubiere lugar a ellas.

Una vez suscritos los acuerdos de pago, el funcionario ejecutor debera remitir una
copia al funcionario responsable de llevar la contabilidad de la Comision de Regulacion
de Energiay Gas — CREG para lo de su competencia.

5.4.4. INCUMPLIMIENTO DE LAS FACILIDADES O DE LOS ACUERDOS DE PAGO.

Cuando el deudor incumpliere dos (2) cuotas por no cancelar en las respectivas fechas
de vencimiento las obligaciones surgidas con posterioridad a la suscripcion del acuerdo,
acaece el incumplimiento y deja sin vigencia el plazo concedido, automaticamente, sin
necesidad de acto que asi lo declare; y en el evento de haberse otorgado garantias se
ordenara hacerlas efectivas hasta la concurrencia del saldo insoluto; y para el caso de
aquellas facilidades de pago que han sido otorgadas con base en una relacién detallada
de bienes se ordenara el embargo, secuestro y avalio de bienes denunciados por el
deudor para su posterior remate.

Si la garantia o los bienes del deudor no fueren suficientes para cubrir la obligacion, se
continuara con el proceso de cobro por el valor insoluto.

En todo caso, es deber de la Comisién de Regulacion de Energia y Gas — CREG
reportar a la Contaduria General de la Nacion, de conformidad con lo dispuesto en la
ley 901 de 2004, a aquellos deudores que hayan incumplido los acuerdos de pago, con
el propésito de que dicha entidad los identifique por esa causal en el Boletin de
Deudores Morosos del Estado.

5.5. DE LAS GARANTIAS.

5.5.1. CLASES DE GARANTIAS.
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Para la suscripcion de los acuerdos de pago, el deudor prestara cualquiera de las
siguientes garantias:

a. Podlizas expedidas por compafias de seguros legalmente autorizadas para funcionar
en Colombia.
b. Garantias bancarias.

Las garantias que se presten deberan cubrir de forma suficiente, tanto el valor de la
obligacién principal como el de los intereses y las sanciones a que haya lugar mas las
posibles costas si hubiere lugar a ellas.

Los costos que generen el otorgamiento de la garantia en la suscripcion de los
acuerdos o facilidades de pago, seran cubiertos por el deudor o tercero que suscriba el
acuerdo.

5.5.2. PARAMETROS PARA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS.

La Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG exigira las garantias para cubrir
la obligacion de acuerdo con los siguientes parametros:

a. Monto de la Obligacioén: Las garantias que se relacionan a continuacion, se
exigiran para la suscripcion de cualquiera de los acuerdos de pago a suscribirse con
la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG, independientemente de la
cuantia y del plazo concedido, exceptuandose aquellos acuerdos de pago para
cuya suscripcion no se requiera prestar garantia de acuerdo con lo sefialado en el
presente manual.

1.Pdlizas de Compairiias de Seguros.
2.Garantias Bancarias.

b. Naturaleza de la Obligacién: Las acreencias para las cuales se exigiran las
garantias sefialadas en el numeral anterior son las contribuciones, los intereses
corrientes y de mora y las sanciones.

c. Capacidad de pago de los Deudores: Teniendo en cuenta los estados financieros
de las empresas que soliciten o suscriban acuerdos de pago, se tendran en cuenta
los siguientes indicadores:

1. Razédn de liquidez.
2. Razb6n de Endeudamiento.
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5.5.3. SUSCRIPCION DE ACUERDOS SIN GARANTIAS.

Se podrén suscribir acuerdos de pago sin necesidad de que el deudor preste garantia
cuando las acreencias u obligaciones cumplan los siguientes requisitos:

a. Que el plazo concedido no supere los doce (12) meses.

b. Que el deudor denuncie bienes para su posterior embargo y secuestro, para lo cual
deber& presentar los titulos de propiedad y certificados de tradicion y libertad con
término de expedicion no mayor a un mes para los bienes que se encuentren sujetos
a registro; asi como el correspondiente avalio de los bienes denunciados, con la
informacion suficiente de ubicacion, identidad, propiedad, de tal maneras que se
pueda verificar la existencia y estado de los mismos.

c. Que el deudor se comprometa expresamente a no enajenar los bienes, ni afectar su
dominio en cualquier forma durante el tiempo de vigencia del acuerdo de pago.

De cualquier manera, en el evento en que el deudor, por razén de su actividad deba
enajenar o afectar en cualquier forma el dominio del bien o bienes denunciados,
debera informar previamente al Coordinador Administrativo y Financiero de la
Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG, indicando que bien o bienes
adicionales ofrecera en remplazo de los afectados, para lo cual se verificara la
propiedad de los nuevos bienes denunciados y su avaluo, con el fin de establecer
gue con dicha operacion el deudor no quedara en estado de insolvencia.

También podran suscribirse acuerdos de pago sin necesidad de prestar garantia

cuando se hubieren decretado medidas cautelares sobre los bienes con los cuales

pueda garantizar el pago total de la obligacion.

5.5.4. CLAUSULAS ACELERATORIAS.

En el texto de los acuerdos de pago que se suscriban con la Comision de Regulaciéon
de Energia y Gas — CREG, se pactaran clausulas aceleratorias que se haran efectivas
en caso de incumplimiento; y que acaecido éste, cuya mora ascienda hasta por (2) dos
cuotas dara derecho a la Comisién de Regulacion de Energia y Gas — CREG, a declarar
vencida anticipadamente la totalidad de la obligacion y exigir el pago de la acreencia en
su integridad.

El incumplimiento de la facilidad de pago se declarard mediante acto administrativo
motivado, el cual deja sin vigencia el plazo concedido y en el evento en que se hayan
otorgado garantias, ordenard hacerlas efectivas hasta la concurrencia del saldo
insoluto.
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En el caso de aquellas facilidades de pago que se hayan otorgado con base en una
relaciéon detallada de bienes, en el acto administrativo de incumplimiento de la facilidad
de pago, deberd ordenarse el embargo, secuestro y avallo de los bienes, para su
posterior remate.

Asi mismo, en el acto administrativo que declare el incumplimiento, debera dejarse
constancia, en el evento de que se hayan constituido garantias personales, que la
Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG se reserva el derecho de perseguir
al garante y al deudor simultaneamente, con el fin de obtener el pago total de la deuda.

El acto administrativo que declara incumplido el acuerdo de pago y deja sin vigencia el
plazo concedido, se notificara personalmente o por correo y contra este procede el
recurso de reposicion, el cual debera interponerse dentro de los cinco (5) dias
siguientes a su notificacion. El acto administrativo que resuelve el recurso de reposicion,
debera resolverse dentro del mes siguiente a su interposicion en debida forma, y se
notificara personalmente o por edicto.

5.6. ACTUACIONES PROCESALES.

5.6.1. RADICACION DE DOCUMENTOS.

La Coordinacion Administrativa y Financiera, una vez se encuentren en firme los actos
administrativos que sefalan el pago de las contribuciones por parte de las empresas
reguladas, dejara constancia de éste en el libro radicador que para tales fines se creara
y en el cual se indicara:

a. La fecha de radicacion.

b. El niumero y fecha del acto administrativo que presta mérito ejecutivo.

c. La constancia de ejecutoria.

d. El nombre o razdon social de la empresa regulada, asi como el Numero de
Identificacion Tributaria NIT.

e. El valor adeudado por la empresa.
Para efectos de la radicacion de los documentos, las fechas deberan sentarse en el

siguiente orden: DIAS — MES- ANO.
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5.6.2. EXAMEN DE LOS DOCUMENTOS.

El procedimiento administrativo coactivo surge una vez se tengan identificadas las
acreencias a favor de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG y que se
encuentran contenidas en actos administrativos que prestan mérito ejecutivo
debidamente ejecutoriados.

Los documentos deben ser analizados para asi poder determinar si cumplen con los
requisitos que los constituyen en titulo ejecutivo, y si presentan los anexos necesarios,
de ser el caso.

Una vez se haya determinado que el documento presta mérito ejecutivo se conformara
el expediente

En el evento de verificarse que el acto administrativo carece de los requisitos para que
preste mérito ejecutivo, se procedera a subsanar inmediatamente esta situacion, para
asi poder conformar el expediente.

En el andlisis de los documentos debera tenerse en cuenta lo siguiente:

1. Que el documento contenga todos los folios que lo conforman, es decir que esté
completo.

2. Que contenga la constancia de la notificacion y la constancia de su ejecutoria.
3. Que contenga copia de la citacién enviada para notificar personalmente.

4. En caso de haberse presentado recursos contra el acto administrativo, anexarse el
escrito de interposicidon del recurso y la providencia que lo resolvid, asi como de la
citacion enviada para notificar personalmente la providencia que resolvio el recurso
y la constancia de su notificacion.

5. Si la notificacion se realizd6 por edicto, copia del edicto con sus constancias de
fijacion y desfijacion.

5.6.3. CONFORMACION DEL EXPEDIENTE.

Una vez revisados los documentos, se conformaran los expedientes con los
documentos objeto del cobro de tal manera que sea posible correcta identificacion y
ubicacion.
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5.6.4. ORGANIZACION Y FOLIACION DE LOS DOCUMENTOS QUE COMPONEN EL
EXPEDIENTE.

Los documentos que componen el expediente, deben organizarse en orden cronoldgico
desde el mas antiguo hasta el mas reciente, y cada folio deberd numerarse en orden
ascendente, de tal forma que los documentos que se vayan incorporando al expediente
continden con la numeracion.

5.6.5. CARATULA DEL EXPEDIENTE.

La caratula de cada uno de los expedientes debera contener la siguiente informacion,
gue permita una pronta y sencilla identificacion:

a. En la parte superior de la caratula se escribira en letras mayusculas COMISION DE
REGULACION DE ENERGIA'Y GAS — CREG.

b. Nombre de la persona natural o juridica sobre la cual recae la acciéon de cobro
coactivo.

c. Domicilio, municipio y departamento de la persona natural o juridica sobre la cual
recae la accion de cobro coactivo.

d. Cuantiay naturaleza de la obligacion.
e. Descripcion del titulo ejecutivo.
f. Numero del expediente.

Una vez elaborada la caratula, se continuard con la conformacion del expediente con
los deméas documentos que se vayan a portando al proceso.

5.6.6. CONTROL DE LOS EXPEDIENTES.

Para poder llevar un adecuado control de los expedientes y de las obligaciones a cargo
de cada deudor, la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG elaborara una
base de datos en la que se relacionara la informacién de cada expediente y se
elaborara una tarjeta de kardex virtual la cual se consignara:

a. Nombres y apellidos o razén social de la persona natural o juridica sobre la cual
recae la accion de cobro coactivo.
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b. Identificacion de la persona natural o juridica sobre la cual recae la accidon de cobro
coactivo (Cédula o Nit).

c. Numero del expediente.

d. Fecha de radicacion (dia, mes afio).

e. Cuantia.

f. Nombre del funcionario encargado de la accion de cobro coactivo.
g. Estado actual del proceso.

h. Fecha de prescripcion de la accion.

i.  Numero de folios del expediente.

Estas tarjetas deberan actualizarse, a medida que ocurran los hechos, con el fin de
llevar un historial claro y completo del expediente.

Debe recordarse, que solamente tendran acceso a los expedientes, las partes y sus
apoderados debidamente reconocidos como tales.

5.6.7. DEL MANDAMIENTO DE PAGO.

Para exigir por jurisdiccién coactiva el cumplimiento de una obligacion contenida en un
titulo ejecutivo, el Coordinador Administrativo y Financiero producira el Mandamiento de
Pago, ordenando la cancelacion de las obligaciones pendientes mas los intereses que
se causen desde el momento en que se hicieron exigibles hasta cuando se efectue el

pago.

El mandamiento de pago podra referirse a mas de un titulo ejecutivo del deudor.
5.6.8. CONTENIDO DEL MANDAMIENTO DE PAGO.

El mandamiento de pago debera contener:

a.UNA PARTE CONSIDERATIVA.

1. Nombre de la Comision de Regulacién de Energia y Gas —CREG-

2. Ciudad y fecha en que se libra el mandamiento de pago.
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3. Fundamentos de derecho que permiten librar el mandamiento de pago.

4. ldentificacion plena de cada una de las obligaciones: (cuantia, concepto, periodo y el
documento que la contiene). Si se trata de un titulo ejecutivo complejo deberan
enunciarse todos los documentos que lo componen.

5. La identificacion plena del deudor o deudores, (nombre o razén social, Nit o cédula
de ciudadania).

6. Constancia de ejecutoria de los actos administrativos o judiciales que conforman el
titulo.

7. Competencia con que se actua.
8. Valor de la suma principal adeudada.
b.UNA PARTE MOTIVA.

1. La identificacion plena del deudor o deudores, (nombre o razon social, Nit o cédula
de ciudadania).

2. Fundamentos de hecho y de derecho.
3. Consideraciones.
c.UNA PARTE RESOLUTIVA.

1. La orden de pago por la via administrativa coactiva a favor de la Comision de
Regulacion de Energia y Gas —CREG-, y en contra de la empresa o persona juridica
deudora, con su numero de identificacion.

2. Sefalar la orden expresa de pagar dentro de los quince (15) dias siguientes a la
notificacion, el valor contenido en el titulo base de recaudo, intereses moratorios
calculados desde la fecha en que se vencié la obligacion hasta cuando se cancelen
asi como las costas procesales en que se haya incurrido.

3. Ordenar citar al ejecutado para que comparezca a notificarse del auto que libra
mandamiento de pago dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha de envio de
la citacion.
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4. La orden de notificar por correo si no comparece dentro del término para notificarse
personalmente.

5. La posibilidad de proponer excepciones dentro del mismo término para pagar ante el
funcionario que produjo el mandamiento de pago.

6. La Orden de: NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.
7. La firma del Funcionario ejecutor.

Cuando el mandamiento de pago se produzca con relacion al cobro de garantias, en el
auto de mandamiento de pago, también deberan ordenarse las medidas cautelares, de
acuerdo con lo sefalado en el articulo 814-2 del Estatuto Tributario; en los demas
casos, las medidas cautelares se decretan en acto administrativo separado.

Cuando la ejecucion se dirija contra una persona juridica, debe obrar dentro del
expediente la certificacion sobre su existencia y representacion legal expedida por la
entidad competente.

La ejecucion contra una persona juridica tendra plena validez incluso estando en
proceso de liquidacion, y en este caso su representante legal sera el agente liquidador;
una vez finalizada Ila liquidacion, la ejecucion debera adelantarse contra los
responsables solidarios.

5.6.9. NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO.

La notificacion es un acto mediante el cual se pone en conocimiento del ejecutado la
orden de pago, para que pueda ejercer los derechos de contradiccion y defensa,
protegiendo asi el derecho constitucional fundamental al debido proceso.

El mandamiento de pago debera notificarse de manera personal para lo cual debera
citarse al deudor a las oficinas de la Comision de Regulacion de Energia y Gas —
CREG.

El articulo 826 del estatuto Tributario sefiala la forma como deben notificarse los autos
gue libran mandamiento de pago.

a. Notificacién Personal: EI mandamiento de pago se notificard personalmente al
deudor de conformidad con lo previsto en el articulo 826 del Estatuto Tributario; y
procede previa citacion escrita enviada por el Coordinador Administrativo y
Financiero de la Comisién de Regulacion de Energia y Gas —CREG- por correo
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certificado a la dltima direccion registrada por el ejecutado para que comparezca
dentro del término de diez (10) dias habiles, contados a partir del dia siguiente del
envio. Vencido éste término sin que el ejecutado comparezca, la notificacién se
efectuara por correo.

b. Notificacion por Correo: Si vencidos los diez (10) dias habiles y el ejecutado no
comparecié a notificarse personalmente , se procedera a efectuar la notificacion por
correo certificado, siguiendo el procedimiento indicado en los articulos 566, 567 y
568 del estatuto Tributario, verificando siempre el envio de una copia del
mandamiento de pago a notificar y copia del acto o actos administrativos que reanen
los requisitos del titulo ejecutivo objeto de la orden de pago.

Cuando la notificacion del mandamiento de pago se haga por correo, debera
informarse de ello por cualquier medio de comunicacion del lugar. La omision de
ésta formalidad, no invalida la notificacion efectuada.

c. Notificacién por Aviso: Cuando de conformidad con el articulo 568 del Estatuto
Tributario, la notificacion sea devuelta por el correo, serd necesario realizar la
notificacion mediante publicacién de un aviso en un periddico de amplia circulacion
nacional. Si quien es citado no comparece al despacho del Coordinador
Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacion de Energia y Gas —CREG-
a recibir la notificacion personal dentro del término de quince (15) dias contados a
partir de la fecha de publicacion del aviso, o de la fecha de la certificacion postal de
la entrega del oficio, se le nombrard curador ad litem con quien se seguira el
proceso hasta cuando el ejecutado se presente.

La designacion del curador ad litem se efectuara de acuerdo con lo establecido en el
articulo 9° del Cédigo de Procedimiento Civil y sus funciones y facultades se regiran
por las normas de los auxiliares de la justicia.

d. Notificacién por Publicacién: Cuando no se hubiere localizado la direccién del
deudor por ningun medio, la notificacion del deudor se hara por publicacion, la cual
consiste en la insercién de la parte resolutiva del mandamiento en un diario de
amplia circulacion nacional. Esta notificacién es autonoma, diferente a la publicaciéon
por aviso.

Al expediente deberd incorporarse la hoja del diario donde se hizo la publicacion y
un informe del funcionario, sobre el hecho de no haberse localizado la direccién del
deudor.
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e. Notificacion por Conducta concluyente: La notificacién por conducta concluyente
se encuentra sefialada en el articulo 330 del Cédigo de Procedimiento Civil. Asi
mismo el articulo 48 del Cédigo Contencioso Administrativo, la prevé para los actos
Administrativos.

Se entiende notificado por conducta concluyente cuando el deudor manifiesta que
conoce la orden de pago o lo menciona en escrito que lleva su firma o propone
excepciones. En este caso se tendra por notificado personalmente el deudor, en la
fecha de presentacion del escrito respectivo.

5.6.10. CORRECCION DE LA NOTIFICACION.

De acuerdo con lo sefalado en el articulo 48 del Codigo Contencioso Administrativo la
falta de notificacion del Mandamiento de Pago o la efectuada en forma defectuosa,
impide que el acto administrativo produzca efectos legales, lo que en el presente caso
significa que todas las actuaciones posteriores al mandamiento de pago sean nulas.

Sin embargo, el articulo 849-1 del Estatuto Tributario sefiala que las irregularidades
podran subsanarse en cualquier momento y hasta antes de aprobar el remate, la
correccion de la notificacion debera subsanarse antes de que se produzca la
prescripcion.

Cuando la irregularidad hubiere recaido sobre la notificacion del mandamiento de pago,
una vez declarada, toda la actuacion procesal se retrotraera a las diligencias de
notificacion inclusive, lo que significa que todas las providencias posteriores a ella son
nulas y habra necesidad de rehacerlas. Las Unicas actuaciones que no se afectan por la
irregularidad procesal mencionada son las medidas cautelares, las que se mantendran
incolumes, pues tendran el caracter de previas.

5.6.11. MEDIDAS CAUTELARES.

La finalidad de las medidas cautelares es garantizar:

1. La conservacion de los bienes

2. Los perjuicios que puedan ocasionarse con el proceso

3. La efectividad del crédito perseguido.

El Libro cuarto del Cdédigo de Procedimiento Civil, sefiala dentro de las medidas
cautelares las cauciones, el embargo y el secuestro.
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El acreedor de una obligacion personal tiene derecho de perseguir su efectividad o
pago a través de la venta forzada de todos los bienes presentes o futuros del deudor. A
este derecho se le conoce como Prenda General del acreedor sobre el patrimonio del
deudor.

Dentro de los procesos de cobro administrativo coactivo y respecto del ejecutado, son
procedentes las medidas preventivas de EMBARGO, SECUESTRO, y CAUCION PARA
LEVANTAR EMBARGOS O SECUESTROS. (Garantia Bancaria. Art. 837 del E.T.).

5.6.11.1. MEDIDAS CAUTELARES PREVIAS.

De forma previa o bien simultaneamente con el mandamiento de pago, el Coordinador
Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG
podra decretar el embargo y secuestro preventivo de los bienes del deudor que se
hayan establecido como de su propiedad.

Para efectos del embargo y secuestro de los bienes del deudor, estos se podran
identificar por medio de informaciones tributarias, o de las informaciones suministradas
por entidades publicas o privadas, las cuales se encuentran obligadas en todos los
casos, a dar pronta, oportuna y cumplida respuesta a la solicitud, so pena de ser
sancionadas de conformidad con lo dispuesto por el literal A del articulo 651 del
Estatuto Tributario.

En el evento de haber decretado medidas cautelares y el deudor demuestre que se ha
admitido demanda contra el titulo ejecutivo, y que ésta se encuentra pendiente de fallo
ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo se ordenara levantarlas.

Las medidas cautelares podran levantarse también, cuando admitida la demanda ante
la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo contra las resoluciones que fallan las
excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucidn, se presta garantia bancaria o de
compafia de seguros, por el valor de la acreencia.

5.6.11.2. MEDIDAS CAUTELARES DENTRO DEL PROCESO.

Son aquellas que se pueden tomar en cualquier momento del proceso, después de
notificado el mandamiento de pago.

5.6.11.3. PROCEDENCIA DE LA ORDEN DE EJECUCION.
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Una vez se haya vencido el término para excepcionar y no se hubieren propuesto
excepciones, o el deudor no hubiere cancelado la acreencia a favor de la Comision de
Regulacién de Energia y Gas — CREG, el Coordinador Administrativo y Financiero
proferird resolucién ordenando la ejecucién y el remate de los bienes embargados y
secuestrados. Contra esta resolucion no procede recurso alguno de acuerdo a lo
establecido en el articulo 836 del Estatuto Tributario.

En el evento de que previamente a la orden de ejecuciéon no se hubieren propuesto
medidas preventivas, debera entonces, decretarse la resolucion que dispone la
ejecucion, el embargo y secuestro de los bienes del deudor si estuvieren identificados; y
en caso de que estos se desconozcan, se deberd ordenar la identificacion de los
mismos para que una vez sean identificados, se proceda a su embargo y secuestro,
prosiguiendo con el remate de dichos bienes.

5.6.12 EMBARGO DE BIENES.

El embargo es una medida cautelar y su finalidad es inmovilizar los bienes del deudor,
impidiendo el traspaso o gravamen de los mismos, para que una vez determinados e
individualizados y precisado su valor mediante el avallo, se proceda a su venta o
adjudicacion, de acuerdo con lo previsto en el Articulo 2492 del Cadigo Civil
Colombiano.

El bien queda fuera del comercio y por lo tanto no es posible su enajenacion o
gravamen.

Del bien sujeto a embargo, solo podra disponer el Estado por intermedio del Juez u otro
funcionario investido de jurisdiccion o competencia, quien autoriza la venta o
adjudicacion a terceros o su restitucion al ejecutado. Para el caso del procedimiento
administrativo coactivo de la Comisién de Regulacion de Energia y Gas — CREG, la
competencia radica en el Coordinador Administrativo y Financiero.

5.6.12.1. REGISTRO DEL EMBARGO.

Para efectos del registro del embargo se seguira lo sefialado en el articulo 839 del
Estatuto Tributario:

“ARTICULO 839. REGISTRO DEL EMBARGO. De la resolucién que decreta el embargo de
bienes se enviara una copia a la Oficina de Registro correspondiente. Cuando sobre dichos
bienes ya existiere otro embargo registrado, el funcionario lo inscribira y comunicara a la
Administracién y al juez que ordené el embargo anterior.
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En este caso, si el crédito que origind el embargo anterior es de grado inferior al del fisco, el
funcionario de Cobranzas continuara con el procedimiento, informando de ello al juez respectivo
y si éste lo solicita, pondra a su disposicion el remanente del remate. Si el crédito que origind el
embargo anterior es de grado superior al del fisco, el funcionario de cobranzas se hara parte en
el proceso ejecutivo y velara porque se garantice la deuda con el remanente del remate del bien
embargado.

PARAGRAFO. Cuando el embargo se refiera a salarios, se informara al patrono o pagador
respectivo, quien consignara dichas sumas a 6rdenes de la Administracion y respondera
solidariamente con el deudor en caso de no hacerlo.”,

Para Decretar el embargo de bienes sujetos a registro se procedera de conformidad con
lo establecido en el articulo 839-1 del estatuto Tributario en concordancia con lo
dispuesto por el articulo 681 del Cédigo de Procedimiento Civil.

El Coordinador Administrativo y Financiero podra solicitar a la oficina de registro del
bien objeto de la medida cautelar, que expida y remita un certificado sobre la situacion
juridica del bien con un periodo de veinte (20) afios.

En lo relativo a los aspectos que no se contrapongan y que no se encuentren
contemplados en el Estatuto Tributario ni en el presente manual de recaudo de cartera,
deberan observarse en el procedimiento administrativo de cobro coactivo las
disposiciones del Codigo de Procedimiento Civil que regulan el embargo, secuestro y
remate de bienes.

5.6.12.2. MODOS DE PERFECCIONAR EL EMBARGO.
De acuerdo con lo establecido en el articulo 681 del Cddigo de Procedimiento Civil, los
siguientes son los modos como se puede perfeccionar el embargo

1. Por Inscripcion: Si se trata de bienes sujetos a Registro, el embargo se perfecciona
con la inscripcién de la orden de embargo en el Registro Publico donde por Ley
deba estar inscrito o registrado el bien, Asi:

a. Bienes Inmuebles o Derechos Reales Sobre los Mismos: El embargo se registrara
en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos.

b. Aeronaves: El embargo se perfecciona con la inscripcién en la capitania de puerto
donde se encuentra matriculada la nave, o por el asentamiento en el libro de registro
de aeronaves de la Oficina de Registro Aeronautico Nacional.

c. Interés Social: EI embargo se perfecciona con el registro en la Camara de Comercio
correspondiente.
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d. Vehiculos Automotores: El embargo se perfeccionard con la inscripcion de la parte
pertinente de la Resolucion de embargo, en el registro Terrestre automotor de la
Oficina de Transito donde se encuentra matriculado el vehiculo.

2. Por Notificacion o por Comunicacion a un Tercero: Se puede perfeccionar el
embargo por notificacion o comunicacion a un tercero, para que retenga el bien o se
abstenga de entregarlo al deudor, o para que efectie el pago al secuestre o efectle
el depdsito en la cuenta de depositos judiciales.

3. Por Secuestro o por Aprehension Material: Se aplica a todos los bienes muebles
gue no se encuentran sujetos a registro, incluidas las acciones, los titulos y efectos
publicos al portador y efectos negociables nominativos a la orden o al portador.

5.6.12.3. INEMBARGABILIDAD.

Por regla general todos los bienes son susceptibles de ser embargados, sin embargo,
en algunos casos especificos el legislador ha prohibido el embargo en razéon a la
naturaleza de los bienes o de las personas o entidades poseedoras de estos.

Constitucionalmente, los bienes de uso publico son inembargables, imprescriptibles e
inajenables.

De acuerdo con lo sefialado en el Articulo 336 del Codigo de Procedimiento Civil, la
Naciéon no puede ser ejecutada, excepto en el caso previsto en el Articulo 177 del
Caodigo Contencioso Administrativo, esto es, pasados seis (6) meses desde la ejecutoria
del Acto Administrativo o Sentencia.

En lo concerniente al limite de inembargabilidad de las cuentas de ahorro, se observara
lo establecido en el articulo 837-1 del Estatuto Tributario, adicionado por la ley 1066 de
2006.

“ARTICULO 837-1. LIMITE DE INEMBARGABILIDAD. Para efecto de los embargos a cuentas
de ahorro, librados por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales dentro de los procesos
administrativos de cobro que esta adelante contra personas naturales, el limite de
inembargabilidad es de veinticinco (25) salarios minimos legales mensuales vigentes,
depositados en la cuenta de ahorros mas antigua de la cual sea titular el contribuyente.

En el caso de procesos que se adelanten contra personas juridicas no existe limite de
inembargabilidad.

No seran susceptibles de medidas cautelares por parte de la DIAN los bienes inmuebles
afectados con patrimonio de familia inembargable.
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No obstante no existir limite de inembargabilidad, estos recursos no podran utilizarse por la
entidad ejecutora hasta tanto quede plenamente demostrada la acreencia a su favor, con fallo
judicial debidamente ejecutoriado o por vencimiento de los términos legales de que dispone el
ejecutado para ejercer las acciones judiciales procedentes.

Los recursos que sean embargados permaneceran congelados en la cuenta bancaria del
deudor hasta tanto sea admitida la demanda o el ejecutado garantice el pago del 100% del valor
en discusion, mediante caucién bancaria o de compafias de seguros. En ambos casos, la
entidad ejecutora debe proceder inmediatamente, de oficio o0 a peticion de parte, a ordenar el
desembargo.

La caucién prestada u ofrecida por el ejecutado conforme con el parrafo anterior, debera ser
aceptada por la entidad.”.

BIENES INEMBARGABLES: Son inembargables dentro del proceso de cobro
administrativo coactivo:

INGRESOS Y DINEROS INEMBARGABLES.

a) Las rentas y recursos incorporados en el Presupuesto General de la Nacion. Dentro
del Presupuesto General de la Nacion se encuentran los ingresos y situacion de
fondos correspondientes a las tres ramas del poder publico, el Ministerio Pablico, la
Contraloria General de la Nacion, la Registraduria Nacional del Estado Civil y los
Establecimientos Publicos Nacionales, asi como las utilidades de las Empresas
Industriales y Comerciales del Estado. De conformidad con lo anterior, no son
embargables las rentas y recursos de los Ministerios, Departamentos
Administrativos, Unidades Administrativas Especiales, Superintendencias vy
Establecimientos Publicos, como tampoco las utilidades de las Empresas
Industriales y Comerciales del Estado, cuando hayan sido incorporadas en el
Presupuesto General de la Nacion.

Tampoco seran embargables los recursos originados en transferencias de la Nacion
a las entidades territoriales ni los intereses que éstas generen, pues se encuentran
incorporados en el presupuesto general de la Nacién.

No obstante, la jurisprudencia ha determinado que si son embargables, cuando se
trata de cumplir con la obligacién de pagar al contratista que cumplié a través del
contrato con la atencion de los servicios de salud, educacion o inversién prioritaria a
gue estan destinadas dichas rentas. Igualmente, se ha determinado que son
embargables cuando se trata de satisfacer obligaciones laborales en el area de
salud o educacion, respecto de la proporcion de la renta destinada a esos sectores.
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b) Las dos terceras partes de las rentas brutas de las entidades Territoriales.
c) Los recursos del Sistema General de Participaciones (Art. 91 Ley 715 de2001).

d) Las sumas que para la construccién de obras publicas se hayan anticipado deban
anticiparse por las entidades de derecho publico a los contratistas de ellas, mientras
no hubiere concluido su construccion.

e) El salario minimo mensual legal o convencional, y las cuatro quintas partes del
excedente es inembargable, salvo que se trate de créditos con cooperativas
legalmente autorizadas o para cubrir pensiones alimenticias. En ambos casos, la
excepcion opera hasta un monto del 50% del respectivo salario o excedente. Es
embargable hasta una quinta (1/5) parte de lo que exceda del salario minimo legal o
convencional.

f) Las prestaciones sociales cualquiera sea su cuantia, salvo los créditos a favor de las
cooperativas legalmente constituidas y los provenientes de pensiones alimenticias,
hasta el limite maximo del 50%.

g) Los depdsitos de ahorro constituidos en las corporaciones de ahorro y vivienda y en
las secciones de ahorro de los bancos, en la cantidad que se determine de
conformidad con lo ordenado por el articulo 29 del Decreto 2349 de 1965. (Art. 126
numeral 4 D. 633 de 1993). Este valor varia anualmente.

h) Los recursos de los Fondos de Pensiones del Régimen de ahorro individual con
solidaridad.

i) Los recursos de los Fondos de reparto del régimen de prima media con prestacion
definida y sus respectivas reservas.

j) Las sumas abonadas en las cuentas individuales de ahorro pensional del régimen
de ahorro individual con solidaridad y sus respectivos rendimientos.

k) Las sumas destinadas a pagar los seguros de invalidez y de sobrevivientes dentro
del mismo régimen de ahorro individual con solidaridad.

[) Las pensiones y demas prestaciones que reconoce la Ley 100 de 1993, cualquiera
gue sea su cuantia, salvo que se trate de embargos por pensiones alimenticias o a
favor de cooperativas de conformidad con las disposiciones legales vigentes.
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m) Los bonos pensionales y los recursos para el pago de los bonos y cuotas partes de
bonos de que trata la Ley 100 de 1993.

n) Los recursos del Fondo de Solidaridad Pensional.

0) Las cotizaciones voluntarias y sus rendimientos financieros son inembargables en
los mismos términos que los depdsitos en cuentas de ahorro y bancarias.

BIENES INEMBARGABLES DE LAS PERSONAS DE DERECHO PRIVADO

a) Las condecoraciones y pergaminos recibidos por actos meritorios del condecorado,
bien sea que las posea directamente el interesado, bien sus herederos o un tercero.

b) Los uniformes y equipos de los militares.
c) Los lugares y edificaciones destinadas a cementerios.

d) Los utensilios de cocina, comprende los necesarios para preparar y servir los
alimentos, tales como ollas, sartenes, estufas, platos, cubiertos, etc. No pueden
incluirse como necesarios entre los utensilios de cocina, aparatos tales como
nevera, licuadora, batidora, congelador y demas implementos eléctricos suntuarios,
gue si son embargables.

e) Los bienes destinados al culto religioso. Se entienden por tales los dedicados
exclusivamente al culto religioso, tales como ornamentos, célices, custodias,
vestidos, arcas, candelabros, campanas, cirios, sillas o bancas para el ritual,
catedrales, capillas, etc.

f) Los muebles de alcoba que se hallen en la casa de habitacién del ejecutado, tales
como cama, cobijas, mantas, mesas de noche, armarios o comodas y tocador. No
incluyen radios, radiolas, televisores, relojes y demas articulos suntuarios que si son
embargables.

g) Las ropas del ejecutado que el ejecutor considere indispensables.

h) Los utensilios, enseres e instrumentos necesarios para trabajo individual de
ejecutado, a juicio del ejecutor. Los tractores, taxis, camiones, etc., no estan
comprendidos dentro de los bienes inembargables, por no corresponder a utensilios
0 enseres.
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i) Los articulos alimenticios y el combustible para el sostenimiento del ejecutado y su
familia, por un (1) mes.

J) Los objetos que se posean fiduciariamente. Se posee un bien fiduciariamente,
cuando el poseedor o propietario fiduciario tiene el encargo de transferir la propiedad
a un tercero cuando se cumpla una condicibn. En consecuencia, quien tiene
propiedad en fiducia, no es el titular de ella y de ahi que no pueda ser embargado
dicho bien. Los frutos que produzca el bien en fiducia, si son embargables.

k) Los derechos personalisimos como el de uso y habitacion.
[) Los bienes inmuebles afectados con patrimonio de familia inembargable.

m) Los bienes inmuebles afectados a vivienda familiar, salvo cuando sobre el bien
inmueble se hubiere constituido hipoteca con anterioridad al registro de la afectacion
a vivienda familiar o cuando la hipoteca se hubiere constituido para garantizar
préstamos para la adquisicion, construccion o mejora de la vivienda.

BIENES INEMBARGABLES DE LAS PERSONAS DE DERECHO PUBLICO

a. Los bienes de uso publico. Son de uso publico aquellos cuyo dominio pertenece a
la Republica y su uso a todos los habitantes del territorio nacional. Entre ellos
tenemos: calles, plazas, puentes, caminos, parques, monumentos, lagos, rios,
playas, etc.

b. Los destinados a un servicio publico, cuando el servicio lo presta directamente un
Departamento, un Distrito Especial o Capital, un Municipio, un Establecimiento
Publico o un concesionario de estos.

c. Los bienes de interés cultural que conforman el patrimonio cultural de la Nacién
gue sean de propiedad de entidades publicas.

d. Los recursos del Sistema General de Participaciones, los cuales por su
destinacion social constitucional, no pueden ser sujetos de embargo, titularizacion u
otra clase de disposicion financiera.

5.6.12.4. LIMITES DEL EMBARGO.

El valor de los bienes embargados no podra exceder el doble de la deuda mas sus
intereses, y si efectuado el avallo comercial de los bienes, estos excedieren esta
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cantidad, deberé reducirse el embargo si ello fuera posible, hasta dicho valor, de forma
oficiosa o0 a solicitud del interesado.

Practicados el embargo y secuestro y en firme el acto administrativo que ordena seguir
adelante con la ejecucién, se procedera al avalio de los bienes conforme a las
siguientes reglas:

1. El avalto de los bienes embargados lo hara la Comision de Regulacion de energia 'y
Gas — CREG en cabeza del Coordinador Administrativo y Financiero.

2. Para efectuar el avaluo, el Coordinador Administrativo y Financiero tomara el valor
comercial de los bienes y lo notificara personalmente o por correo.

3. Si el ejecutado no se encuentra de acuerdo con el avaluo realizado, podra solicitar,
dentro de los diez (10) dias siguientes a la notificacion del mismo, un nuevo avalto
con la intervencion de un perito particular designado por la Comision de Regulacion
de Energiay Gas — CREG, cuyos honorarios debera asumir el ejecutado.

4. Contra el avalto realizado por solicitud del deudor, no procede recurso alguno.

5.6.12.5. AVALUO Y PAGO CON PRODUCTOS.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 516 del Codigo de Procedimiento Civil, si el
funcionario ejecutor lo considera pertinente, se podra prescindir del avalto y remate de
bienes, con el fin de que el crédito sea cancelado con los productos de la administracion
una vez consignados por el secuestre en la cuenta establecida para tal efecto, en los
siguientes casos:

1. Cuando se trate de semovientes o de bienes depositados en bodegas.

2. Cuando se trate de almacenes o establecimientos similares.

3. Cuando se trate de cosechas pendientes o futuras.

4. Cuando se trate de empresas industriales o mineras.

5. En el caso de bienes inmuebles.

5.6.12.6. REDUCCION DEL EMBARGO.
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De acuerdo con lo sefialado en el articulo 838 del Estatuto Tributario, si efectuado el
avallo de los bienes, su valor llega a exceder el doble de la deuda mas sus intereses,
procede la reduccion del embargo de oficio o a solicitud del interesado.

La reduccion del embargo procede una vez se encuentre en firme el avalio de los
bienes pero, si se trata de dinero o de bienes que no necesitan ser avaluados, como
aquellos que se cotizan en bolsa, solo se requerira la certificacion de su cotizacion
actual o del valor predeterminado.

La reduccion debera producirse antes que se decrete el remate, mediante providencia
gue se comunicara al deudor, al secuestre si lo hubiere, y a las personas o entidades
gue deban cumplir con la orden de embargo.

La reduccion podra efectuarse siempre que no implique division de un bien indivisible o
gue siendo divisible, la division no genere menoscabo o disminucion grave de su valor o
utilidad. No habra lugar a reduccion de embargos respecto de bienes cuyo remanente
se encuentra solicitado por autoridad competente.

5.6.12.7. MODOS DE EFECTUAR EL EMBARGO.

En el momento en que se vaya a decretar una medida cautelar previa o dentro del
Proceso Administrativo Coactivo, debe producirse un acto administrativo.

Cuando se trate de un embargo como medida previa, en la parte considerativa de la
resolucién que lo decreta debera expresarse la renuencia del deudor, el concepto de la
obligacion u obligaciones por las cuales se procede, los titulos ejecutivos que lo
componen, conceptos, periodos gravables y el valor.

Si el embargo se ordena dentro del Proceso Administrativo de Cobro, solo se hara
remision al mandamiento de pago. En la parte resolutiva del acto administrativo se
decretara la medida, identificando plenamente el bien, y ordenando el envio de las
comunicaciones pertinentes a las entidades que deban inscribirla y dar cumplimiento a
lo ordenado.

El articulo 839-1 del Estatuto Tributario sefiala el procedimiento a seguir en los casos
de embargo de bienes sujetos a registro, saldos bancarios, y prelacion de embargos.

a. TRAMITE A SEGUIR PARA EFECTOS DE EMBARGO DE BIENES SUJETOS A
REGISTRO:
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1. Se comunicard a la oficina encargada del mismo, por oficio que contendra los datos
necesarios para el registro; si aquellos pertenecieren al ejecutado lo inscribira y
remitira el certificado donde figure la inscripcion, al funcionario de la Administracion
de Impuestos que ordend el embargo.

2. Si el bien no pertenece al ejecutado, el registrador se abstendra de inscribir el
embargo y asi lo comunicara enviando la prueba correspondiente. Si lo registra, el
funcionario que ordend el embargo de oficio o a peticion de parte ordenard la
cancelacion del mismo.

3. Si del respectivo certificado de la oficina donde se encuentren registrados los
bienes, resulta que los bienes embargados estan gravados con prenda o hipoteca, el
funcionario ejecutor hara saber al acreedor la existencia del cobro coactivo,
mediante notificacion personal o por correo para que pueda hacer valer su créedito
ante juez competente.

4. El dinero que sobre del remate del bien hipotecado se enviara al juez que solicite y
gue adelante el proceso para el cobro del crédito con garantia real.

b. TRAMITE A SEGUIR PARA EFECTOS DE EMBARGO DE SALDOS
BANCARIOS:

1. El embargo de saldos bancarios, depdsitos de ahorro, titulos de contenido crediticio
y de los demas valores de que sea titular o beneficiario el contribuyente, depositados
en establecimientos bancarios, crediticios, financieros o similares, en cualquiera de
sus oficinas 0 agencias en todo el pais se comunicara a la entidad y quedara
consumado con la recepcion del oficio.

2. Al recibirse la comunicacion, la suma retenida debera ser consignada al dia habil
siguiente en la cuenta de depositos que se sefale, o debera informarse de la no
existencia de sumas de dinero depositadas en dicha entidad.

c. TRAMITE A SEGUIR PARA EFECTOS DE EMBARGO DE PRELACION DE
EMBARGOS:

1. Cuando sobre bienes embargados ya existiere otro embargo registrado, se inscribira
y comunicara a la Administracion de Impuestos y al Juzgado que haya ordenado el
embargo anterior.

2. Si el crédito que ordend el embargo anterior es de grado inferior al del Fisco, el
funcionario de cobranzas continuara con el procedimiento de cobro, informando de
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ello al juez respectivo y si este lo solicita, pondré a su disposicion el remanente del
remate. Si el crédito que originé el embargo anterior es de grado superior al del
fisco, el funcionario de cobro se hara parte en el proceso ejecutivo y velara por que
se garantice la deuda con el remanente del remate del bien embargado.

En los eventos no contemplados en el articulo 839-1 del Estatuto Tributario, se
aplicaran las normas del articulo 681 del Cédigo de Procedimiento Civil.

Las entidades bancarias, crediticias financieras y las demas personas y entidades, a
guienes se les comunique los embargos, que no den cumplimiento oportuno con las
obligaciones impuestas por las normas, responderan solidariamente con el
contribuyente por el pago de la obligacion.

5.6.12.8. EMBARGO DE INMUEBLES.

Para el embargo de bienes inmuebles, debera aplicarse lo sefialado en el articulo 839
del Estatuto Tributario y 681 del Codigo de Procedimiento Civil.

Una vez se haya determinado la propiedad del inmueble en cabeza del deudor
mediante el certificado de propiedad y tradicion, expedido por el Registrador de
Instrumentos Publicos de la jurisdiccidon en la que se encuentra el bien, el Coordinador
Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG,
ordenara su embargo mediante Resolucion motivada la cual debera contener:

a. Las caracteristicas del inmueble.
b. La ubicacion del inmueble.

c. El nimero de matricula inmobiliaria y los demas datos que lo identifiquen.
d. La orden de registrar la medida cautelar decretada.

Una vez expedida la resolucién, se comunicara por medio de oficio a la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos para que proceda a su inscripcion, remitiendo copia
de la Resoluciéon y solicitando que una vez inscrito el embargo, el registrador asi lo
informe al Coordinador Administrativo y Financiero, y remita certificado de propiedad y
tradicién donde conste su inscripcion.

La inscripcion del embargo y la expedicién del certificado con su anotacion, estan
exentos de expensas, de acuerdo con lo sefialado en el numeral 2 del articulo 6, del
Decreto 2936 de 1978.
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5.6.12.9. EMBARGO DE AUTOMOTORES.

Para el embargo y secuestro de vehiculos automotores es necesario obtener por parte
del Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacion de Energia 'y
Gas — CREG el certificado de la respectiva oficina de transito del lugar en que se
encuentre matriculado el vehiculo a embargar con el fin de determinar la propiedad del
mismo. Con base en el certificado, el Coordinador Administrativo y Financiero, dictara
la resoluciéon motivada en la que debera enunciarse:

1. Clase de vehiculo.

2. Marca del vehiculo.

3. Modelo del vehiculo.

4. Tipo de vehiculo.

5. Color del vehiculo.

6. Placas del vehiculo.

Ademas debera ordenarse, librar los oficios a la respectiva oficina de transito para su
inscripcion en el registro terrestre automotor y la orden de enviar copia de la resolucion
de embargo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 839 del Estatuto Tributario.
Recibida la respuesta donde conste la anotacion, se librara oficio a la SIJIN, indicando,
si es posible, la direccion donde pueda encontrarse el vehiculo para su aprehension
material.

5.6.12.10. EMBARGO DE NAVES Y AERONAVES.

La propiedad de las naves y aeronaves se establece mediante el certificado de
matricula, expedido por el Capitan de Puerto respectivo, si se trata de Naves, o en la
Oficina de Registro Aeronautico si se trata de Aeronaves.

Una vez decretado el embargo, se comunicara por medio de oficio a la Oficina
respectiva, para que se realice su inscripcion; debera anexarse copia de la resoluciéon

gue decretd la medida cautelar, la cual debera contener las caracteristicas del bien
objeto de embargo.
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Si el crédito no goza de privilegio maritimo o no corresponde a crédito hipotecario, la
nave o aeronave solo se podra embargar mientras se halle en el puerto de su matricula.

La nave que ha recibido autorizacion de zarpe, no podrd ser secuestrada sino por
obligaciones contraidas para aprovisionarla para el viaje.

5.6.12.11. EMBARGO DEL INTERES DE UN SOCIO EN SOCIEDADES.

La cuota parte de interés que una persona posea en una sociedad, conforme al
certificado de la Camara de Comercio, puede ser embargada. Este embargo debe ser
comunicado por medio de un oficio a la Camara de Comercio del lugar donde tenga el
domicilio principal la sociedad, y debe anexarsele copia de la resolucion que decreta la
medida cautelar, con el objeto de que sea inscrito en el libro correspondiente; a partir de
ese momento la Camara de Comercio debe abstenerse de registrar cualquier
transferencia, gravamen o reforma que implique la exclusion del socio demandado o la
disminucién de sus derechos en ella.

Este embargo se extiende a los dividendos, utilidades, intereses y demas beneficios
gue al derecho embargado corresponda.

Para perfeccionar el embargo, debera notificarsele al representante legal de la
sociedad, mediante la entrega del oficio en el que ésta se comunica, y se le informara
gue todos los pagos a favor del socio, que se encuentren cobijados por la medida,
deberan realizarse a favor de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG en
la cuenta prevista para estos efectos.

De la misma manera se perfeccionara el embargo del interés de un socio en sociedades
civiles sometidas a las solemnidades de las sociedades comerciales.

5.6.12.12. EMBARGO DE ACCIONES, BONOS, CERTIFICADOQOS, TITULOS
VALORES Y SIMILARES.

La medida cautelar de embargo de acciones, bonos, certificados nominativos de
depdsito, unidades de fondos mutuos, titulos similares, efectos publicos nominativos,
debera comunicarse al gerente, administrador o liquidador de la respectiva sociedad o
empresa. El embargo se perfecciona a partir de la fecha de recibo del oficio y desde
entonces, no podra aceptarse ni autorizarse transferencia ni gravamen de ningun tipo.

El representante legal, administrador o liquidador de la Empresa, esta obligado a dar
cuenta a la Coordinacion Administrativa y Financiera de la Comision de Regulacién de
Energia y Gas — CREG del cumplimiento de la medida, dentro de los 3 dias siguientes
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al recibo del oficio, de lo contrario debera responder solidariamente con el deudor.
Cuando se trate de documentos a la orden y al portador, el embargo se perfeccionara
con la entrega de los mismos al secuestre. Estos embargos se extienden a los
dividendos, utilidades, intereses y demdas beneficios que al derecho embargado
correspondan.

5.6.12.13. EMBARGO DE BIENES MUEBLES NO SUJETOS A REGISTRO.

Cuando la medida cautelar recaiga sobre bienes muebles, debera decretarse su
embargo y secuestro concomitantemente, pues su embargo sélo se perfecciona en el
momento que la cosa mueble es aprehendida y secuestrada.

5.6.12.14. EMBARGO DE MEJORAS O COSECHAS.

El embargo de los derechos que una persona posea y que se originen en mejoras 0
cosechas realizadas en predios de propiedad de otra persona, se perfecciona con el
secuestro, previniendo al mejorista obligado al pago y al duefio del terreno que en
adelante se entiendan con el secuestre para todo lo relacionado con las mejoras y sus
productos o beneficios. Si se trata del embargo de derechos que el deudor tenga
respecto de mejoras plantadas en terrenos baldios, se notificara al deudor para que se
abstenga de enajenarlos o gravarlos.

5.6.12.15. EMBARGO DE CREDITOS Y DERECHOS SEMEJANTES.

Este embargo debe perfeccionarse, mediante entrega del oficio al deudor en el que se
comunica el embargo, y debera advertirsele que debe efectuar el pago a érdenes de la
Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG, indicandole el nimero de la cuenta
y entidad bancaria donde debe realizarse la consignacion.

En el oficio debera transcribirse, la parte resolutiva del acto administrativo que ordena
el embargo y se le prevendra que debe informe por escrito al Coordinador
Administrativo y Financiero, dentro de los tres (3) dias siguientes al recibo del mismo,
sobre los siguientes hechos:

1. Si existe el crédito o derecho.

2. Lafecha de exigibilidad.

3. Elvalor.

4. Si con anterioridad se le ha comunicado otro embargo.
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5. Si se le notifica alguna cesion o la aceptd, indicando nombre del cesionario y la
fecha.

En caso de que el deudor no consigne el dinero oportunamente, el Coordinador
Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacién de Energia y Gas - CREG
designara un secuestre.

Si la obligacion era de dar bienes diferentes a dinero, deberd nombrarse un secuestre y
proceder a la realizacién de la diligencia. Este procedimiento es valido para decretar el
embargo sobre rendimiento de patrimonios autbnomos a favor de terceros deudores, de
derechos generados en contratos de fiducia mercantil, de acuerdo con lo estipulado en
el articulo 681 Numeral 4 del Estatuto Tributario.

5.6.12.16. EMBARGO DE DERECHOS RECLAMADOS EN OTRO PROCESO.

Los derechos o créditos que estén siendo perseguidos en otro proceso por el ejecutado
pueden ser:

1. Los derechos litigiosos que en cualquier proceso tenga el ejecutado.

2. Los créditos que esté cobrando el ejecutado dentro de otro proceso coactivo o
ejecutivo.

El embargo se perfecciona con la comunicacion de la medida cautelar, por medio de
oficio, al funcionario administrativo o judicial que conoce del otro proceso, con el fin de
gue el ejecutado no pueda ceder los derechos o créditos, enajenarlos ni renunciar a
ellos mediante desistimiento. El embargo queda consumado en la fecha y hora en que
el oficio haya sido entregado al respectivo despacho, y el funcionario encargado debe
poner a disposicion del Coordinador Administrativo y Financiero de la Comisiéon de
Regulacion de Energia y Gas — CREG los pagos, que con ocasion del proceso se
lleguen a realizar.

5.6.12.17. EMBARGO DE SALARIOS.

En el acto administrativo que decreta la medida cautelar de embargo se ordenara la
comunicacion al empleador o pagador del deudor, para que retenga al empleado las
cuotas pertinentes de los salarios devengados o por devengar, de acuerdo con la
proporcién determinada en la ley y que realice oportunamente las consignaciones en la
cuenta destinada para tales efectos por la Comision de Regulacién de Energia 'y Gas —
CREG. El empleador, o pagador respondera solidariamente con el deudor, en caso de
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no hacer los respectivos descuentos y consignaciones de acuerdo con lo sefialado en el
paragrafo del articulo 839 del Estatuto Tributario.

5.6.12.18. EMBARGO DE DINERO DEPOSITADO EN CUENTAS BANCARIAS Y/O
ENTIDADES SIMILARES.

En el acto administrativo que decrete el embargo se sefialara la suma a embargar, que
en ningln momento podra exceder del doble de la obligacion insoluta méas sus
intereses.

El embargo debe comprender las sumas de dinero que en el momento estén dispuestas
a favor del contribuyente y las que se llegaren a depositar a cualquier titulo en la
entidad de credito.

El embargo se comunicard mediante oficio a la respectiva entidad sefialando que
debera consignar las sumas retenidas en la cuenta dispuesta para dichos efectos por la
Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG al dia siguiente de la fecha en que
se reciba la comunicacion de lo cual informara al Coordinador Administrativo y
Financiero.

El embargo se perfecciona en el momento en que se haga entrega a la entidad
financiera del oficio comunicando la medida cautelar, de lo que se dejara constancia,
sefalando fecha y hora.

Cuando las entidades donde el ejecutado tiene depositadas las sumas de dinero son
indeterminadas o0 no se conocen, el embargo se comunicara a la casa matriz de todos
los bancos, corporaciones y entidades similares en el pais de acuerdo con lo sefalado
en los articulos 681 del Cadigo de Procedimiento Civil y 1387 del Cédigo de Comercio.

En el caso que el deudor no posea cuentas en la entidad financiera, ésta asi debera
comunicarlo a la Coordinacion Administrativa y Financiera, dentro del mismo término.

En caso de que se embarguen sumas superiores a las ordenadas en la ley debido a
gue la orden de embargo se impartio a diferentes entidades financieras, el Coordinador
Administrativo y Financiero, ordenara de oficio, el levantamiento de los embargos que
excedan del limite legal, con el fin de no causar perjuicios al deudor.

5.6.12.19. EMBARGO DE DERECHOS PROINDIVISO.

El embargo de derechos proindiviso, se perfeccionara de la siguiente manera:
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a. Embargo de Derechos Proindiviso Sobre Bienes Inmuebles: El embargo se
perfeccionard con la inscripcion de la resolucion que ordena el embargo de los
respectivos derechos, en la oficina de registro de instrumentos publicos donde se
encuentra matriculado el bien.

b. Embargo de Derechos Proindiviso Sobre Bienes Muebles no Sujetos a
Registro: El embargo se perfeccionara comunicandolo a los demés comuneros,
advirtiéndoles que en lo relacionado con estos bienes deberan entenderse con el
secuestre y abstenerse de enajenarlos o gravarlos y el secuestre ocupara la
posicién que tiene el comunero sobre quien recae la medida cautelar.

5.6.12.20. CONCURRENCIA DE EMBARGOS.

La concurrencia de embargos es una situacién procesal que se presenta cuando sobre
un mismo bien, recaen dos 0 mas embargos. Esta situacion se encuentra prevista en
los articulos 839-1 del Estatuto Tributario y 542 del Codigo de Procedimiento Civil.

El articulos 839-1 del Estatuto Tributario establece que cuando se decrete el embargo
de un bien mueble o inmueble, y sobre él ya existiere otro embargo legalmente
practicado, la oficina competente del respectivo registro, si fuere el caso, lo inscribira y
comunicara a la Administracion de Impuestos o quien haga sus veces y al juez que
haya ordenado el embargo.

Debe tenerse en cuenta que si el crédito que ordene el embargo anterior es de grado
inferior al del fisco, el funcionario continuara con el proceso de cobro informando de ello
al funcionario respectivo y, si éste lo solicita, pondra a su disposicion el remanente del
remate.

Si el crédito que origina el embargo anterior es de grado superior al del fisco el
funcionario se hara parte en el proceso coactivo 0 ejecutivo y velara por que se
garantice la recuperacion de la deuda con el remanente del remate del bien embargado
en dicho proceso.

Si se trata de bienes no sujetos a registro, la diligencia de secuestro realizada con
anterioridad, es valida para el proceso coactivo, y el proceso se adelantara en las
mismas condiciones que en el caso de los bienes que si estén sujetos a la solemnidad.

Por su parte, el articulo 542 del Cédigo de Procedimiento Civil, sefiala que en caso de
existir medidas cautelares decretadas sobre un mismo bien por diferentes
jurisdicciones, habiéndose embargado previamente por un juez civil éste lo llevara a
remate y antes de proceder al pago de la obligacién por la cual se inicid el proceso,
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debe solicitar a las demas autoridades la liquidacion definitiva y en firme de los demas
créditos, con el propdsito de cancelar las acreencias respetando la prelacion.

Esta norma se aplicara en el evento que en el proceso civil ya se haya decretado el
remate de los bienes.

Cuando existan dos o mas Procesos Administrativos Coactivos contra un mismo
deudor, y uno de ellos se encuentre listo para remate, o no se considere conveniente la
acumulacién, se podran adelantar los procesos independientemente, embargando los
remanentes que puedan resultar de las diligencias de remate a favor de los otros
procesos, con el fin de garantizar la recuperacion de las obligaciones de manera
oportuna.

5.6.13. SECUESTRO DE BIENES.

Mediante el secuestro, el funcionario ejecutor sustrae al legitimo propietario y/o
poseedor de la tenencia, disfrute y goce de un bien mueble o inmueble, con el objeto de
impedir que por obra del ejecutado sean ocultados, o0 se menoscaben los bienes, se
deterioren o destruyan, o disponga de sus frutos, productos y rendimientos, incluso
arrendamientos.

En el momento de la diligencia el funcionario ejecutor, que para el caso de la Comisién
de Regulacion de Energia y Gas — CREG es el Coordinador administrativo y Financiero,
deposita el bien en manos de un tercero en calidad de depositario al que se le
denomina secuestre, quien se obliga a cuidarlo y a restituirlo cuando asi sea ordenado,
respondiendo hasta por la culpa leve.

Para el secuestro de bienes, deberd darse aplicacion a las reglas previstas en el
articulo 682 y subsiguientes del Codigo de Procedimiento Civil.

El Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacion de Energia y
Gas — CREG previa la expedicion del auto que decreta la diligencia de secuestro,
debera solicitar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) que autorice el
pago de los honorarios provisionales del secuestre, una vez expedido éste, se
procedera a proferir el auto que designe al secuestre y se sefalara el lugar, fecha y
hora de la diligencia.

De la misma forma deber& proceder cuando se vayan a fijar los honorarios definitivos,
esto es, previamente a expedir el auto que los sefale, deberad solicitar el
correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).
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5.6.13.1. PRACTICA DEL SECUESTRO.
Para la practica del secuestro deberan seguirse las siguientes reglas:

1. El Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacién de Energia
y Gas — CREG sefialard mediante auto, fecha y hora para la diligencia, que se
practicara incluso si no concurre el secuestre, caso en el cual el Coordinador
Administrativo y Financiero lo remplazaréa en el acto.

2. Llegado al sitio donde debe practicarse la diligencia, debera informar acerca del
objeto de la misma para que se le permita el acceso. Como el decreto de secuestre
supone tacitamente la orden de allanamiento, si hay imposibilidad de ingresar al
lugar o sus sus moradores se oponen 0 no se encuentran, procede el ingreso aun
contra la voluntad de los habitantes.

3. Una vez realizado el ingreso, el Coordinador Administrativo y Financiero, procedera
a identificar los bienes objeto de la medida. Si se trata de secuestrar un bien
inmueble, debe hacer su reconocimiento para verificar que coincidan los linderos y
demas especificaciones.

4. En caso de gue se presenten oposiciones, deberan resolverse de plano, previa
practica de las pruebas conducentes, salvo que existan pruebas que no se puedan
practicar en la misma diligencia, caso en el cual se resolvera dentro de los cinco (5)
dias siguientes, como lo prevé el articulo 839-3 del Estatuto Tributario.

5. Si se decreta el secuestro por no prosperar ninguna oposicion o por no haberse
presentado, los bienes se entregaran al secuestre detallando su naturaleza, clase,
estado, asi como las demas circunstancias que puedan identificarlos, tales como
marcas, numeros de serie, modelos, etc.

6. Al secuestre se le haran las prevenciones sobre el cuidado de los bienes y la
responsabilidad civil y penal derivadas de su incumplimiento.

7. El Coordinador Administrativo y Financiero, hara constar en el acta, el procedimiento
y actos que debe realizar el secuestre y se le advertira que solamente puede
designar, previa autorizacion del ejecutor, los dependientes que sean necesarios
para el desempefio del cargo, a quienes les asignara funciones.

INDICACIONES AL SECUESTRE SEGUN EL TIPO DE BIEN SECUESTRADO.
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1. Si el secuestro se llegare a practicar sobre vehiculos de servicio publico, se le
indicara al secuestre que estos deben continuar prestando servicio en la forma usual
con la empresa a la que se encuentran vinculados.

2. Si el secuestro recae sobre almacenes o establecimientos de comercio, se le
entregaran en bloque para que haga inventario de ellos, copia del cual se anexara al
expediente, y se le indicara al secuestre que debe llevar a cabo la administraciéon de
los mismos, permitiéndole al duefio o gerente, ejercer funciones de asesoria o
vigilancia.

3. Si el secuestro recae sobre fincas con cosechas pendientes o futuras, debera
consignarse en el acta que el secuestre esta facultado para administrar el inmueble,
adoptando las medidas conducentes para la recoleccidon y venta de las cosechas y
frutos en las condiciones usuales del mercado.

Para cada caso concreto y segun la clase de bienes secuestrados, se debera informar
al secuestre sobre lo establecido en el Codigo Civil en el Codigo de Procedimiento
Civil, acerca de la forma y modo de administrar los bienes que le han sido entregados,
cuando puede disponer de ellos, qué debe hacer con los dineros, entre otros.

5.6.13.2. SECUESTRO DE BIENES PROINDIVISO.

a. Sobre Bienes Muebles: Por no ser posible la entrega material de los bienes
muebles al secuestre ya que resultarian afectados los derechos de los demas
conduefios, la entrega se realizard de manera simbdlica, advirtiendo a los demas
conduefios que, para efecto del mantenimiento, explotacion, cuidados y mejora de
los bienes, el secuestre reemplazara al titular de los derechos secuestrados, y
recibira los frutos, utilidades o cuotas que le correspondan al conduefio afectado con
la medida cautelar.

b. Sobre Bienes Inmuebles: El secuestro de los bienes inmuebles se practicara una
vez haya sido inscrito el embargo y también se haréa en forma simbdlica, advirtiendo
a los demas comuneros para que se entiendan con el secuestre en lo relativo a la
administracién y mantenimiento del inmueble y a la percepcion de los frutos.

5.6.13.3. SECUESTRO DE MUEBLES Y ENSERES.

Una vez hayan sido plenamente identificados los bienes, el Coordinador Administrativo
y Financiero los declarard secuestrados y ordenara su entrega al secuestre, quien los
depositara inmediatamente en la bodega dispuesta para esto, la cual debe ofrecer
completas garantias de seguridad para la conservacion y mantenimiento de los mismos;
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en caso de no disponerse de una bodega los bienes deberan depositarse en un
almacén general de depdsito o en otro lugar que ofrezca las garantias requeridas. El
secuestre debe informar al funcionario ejecutor a méas tardar al dia siguiente, el sitio en
donde depositara los bienes que le fueron entregados.

5.6.13.4. SECUESTRO DE VEHICULOS.

El secuestro de vehiculos so6lo podra efectuarse una vez inscrito el embargo, y expedido
el certificado correspondiente por la autoridad de transito competente.

La diligencia se remitira una vez haya sido aprehendido el vehiculo por la autoridad de
policia, o cuando el funcionario lo tenga a disposicion.

Cuando el secuestro recaiga sobre un vehiculo automotor que pertenezca a un
particular que preste un servicio publico, el secuestre asumira la direccion y explotacion
del vehiculo, procurando siempre mantener el sistema de administracion vigente; los
dineros que produzca deberan ser entregados al secuestre, quien los depositara
oportunamente en la cuenta destinada para estos efectos.

5.6.13.5. SECUESTRO DE SEMOVIENTES Y BIENES DEPOSITADOS EN BODEGA.

Cuando el secuestro recaiga sobre semovientes o bienes depositados en bodegas, el
secuestre debe dejar los bienes en el lugar donde se encuentran, pero podra venderlos
en las condiciones ordinarias del mercado o explotarlos de acuerdo con su naturaleza,
sin necesidad de pedir autorizacion al funcionario ejecutor, esto es al Coordinador
Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacion de Energia 'y Gas — CREG.
5.6.13.6. SECUESTRO DE ALMACENES Y SIMILARES.

Una vez haya sido cobijado con la medida de secuestro el almacén o establecimiento
comercial, el Coordinador Administrativo y Financiero lo entregara en bloque al
secuestre, después de haberse resuelto las oposiciones, si las hubo.

El secuestre realizard inmediatamente un inventario que deberan suscribir todos los que
en su elaboracion intervinieron, detallado todos los bienes y se incorporara una copia al
expediente.

No se requiere que el Coordinador administrativo y Financiero permanezca durante el
inventario.

El secuestre continuard administrando el almacén o establecimiento comercial y
realizard las operaciones comerciales propias del negocio y con los mismos
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dependientes que estuvieren trabajando en la empresa; en caso de que decida
cambiarlos y hacer nuevos nombramientos debera solicitar autorizacion del Coordinador
Administrativo y financiero de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG,
por ser este el funcionario ejecutor.

Los dineros que vaya recolectando debera consignarlos en la cuenta prevista para tal
fin, una vez hayan sido sufragados los gastos necesarios para el funcionamiento del
establecimiento.

Cuando los bienes almacenados en bodega hacen parte de una explotacion industrial el
secuestre asumira la direccion y manejo de la empresa, procurando seguir el sistema
de administracion existente hasta el momento.

5.6.13.7. SECUESTRO DE EMPRESAS INDUSTRIALES Y MAQUINAS.

Si lo secuestrado es una empresa industrial, el secuestre asumira la direccion y manejo
de la empresa, procurando seguir el sistema de administracion existente hasta el
momento.

La maquinaria que se encuentre al servicio de una empresa, negocio o industria se le
dejara en dep0dsito al gerente, representante o propietario en el mismo lugar donde esté
prestando el servicio, pero el secuestre tomara las medidas necesarias para su
conservacion, funcionamiento y seguridad, y so6lo podra retirarla una vez decretado el
remate, o con autorizacion del Coordinador Administrativo y Financiero de la Comisién
de Regulacion de Energia y Gas — CREG cuando aporte prueba sumaria de
circunstancias que hagan temer su deterioro o pérdida. Si el retiro de la maquinaria se
impidiere, se acudira al auxilio de las autoridades de policia.

La maquinaria que no esté en servicio se entregara al secuestre quien podra retirarla
inmediatamente.

5.6.13.8. SECUESTRO DE NAVES Y AERONAVES.

Cuando el secuestro recaiga sobre Aeronaves matriculadas en Colombia, y que presten
servicio publico de transporte de pasajeros, el secuestro no podra realizarse sino una
vez ejecutoriada la resolucion que ordena llevar adelante la ejecucién, a menos que se
encuentre fuera de servicio, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 1908 del Cédigo
de Comercio.

Cuando la medida cautelar de secuestro recaiga sobre otro tipo de Aeronaves, se
seguira la regla general de secuestro de los bienes sujetos a registro.
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Si la medida recae sobre naves, de acuerdo con el Articulo 1451 del Cddigo de
Comercio, éstas no podran zarpar del puerto, una vez notificada la resolucion de
embargo y secuestro, a menos que se preste caucion por el doble del crédito a favor de
la Comision de Regulacién de Energia'y Gas — CREG.

La diligencia de secuestro se verificara conforme al procedimiento establecido en el
articulo 1452 del Codigo de Comercio que permite que la nave se entregue en
secuestro al capitan de la misma, previo inventario de todos sus elementos, practicado
con asistencia del armador o del capitan.

OPOSICION AL SECUESTRO: La oposicion al secuestro es un mecanismo
estructurado para evitar que en la diligencia se vulneren intereses Constitucional y/o
legalmente protegidos de personas que no tienen por qué verse sometidas a los efectos
nocivos de la diligencia, razon por la cual el articulo 686 del Codigo de Procedimiento
Civil contempla tres aspectos fundamentales como son:

1. La proteccion de los tenedores cuyo derecho proviene de la persona contra quien se
decreto la medida cautelar.

2. La oposicion del tenedor, quien deriva sus derechos de un tercero poseedor quien la
formulard a nombre de éste.

3. La oposicidn del tercero poseedor directamente.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 839-3 del Estatuto Tributario, se debe,
en la misma diligencia que ordena el secuestro practicar las pruebas conducentes y se
decidira la oposicion presentada, salvo que existan pruebas que no se puedan practicar
en la misma diligencia, caso en el cual se resolvera dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la terminacion de la diligencia.

En lo no regulado por el articulo 839-3 del Estatuto Tributario, se observara lo dispuesto
en el articulo 686 del Cédigo de Procedimiento Civil, siempre y cuando sea compatible.

Se podran presentar oposiciones el dia en que el Coordinador Administrativo y
Financiero de la Comision de Regulacién de Energia y Gas — CREG, identifique
plenamente los bienes objeto de la diligencia, solamente se tendran en cuenta las
oposiciones formuladas en este momento procesal, pasada esta oportunidad, precluye
la posibilidad de hacerlo.
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Para el nombramiento de los auxiliares de la administracion, la Comisién de Regulacion
de Energiay Gas — CREG podra:

1. Elaborar listas propias.
2. Contratar expertos.
3. Utilizar la lista de auxiliares de la justicia.

La designacion, remocién y responsabilidad de los auxiliares de la Comision de
Regulacion de energia y Gas — CREG se regira por las normas del Codigo de
Procedimiento Civil, aplicables a los auxiliares de la justicia.

5.6.13.9. EFECTOS DE LA NO PRACTICA DEL SECUESTRO.

Cuando no se pueda llevar a cabo la practica del secuestro por prosperar la oposicion
se levantara la medida cautelar y se presentan las siguientes consecuencias:

1. Levantado el secuestro de bienes inmuebles no sujetos a registro quedara
insubsistente el embargo.

2. Si se trata de bienes sujetos a registro, embargados en proceso de ejecucion, dentro
de los tres dias siguientes a la ejecutoria del auto favorable al opositor, que levante
el secuestro, 0 se abstenga de practicarlo en razén de la oposicion, podra el
ejecutante expresar que insiste en perseguir los derechos que tenga el ejecutado en
ellos, caso en el cual se practicara el correspondiente avalto; de lo contrario se
levantara el embargo.

5.6.13.10. REDUCCION DE LAS MEDIDAS CAUTELARES EN LA DILIGENCIA DE
SECUESTRO.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 513 del Cédigo de Procedimiento Civil el
funcionario ejecutor, en este caso el Coordinador Administrativo y Financiero, durante
la practica de la diligencia del secuestro, puede de oficio limitar los secuestros cuando
observe que el valor de los bienes excede notoriamente el valor del crédito calculado.
Es por esto que en el despacho comisorio para realizar el secuestro deberan incluirse
los datos referentes al valor del crédito cobrado.

Tratdndose de sumas de dinero embargadas en establecimientos bancarios, en razén a
gue el embargo se comunica a todos ellos, el Coordinador Administrativo y Financiero
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debe ordenar de forma inmediata la devolucion de dineros cuando estos superan el
monto que inicialmente se ordend embargar.

5.6.13.11. LEVANTAMIENTO DE LAS MEDIDAS CAUTELARES.

En los siguientes eventos, de oficio 0 a peticion de parte, el Coordinador Administrativo
y Financiero de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG ordenara el
levantamiento de las medidas cautelares:

a. Cuando se encuentren probadas las excepciones propuestas.

b. Cuando en cualquier etapa del procedimiento el deudor cancele la totalidad de las
obligaciones.

c. Cuando el deudor demuestre que se ha admitido demanda contra el titulo ejecutivo y
gue esta se encuentra pendiente de fallo ante la jurisdiccion de lo contencioso
administrativo.

d. Cuando es admitida la demanda ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo
contra la resolucion que falla las excepciones y ordena llevar adelante la ejecucion,
siempre y cuando se preste garantia bancaria o de compafia de seguros por el valor
adeudado.

e. Opcionalmente en cualquier etapa del procedimiento se podran levantar las medidas
cautelares por otorgamiento de una facilidad o acuerdo de pago, lo que significa,
gue el deudor ha prestado garantia que respalda suficientemente el cumplimiento de
la obligacion.

f. Tratandose de embargo de bien sujeto a registro, cuando del certificado del
registrador aparezca que la parte contra quien se profirio la medida no es la titular
del dominio del respectivo bien.

g. Cuando prospere la oposicion.

h. Cuando en la reduccion de embargos asi se ordene, respecto de los bienes
embargados en exceso.

i. Cuando, por cualquier medio, se extinga la obligacion.

j.  Cuando se hubieren embargado bienes inembargables, respecto de estos bienes.
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k. Cuando en un proceso concordatario, la autoridad impulsora lo ordene.

I. Cuando se suscriba el Acuerdo de Reestructuracién de pasivos a que se ha acogido
el deudor.

5.6.14. CAUCIONES.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 519 del Codigo de Procedimiento Civil, las
cauciones son mecanismos que puede utilizar el ejecutado para evitar que sus bienes
sean objeto de embargo o secuestro.

5.6.14.1. CLASES DE CAUCION.

El ejecutado, podra solicitar que no se le embarguen ni secuestren sus bienes, para lo
cual debera prestar caucion por el monto que sefiale el Coordinador Administrativo y
Financiero para garantizar el pago de lo debido y las costas a que hubiere lugar. La
caucion que debera prestar el deudor sera cualquiera de las siguientes:

1. Endinero efectivo
2. En pdlizas de compaifiias de seguros o bancarias.
3. Entitulos de deuda publica, bonos, certificados de depdsito a término, etc.

5.6.14.2. QUIENES DEBEN PRESTARLA.

1. El ejecutante para que se decreten embargos y secuestros previos: De acuerdo con
el articulo 513 del Codigo de Procedimiento Civil sera del 10% del valor de la
ejecucion para responder por los dafios y perjuicios que se causen por la practica de
dichas medidas.

Las entidades publicas ejecutoras no estan obligadas a prestar esta caucién, por lo
tanto en el procedimiento administrativo coactivo que de la Comision de Regulacion
de Energiay Gas — CREG, el ejecutante no debe prestar caucion.

2. El ejecutado para impedir o levantar embargos y secuestros, por el valor que el
Coordinador Administrativo y Financiero sefiale.

3. El secuestre por el valor que el Coordinador Administrativo y Financiero sefiale.

5.6.14.3. OPORTUNIDAD PARA PRESTAR LA CAUCION.
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Se podra prestar caucién en cualquier momento contado a partir de la fecha en que
llegue para el cobro el documento que constituye el titulo ejecutivo.

En relacion con el ejecutado y los secuestres, el Coordinador Administrativo y
Financiero, fijara la caucion y el término para prestarla, de acuerdo con lo sefialado en
el articulo 683 del Cédigo de Procedimiento Civil.

5.6.14.4. PROCEDENCIA DE LAS CAUCIONES.
1. En dinero efectivo: En todos los casos.

2. En podlizas de compafiias de seguros o bancarias: Cuando las medidas
cautelares aun no se hayan practicado. En caso de que los bienes embargados lo
estén en varias ejecuciones 0 se encuentre embargado el remanente, las cauciones
solo se aceptaran si se acredita la cancelacion y levantamiento de los demas
embargos y secuestros.

5.6.14.5. MONTO DE LA CAUCION.

El monto de la caucion la fijara el Coordinador Administrativo y Financiero por el valor
de la deuda, sus intereses y las costas procesales que se generen, de acuerdo con lo
sefalado en los articulos 837 del Estatuto Tributario y 519 del Cddigo de Procedimiento
Civil.

5.6.14.6. CONTENIDO DEL ACTO ADMINISTRATIVO QUE ORDENA PRESTAR
CAUCION.

En el acto administrativo que ordena prestar caucion debera indicarse:

1. La cuantia de la caucion.

2. El plazo en gque debe constituirse, que en ningun caso podra ser inferior a cinco (5)
dias ni superior a veinte (20) dias), contados a partir del la fecha de ejecutoria del
auto que la haya ordenado.

5.6.14.7. TRAMITE DE LA SOLICITUD PARA PRESTAR CAUCION.

El Coordinador Administrativo y Financiero, resolvera inmediatamente sobre la solicitud
de la caucién mediante auto contra el cual no procede recurso alguno.
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5.6.14.8. CALIFICACION Y CANCELACION DE LA CAUCION.

Una vez el deudor haya prestado caucion, el Coordinador Administrativo y Financiero
de la Comision de Regulacion de Energia 'y Gas — CREG calificara su suficiencia y la
aceptara o rechazara de acuerdo con lo sefialado en los articulos 678 y 679 del Cadigo
de Procedimiento Civil.

De no prestarse caucion oportunamente, se resolvera sobre los efectos de la renuencia.

Las cauciones seran canceladas mediante auto, una vez se haya extinguido el riesgo
gue estén amparando cuando se cumpla la obligacién que de ella se derive, o0 una vez
se haya consignado el valor a 6rdenes de la Comision de Regulacion de Energia y Gas
— CREG, en la cuenta dispuesta para tal fin, cuando su naturaleza sea diferente y se
reemplace por dinero.

La caucion que se presta ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo, no es
admisible en el proceso ejecutivo, debido a que obedece a motivos y procesos
diferentes, pues mientras que en el proceso coactivo presta para cubrir los posibles
perjuicios que surjan, en el proceso ejecutivo se presta para evitar o levantar embargos.

5.6.14.9. CAUCION PARA LEVANTAR MEDIDAS CAUTELARES CON
POSTERIORIDAD A LA RESOLUCION QUE ORDENA LLEVAR ADELANTE LA
EJECUCION.

El deudor puede prestar caucion consistente en garantia bancaria o de compafia de
seguros, por el monto adeudado, con el objeto de que sean levantadas las medidas
cautelares, cuando acredite que le ha sido admitida demanda por la jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo contra la resolucién que falla las excepciones y ordena
llevar adelante la ejecucion.

5.6.15. EXCEPCIONES.

Las excepciones son mecanismos procesales de defensa que puede proponer el
deudor en las oportunidades previstas en la Ley, con el fin de atacar el derecho del
demandante, ya sea por fallas de procedimiento, incapacidad juridica, falta de
jurisdiccibn o competencia, etc.; o la validez de la obligacion que se cobra o los
documentos que sustentan las pretensiones de la parte activa.

En caso de proponerse excepciones, estas pueden estar referidas a las obligaciones o
al proceso. Cuando estan referidas a las obligaciones, se trata de hechos que buscan
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modificar o extinguir total o parcialmente la obligacion u obligaciones contenidas en el
mandamiento de pago. Cuando las excepciones se refieren al proceso atacan
Unicamente el trdmite del proceso pero no afectan en ningin momento la obligacion.

5.6.15.1. TERMINO PARA PROPONER EXCEPCIONES.

Una vez haya sido vez notificado el mandamiento de pago, el deudor tiene quince dias
(15) habiles para cancelar el monto de la deuda y sus respectivos intereses, 0 para
proponer excepciones. Este término se cuenta a partir del dia siguiente al de la
notificacion.

Es decir que el ejecutado, una vez haya sido notificado puede asumir tres tipos de
conductas:

a) Pagar: es decir, dar cumplimiento a lo ordenado en el mandamiento de pago.

b) Guardar silencio: Se tomara como indicio grave en contra de las pretensiones del
ejecutado.

c) Proponer excepciones: Atacar el mandamiento de pago por fallas en el
procedimiento o por la validez de la obligacion.

6.15.2. DE LAS EXCEPCIONES PROCEDENTES CONTRA EL MANDAMIENTO DE
EéGafc);iJerdo con lo sefalado en el articulo 831 del Estatuto Tributario. Contra el
mandamiento de pago proceden las siguientes excepciones:

1. El pago efectivo.

2. La existencia de acuerdo de pago.

3. La de falta de ejecutoria del titulo.

4. La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension provisional del acto
administrativo, hecha por autoridad competente.

5. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o de proceso de
revision de impuestos, ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.

6. La prescripcion de la accion de cobro, y
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7. Lafalta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirié.

Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios procederan
ademas, las siguientes excepciones:

1. La calidad de deudor solidario.
2. Laindebida tasacion del monto de la deuda.

5.6.15.3. RENUNCIA EXPRESA O TACITA POR PARTE DEL DEUDOR A
PROPONER EXCEPCIONES.

Si el deudor no paga ni propone excepciones, el Coordinador Administrativo y
Financiero de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG proferira resolucion
en la cual ordenara seguir adelante la ejecucion, conforme lo ordena el articulo 836 del
Estatuto Tributario. Dicha providencia se dictara dentro del mes siguiente al vencimiento
del término para pagar y en ella se ordenara avaluar y rematar los bienes embargados y
secuestrados, o de los que posteriormente lleguen a serlo, al igual que practicar la
liquidacion del crédito y condenar en costas al deudor.

Contra esta resolucion no procede recurso alguno. En la misma resolucion, se
decretaran las medidas cautelares respecto de los bienes ya identificados de propiedad
del deudor y que no se hubieren embargado previamente. En caso contrario, se
ordenard la investigacion de los mismos, sin que por el hecho de omitirla la
Administracion se encuentre impedida para promover o continuar posteriormente la
investigacion de bienes hasta encontrar alguno para llevarlo a remate.

5.6.15.4. PAGO TOTAL DE LA OBLIGACION.

Si el deudor paga la totalidad de las obligaciones contenidas en el mandamiento de
pago, se dictard un AUTO DE ARCHIVO Y TERMINACION DEL PROCESO, se
levantaran las medidas cautelares y se resolvera cualquier situacion pendiente dentro
del proceso. Este auto se dictara luego de verificar con la Fiduciaria la autenticidad del

pago.
5.6.15.5. DE LA EXCEPCION DE PRESCRIPCION.

La prescripcién es un modo de extinguir la obligacion, que para que opere requiere el
transcurso del término de cinco afios contados a partir del momento en que se notifico
del acto administrativo que presta mérito ejecutivo, la inaccién por parte de la Comision
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de Regulacion de Energia y Gas — CREG y la renuencia al pago por parte del
contribuyente.

La prescripcion no se interrumpe por la notificacion del acto administrativo que sefala la
obligacion, pues existen causales expresas tales como el otorgamiento de facilidades
de pago, la notificacién del mandamiento de pago y el hecho de que el sujeto pasivo se
vea incurso en un proceso concursal o en una liquidacién forzosa.

5.6.15.5.1. Requisitos De La Prescripcion.

La prescripcion se concreta cuando concurren tres elementos:

1. EI transcurso del tiempo requerido para su operancia. Una vez determinada la
obligacion a través de acto administrativo comenzara a correr el término para que
opere la prescripcion.

2. Lainaccion por parte de la Comision de Regulaciéon de Energia y Gas — CREG.

3. La negacion de la obligacion y rehusarse al pago por parte del deudor.

5.6.15.5.2. COmputo Del Término Para Que Opere La Prescripcion.

El término de cinco afos se cuenta a partir de la fecha de ejecutoria del respectivo acto
administrativo de determinacion o discusion.

5.6.15.5.3. Actos que Interrumpen el Término de Prescripcion.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 818 del Estatuto Tributario, el término de la
prescripcion de la accion de cobro se interrumpe por la notificacién del mandamiento de
pago, por el otorgamiento de facilidades para el pago, por la admisién de la solicitud del
concordato y por la declaratoria oficial de la liquidacién forzosa administrativa.

Interrumpida la prescripcion, el término empezarda a correr de nuevo desde el dia
siguiente a la notificacion del mandamiento de pago, desde la terminacién del
concordato o desde la terminacién de la liquidacion forzosa administrativa.

El término de prescripcion de la accion de cobro se suspende desde que se dicte el
auto de suspension de la diligencia del remate y hasta:

1. La ejecutoria de la providencia que decide la revocatoria.
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2. La ejecutoria de la providencia que resuelve la situacion contemplada en el articulo
567 del Estatuto Tributario, esto es cuando cualquier comunicacion, citacion,
requerimiento se haya enviado a una direccién distinta de la registrada o de la
posteriormente informada y éste error se haya corregido, envidndola a la direccién
correcta.

En el caso de las notificaciones, los términos legales s6lo comenzaran a corre a
partir de la notificacion hecha en debida forma.

3. El pronunciamiento definitivo de la Jurisdiccion Contencioso Administrativa en el
caso contemplado en el articulo 835 del Estatuto Tributario.

5.6.16. TERMINO PARA RESOLVER SOBRE LAS EXCEPCIONES.

El Coordinador Administrativo y Financiero, debera resolver las excepciones en el
término de un (1) mes contado a partir de la presentacion del escrito mediante el cual se
proponen de conformidad con lo sefialado en el articulo 832 del Estatuto Tributario.

De ser necesaria la practica de pruebas, se decretaran de oficio o a peticion de parte,
pero en todo caso, las excepciones se resolveran en el término sefalado.

5.6.17. EXCEPCIONES PROBADAS.

En el momento en que se encontraren probadas las excepciones propuestas, asi se
declarara por el funcionario encargado, ordenando ademas, la terminacion del
procedimiento, si a ello hubiere lugar y se ordenara el levantamiento de las medidas
preventivas cuando se hubieren decretado. De igual forma deberd procederse si en
cualquier etapa del proceso el deudor cancela la totalidad de las obligaciones.

Cuando la excepcidén que se encontrare probada dentro del procedimiento, lo fuere de
uno o varios de los titulos comprendidos en el mandamiento de pago, el procedimiento
continuara en relacion con los demas, sin perjuicio de los ajustes correspondientes.

En caso de no encontrarse probada ninguna excepcion, se continuara adelante con la
ejecucion.

En caso de prosperar excepcion de pago, y posteriormente al acto administrativo que la
declara probada, se llegase a comprobar falsedad en cualquiera de los documentos
aportados, procede la revocatoria directa de oficio de dicho acto administrativo, incluso
sin necesidad del consentimiento del ejecutado, con el objeto de continuar con la
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ejecucion hasta obtener el recaudo de la obligacién, y se iniciaran las acciones penales
a que haya lugar.

En este evento el mandamiento de pago no sera objeto de modificaciones.

El Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacion de Energia y
Gas — CREG, declarara probado de oficio cualquiera de los hechos que dan lugar a las
excepciones que establece el Estatuto Tributario, asi no haya sido propuesto por el
ejecutado, cuando en el curso del proceso tuviere formalmente conocimiento del hecho
gue la constituye.

5.6.18. RECURSOS CONTRA EL ACTO ADMINISTRATIVO QUE RESUELVE LAS
EXCEPCIONES Y FORMA DE NOTIFICACION.

Contra la resolucion que ordena continuar con la ejecucion no procede recurso alguno,
salvo cuando resuelva desfavorablemente las excepciones, caso en el cual procede el
recurso de reposicion, que debera presentarse ante el Coordinador administrativo y
Financiero de la Comisién de Regulacion de Energia y Gas — CREG, quien dispone de
un (1) mes para resolverlo, contado a partir del momento en que fue presentado en
debida forma.

La providencia que resuelve el recurso se notificara personalmente o por edicto, de
acuerdo con lo sefalado en el articulo 565 del Estatuto Tributario.

5.6.19. DEMANDA ANTE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO.

Dentro del procedimiento de cobro administrativo coactivo, solo seran demandables
ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo las resoluciones que fallan las
excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucion; la admision de la demanda no
suspende el proceso de cobro, pero el remate no se realizard hasta que exista
pronunciamiento definitivo de dicha jurisdiccion.

Lo anterior implica que la diligencia de remate debera suspenderse, lo cual se ordenara
mediante auto, y el Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de
Regulacion de Energia y Gas — CREG debera abstenerse de dictar la providencia que
fija la fecha para su realizacion; pero si el evento ya hubiere ocurrido, la suspension se
producira a mas tardar antes de la diligencia de remate. La prueba de haberse
demandado la resolucion de excepciones serd una copia auténtica del auto admisorio
de la demanda, o en su defecto, una certificacion sobre el hecho de haberse proferido
la providencia de admisién de la demanda, siendo obligacion del ejecutado aportarla al
proceso.
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La sentencia dictada en la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo puede
proferirse en cuatro sentidos:

1. Declarar la nulidad de la resolucién, porque el Contencioso encuentra probada la
existencia del hecho constitutivo de la excepcién, evento en el cual se dara por
terminando el Proceso Administrativo Coactivo, respecto de las obligaciones frente a
las cuales fueron probadas las excepciones.

2. Modificar la resolucidén por prosperar parcialmente una excepcion, lo que da lugar a
continuar con la ejecucion en los términos indicados por la sentencia.

3. Rechazar las pretensiones de la demanda, caso en el que el proceso continuara
hasta lograr el remate, pues la resolucién se mantiene inmodificable.

4. Proferir Sentencia inhibitoria, evento en el que también continuara el tramite normal
del proceso.

Independientemente de cual sea el sentido de la sentencia proferida en el Contencioso
Administrativo, una vez sea aportada formalmente al proceso administrativo coactivo,
se proferira un auto que ordene dar cumplimiento a lo resuelto en ella.

5.6.20. LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS DEL PROCESO.

La liquidacion del crédito y de las costas estara contenida en un auto de tramite contra
el que no procede recurso alguno. Una vez se encuentre ejecutoriado el acto
administrativo que obliga llevar adelante la ejecucidn, se practicard por separado la
liquidacion del crédito, la de las costas y gastos del proceso.

La liquidacién quedara a disposicién del ejecutado por el término de tres (3) dias, dentro
de los cuales podréa presentar objeciones contra ésta. En caso de que la liquidacion no
sea objetada, sera aprobada por auto que no admite recurso alguno.

5.6.20.1. Liquidacién del Crédito.

La liquidacién del crédito se sujetara a las siguientes reglas contenidas en el articulo
521 del Codigo de Procedimiento Civil:

1. El Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacién de Energia
y Gas — CREG, dentro de los diez dias siguientes a la resolucion que obliga a llevar
adelante la ejecucion, debera presentar la liquidacion especificada del capital y de
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los intereses, y si fuere el caso de la conversién a moneda nacional de aquél y de
éstos, de acuerdo con lo dispuesto en el mandamiento de pago, adjuntando los
documentos que la sustenten, si fueren necesarios.

2. De dicha liquidacion se daré traslado al ejecutado por tres dias, mediante auto que
no tendr& recursos, dentro de los cuales podra formular objeciones y acompafiar las
pruebas que estime necesarias.

3. Vencido el traslado, el Coordinador Administrativo y Financiero de la Comisién de
Regulacién de Energia y Gas — CREG, decidira si aprueba o modifica la liquidacion
por auto apelable en el efecto diferido, recurso que no impedira efectuar el remate
de los bienes, ni la entrega de dineros al ejecutante en la parte que no es objeto de
la apelacion.

4. Expirado el término para que el ejecutante presente la liquidacion, mientras no lo
hubiere hecho, el ejecutado podra presentarla y se aplicara lo dispuesto en los
numerales anteriores.

5. De la misma manera se procedera cuando se trate de liquidacion adicional.

Dentro de la liquidacién del crédito, se descontaran todos aquellos pagos o abonos que
el ejecutado haya efectuado con posterioridad al acto administrativo que ordena llevar
adelante la ejecucion.

Para efectos de la imputacion de los pagos realizados por los deudores de obligaciones
frente a los pagos que éstos realicen se dara aplicacion a lo sefialado en el articulo 6 de
la ley 1066 de 2006, en el sentido que los pagos realizados deberan imputarse al
periodo e impuesto que estos indiquen, en las mismas proporciones con que participan
las sanciones actualizadas, intereses, anticipos, impuestos y retenciones, dentro de la
obligacion total al momento del pago.

De cualquier manera, en caso de que la empresa no indique la manera de como debe
imputarse el pago realizado, éste se abonara a la deuda mas antigua que la empresa
tenga con la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG.

Para efectos de la tasa que se aplicara por concepto de los intereses de mora, sera la
tasa de usura certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

5.6.20.2. Liquidacién de las Costas del Proceso.
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Las costas son los gastos en que tiene que incurrir la Comisiébn de Regulacion de
Energia y Gas — CREG para poder hacer efectivo el pago de las obligaciones, tales
como honorarios de secuestre, peritos, gastos de transporte, publicaciones, fotocopias,
etc y a su pago se hard condenado al ejecutado en la resolucién que ordena seguir
adelante la ejecucion. La liquidacién de las costas se efectuar4 de acuerdo con las
siguientes reglas sefaladas en el articulo 393 del Cédigo de Procedimiento Civil:

1. Se realizara la liquidacion y correspondera al Coordinador Administrativo y
Financiero de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG, aprobarla u
ordenar que se rehaga.

2. La liquidacion incluird el valor de los impuestos de timbre, los honorarios de
auxiliares de la justicia, los demas gastos del proceso en que incurrio la parte
beneficiada con la condena, siempre que aparezcan comprobados, hayan sido utiles
y correspondan a actuaciones autorizadas por la ley, y las agencias en derecho que
Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacion de Energia y
Gas — CREG, aunque se litigue sin apoderado.

3. Para la fijacion de agencias en derecho deberan aplicarse las tarifas que establezca
el Consejo Superior de la Judicatura. Si aquéllas establecen solamente un minimo, o
este y un maximo, el Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de
Regulacion de Energia y Gas — CREG tendra ademas en cuenta la naturaleza,
calidad y duracion de la gestidon realizada por el apoderado o la parte que litigo
personalmente, la cuantia del proceso y otras circunstancias especiales, sin que
pueda exceder el maximo de dichas tarifas. SOlo podra reclamarse la fijacion de
agencias en derecho mediante objecion a la liquidacion de costas.

4. Elaborada la liquidacion, quedara a disposicion de las partes por tres dias, dentro de
los cuales podran objetarla.

5. Si la liquidacion no es objetada oportunamente, serd aprobada por auto que no
admite recurso alguno.

6. Formulada objecion, el escrito quedara en la secretaria por dos dias en traslado a la
parte contraria; surtido éste se pasard el expediente al despacho, y el juez o
magistrado resolvera si reforma la Liquidacion o la aprueba sin modificaciones.

Cuando en el escrito de objeciones se solicite un dictamen de peritos sobre las
agencias en derecho, se decretara y rendird dentro de los cinco dias siguientes. El
dictamen no requiere traslado ni es objetable, y una vez rendido se pronunciara la
providencia pertinente de conformidad con el dictamen, excepto que el Coordinador
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Administrativo y Financiero de la Comisién de Regulacion de Energia y Gas — CREG
estime que adolece de error grave, en cuyo caso hard la regulacion que considere
equitativa. El auto que apruebe la liquidacion sera apelable, respecto a las agencias en
derecho, en el efecto diferido por el deudor de ellas y en el devolutivo por el acreedor.

5.6.21. AVALUO DE BIENES.

El avalio es la estimacion del valor de una cosa en dinero; es decir, consiste en
justipreciar un bien susceptible de ser vendido o comerciado, y debe efectuarse en
cualquier momento una vez practicados el embargo y secuestro de los bienes y en todo
caso antes de que se ordene el remate.

Cuando se trate de dinero embargado o de bienes muebles que se coticen en la bolsa,
no es necesario realizar avallio, pues basta con allegar una certificacion actualizada
sobre su valor en bolsa.

En el proceso administrativo de cobro coactivo existen dos clases de avallos, que se
dan en dos momentos procesales diferentes:

5.6.21.1. EL AVALUO PRELIMINAR.

Es el que efectua el Coordinador Administrativo y en el momento de llevar a cabo el
embargo y/o el secuestro, y su finalidad es evitar que el valor de los bienes embargados
exceda del doble de la deuda mas los intereses.

De este avalué no es necesario levantar acta, ni la intervencion de un perito, pues tan
solo se trata de célculo aproximado que se hace del valor de los bienes y contra el cual
no procede recurso alguno; sin embargo, el ejecutado podra aportar dentro de la
diligencia de secuestro las facturas de compra, libros de contabilidad, u otros
documentos que den una nocién del valor de los bienes, que le permitan solicitar
reduccion de la medida cautelar.

5.6.21.2. EL AVALUO CON FINES DE REMATE.

Este avalUo debe practicarse dentro del proceso y su finalidad es establecer el valor por
el que los bienes saldran a remate.

Este avalué debe ordenarse una vez los bienes se encuentren debidamente
embargados, secuestrados y resueltas las oposiciones que se llegaren a presentar.
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La se practica con posterioridad a la ejecutoria de la resoluciébn que ordend seguir
adelante la ejecucion.

Puede el Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacion de
Energia y Gas — CREG si tiene los suficientes conocimientos sobre la materia evento en
el cual, no sera necesaria providencia que lo designe como perito y le fije término para
rendir el dictamen.

En caso de que se designe a un funcionario diferente del ejecutor o0 a un auxiliar de la
Administracion, el nombramiento debe hacerse mediante acto administrativo, en el que
se fijara un término prudencial para rendir el dictamen, vencido el cual si no cumple con
el encargo se podra relevar al avaluador; en igual forma, se procedera si el perito esta
incurso en alguna causal de impedimento para desempefiar el cargo, se excusare de
prestar el servicio 0 no toma posesion.

El nombramiento debe comunicarse personalmente al perito, pero si no pudiere hacerse
dentro del dia siguiente a la notificacion del auto que lo designa, se hara por telegrama
enviado a la direccidén que se tenga de él.

En el momento de posesionarse, el perito debera expresar bajo la gravedad de
juramento que no se encuentra impedido y prometera desempeiiar bien y fielmente los
deberes de su cargo, y manifestara que tiene los conocimientos necesarios para rendir
el dictamen. Durante la diligencia de posesion podra solicitar que se amplié el término
para rendir el dictamen.

Los honorarios los fijara el ejecutor de acuerdo con las tarifas que la administracion
establezca, en uso de las facultades que le da el articulo 843-1 Estatuto Tributario y en
su defecto teniendo en cuenta la naturaleza del servicio, la importancia de la tarea, la
complejidad del asunto, las condiciones en que se desarrolla, los requisitos
profesionales o técnicos propios del cargo, y atendiendo en lo pertinente a lo dispuesto
por los articulos 388 y 389 del Cédigo de Procedimiento Civil.

5.6.21.3. OBJECION AL AVALUO.

Una vez haya sido rendido el avaluo, se dara traslado al deudor mediante providencia
gue se notificard personalmente o por correo; en ella se fijardn los honorarios del
auxiliar de la administracion, y al deudor se le advertira que si no esta de acuerdo con el
avalio podra solicitar dentro de los diez (10) dias siguientes a la notificacion, su
aclaracion, complementacion u objecion por error grave.
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En caso de que el deudor ojete el avallo, procederd un nuevo avallo con intervencion
de un perito particular designado por la Administracién, de acuerdo con lo sefialado por
el articulo 838 del Estatuto Tributario, para lo cual se utilizaran profesionales expertos
gue pueden ser elegidos de la lista de auxiliares elaborada por la Administracién o en
su defecto de las listas del juzgado civil de mayor categoria del lugar.

En la providencia que designe al nuevo perito se fijardn provisionalmente sus
honorarios, los que deben ser cancelados por el deudor antes de la posesion de aquel.
Para este efecto los consignara en la cuenta de depdsitos judiciales a la orden de la
Administracion, a quien le entregara el titulo correspondiente.

5.6.22. REMATE DE BIENES.

Una vez se encuentre en firme el avallo, la Comision de Regulacién de Energia y Gas
— CREG efectuara el remate de los bienes directamente o a través de entidades de
derecho publico o privado y adjudicara los bienes a favor de la Nacion en caso de
declarase desierto el remate después de la tercera licitacion, de conformidad con lo
sefialado en el articulo 840 del Estatuto Tributario, en la forma establecida en el
presente manual.

Los bienes adjudicados a favor de la Nacion, se podran entregar para su administracion
o venta a la Central de Inversiones S.A o0 a cualquier entidad que establezca el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, en la forma establecida en el presente
manual. Para efectos de continuar con el remate de los bienes y en las materias no
reguladas por el Estatuto tributario, se seguira lo dispuesto en los articulos 523, 527 y
subsiguientes del Cédigo de Procedimiento Civil.

Cuando estuvieren sin resolver peticiones sobre levantamiento de embargos o
secuestros; o recursos contra autos que hayan decidié sobre desembargos, o declarado
gue un bien es inembargable, o decretada la reduccion del embargo; no se fijara fecha
para el remate de los bienes comprendidos en ellos, sino una vez sean resueltos.
Tampoco se sefialara dicha fecha sino se hubiere citado a los terceros acreedores
hipotecarios o prendarios.

5.6.22.1. REQUISITOS PARA FIJAR LA FECHA DEL REMATE:

1. Que se encuentre ejecutoriada la resolucion que ordena seguir adelante la
ejecucion.

2. Que haya sido elaborada la liquidacion del crédito y las costas, aun cuando este no
se encuentre en firme.
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3. Que el bien o bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados y
avaluados.

4. Que estén resueltas las oposiciones o peticiones de levantamiento de medidas
cautelares.

5. Que se encuentren resueltas las peticiones sobre reduccion de embargos o la
condicién de inembargable de un bien o bienes;

6. Que se hubieren notificado personalmente o por correo a los terceros acreedores
hipotecarios o prendarios, con el fin de que puedan hacer valer sus créditos ante la
autoridad competente.

7. Que se encuentre resuelta la peticion de facilidad de pago que hubiere formulado el
ejecutado o un tercero por €l, en caso de haberse presentado solicitud en tal
sentido.

8. Que en el momento de fijarse la fecha del remate, no obre dentro del proceso la
constancia de haberse demandado ante la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo la Resolucién que rechaza las excepciones y ordene seguir adelante
la ejecucion, pues en este caso no se dictara el auto de fijacion de fecha para
remate, sino de suspension de la diligencia, conforme al articulo 835, en
concordancia con el articulo 818, del Estatuto Tributario.

En la providencia que fija fecha para el remate debera indicarse el dia, la hora y lugar
en el que se llevara a cabo la diligencia; los bienes objeto de remate debidamente
identificados y la base de la licitacion que corresponde.

5.6.22.2. AVISO DE REMATE.
El remate se anunciara al publico por medio de aviso.

El aviso debera publicarse por una (1) sola vez, con antelacion no inferior a diez (10)
dias a la fecha sefialada para el remate, en periédico de amplia circulacion en el lugar y
en una radiodifusora local si la hubiere; una copia informal de la pagina del diario y la
constancia del administrador o funcionario de la emisora sobre su transmision se
agregaran al expediente antes de darse inicio a la subasta. Con la copia o la constancia
de la publicacién del aviso, debera allegarse un certificado de tradicion y libertad del
inmueble actualizado, expedido dentro de los cinco (5) dias anteriores a la fecha
prevista para la diligencia de remate.
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Cuando existan bienes situados fuera de la sede de la Comision de Regulaciéon de
Energia y Gas — CREG, esto es, fuera de la ciudad de Bogota D.C, y en el lugar donde
se encuentren ubicados no circule un medio de comunicacion impreso, ni exista una
radiodifusora local, la publicacion se hara por cualquier otro medio, a juicio del
Coordinador Administrativo y financiero.

En caso de que se trate de remate de naves se requiere ademas la fijacion de avisos
visuales a la nave, en la capitania de puerto de matricula, y en la capitania de puerto
del lugar donde se halle la nave de acuerdo con lo sefialado en el articulo 1454 del
Cddigo de Comercio.

En ningln caso podra prescindirse de las publicaciones aca exigidas.

5.6.22.2.1. CONTENIDO DEL AVISO.

El aviso en el que se anuncie el remate expresara:

a) La fecha y hora en que ha de comenzar la licitacidn, la cual debera corresponder a
la consignada en el auto que ordena la diligencia de remate.

b) El lugar Indicando la direccion, y el numero de la oficina, el cual debera
corresponder a la consignada en el auto que ordena la diligencia de remate.

c) Los bienes materia del remate con indicacion de su clase, especie y cantidad si son
muebles o inmuebles, la matricula de su registro, el lugar de ubicacion,
nomenclatura o nombre, y sus linderos.

d) El avalto correspondiente a cada bien o grupo de bienes.

e) La base de la licitacién, la cual sera del 70%, 50% o 40%, segun el caso.

f) El porcentaje que deba consignarse para hacer postura, que sera del 40% del valor
total del avalio del bien o bienes a rematar.

g) La advertencia de que el remate se hara sobre los bienes descritos, en el estado
en que se encuentran.

5.6.22.3. DEPOSITO PARA HACER POSTURA.
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Todo el que pretenda hacer postura en la subasta deberd consignar previamente en
dinero en la entidad bancaria dispuesta para tal fin, el cuarenta por ciento (40%) del
avaluo comercial del respectivo bien. Esta consignacion deberé hacerse a 6rdenes de la
Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG.

En la misma diligencia seran devueltos los titulos de tales sumas depositadas a quienes
las consignaron, excepto la que corresponda al rematante, que se reservara como
garantia de sus obligaciones para los fines previstos en el articulo 529 del Cdédigo de
Procedimiento Civil. lgualmente, debe procederse en forma inmediata a la devolucion
cuando por cualquier causa no se lleve a cabo el remate.

5.6.22.4. DILIGENCIA DE REMATE.

1. Ladiligencia de remate se llevara a cabo con sujecion a lo sefalado en los articulos
520 y subsiguientes del Codigo de Procedimiento Civil, en los aspectos compatibles
y no establecidos en el Estatuto Tributario.

2. De cualquier forma se seguiran las siguientes reglas:

3. La diligencia de remate se lleva a cabo en el lugar indicado en el aviso; y comienza
a la hora exacta y en la fecha que se fije en providencia.

4. La diligencia debera tener una duracién minima de dos horas, contadas a partir de
su inicio y en horas habiles.

5. Si vencidas las dos horas héabiles, aun se estan formulando posturas, la diligencia
debera continuar, asi finalice en horas no habiles, pero en este caso debe habilitarse
dentro de la misma acta las horas no laborales.

6. Los postores pueden ser personas naturales o juridicas que actien a nombre propio
0 en representacion de otra.

7. En caso de que un tercero actie a nombre de otra persona contar con un poder
debidamente otorgado.

8. Si la postura se hace a nombre de una sociedad, es requisito sine qua non que el
representante legal adjunte el certificado de cAmara de comercio con una vigencia
no superior a tres (3) meses, con el fin de acreditar la existencia y representacion de
la persona juridica y la facultad y cuantia para realizar transacciones o, en ausencia
de este ultimo requisito, allegar el acta de junta de socios en la cual lo facultan para
participar en la diligencia de remate.
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9. Las personas que pretendan participar en la subasta deberan consignar en dinero,
previamente y a ordenes de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG,
el cuarenta por ciento (40%) del avalio del respectivo bien y entregar el titulo de
deposito judicial o copia de la consignacion al ejecutor, quien revisara que esté
hecha en debida forma.

10.El funcionario competente tomara nota de todos los postores e identificara los titulos
del depdsito judicial y/o consignaciones correspondientes. Asi mismo, llevara un
estricto control de las ofertas que se hagan en el curso de la diligencia, aunque en el
acta sera suficiente con anotar las dos (2) ultimas posturas.

11.Cada postura se anunciara en voz alta.

12.La ultima oferta que supere todas las anteriores debe ser anunciada por tres veces y
de no existir otra que la supere dara lugar a declarar cerrada la licitacion y adjudicar
el bien objeto de la subasta al mejor postor.

13.Si no hubiere postores, se declarara cerrada la licitacion y desierto el remate;

14.De todo lo anterior se dejara constancia en el acta.

5.6.22.5. ACTA DE REMATE.

Una vez se haya efectuado el remate se levantara un acta en la cual se debe sefialar:

1. Fechay hora en que tuvo lugar la diligencia.

2. Designacion de las partes en el proceso.

3. Las dos (2) ultimas ofertas que se hayan hecho y el nombre de los postores.

4. La designacion del rematante, la determinacion de los bienes rematados y la
procedencia del dominio del ejecutado si se trata de bienes sujetos a registro.

5. El precio del remate.

6. En caso de gque la licitacion se declare desierta por falta de postores, de ello debera
dejarse constancia en el acta.
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7. La constancia de la fecha de fijacion y desfijacion del aviso, como de las
publicaciones que se hicieron en prensa y radio.

8. Ordenarse que se devuelvan los titulos judiciales a los postores vencidos, menos, el
gue corresponda al cuarenta por ciento (40%) de la persona a quien se le adjudicé el
bien, ya que este dinero se abonara al precio, por lo que el deberan adoptarse las
medidas de seguridad necesarias para guardar el titulo correspondiente.

5.6.22.6. DILIGENCIAS POSTERIORES AL REMATE DE BIENES.

El rematante, esta en la obligacion de consignar el saldo del precio descontado la suma
gue deposito para hacer postura, a nombre de la Comision de Regulacion de Energia y
Gas — CREG, dentro de los tres (3) dias siguientes a la diligencia de remate, vencidos
los cuales sin que se hubiere hecho la consignacion del saldo y del impuesto del tres
por ciento (3%) de conformidad con el articulo 7° de la Ley 11 de 1987, el Coordinador
Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG,
improbara el remate y decretara la pérdida de la mitad de la suma depositada para
hacer postura, a titulo de multa.

Este término puede ampliarse hasta por seis (6) meses, de comun acuerdo entre el
rematante y la Comision de Regulacién de Energia y Gas — CREG. No obstante existir
la posibilidad de ampliar el término para pagar el saldo, la Comisién de Regulacion de
Energia y Gas — CREG, se abstendra de autorizarlo, pues se trata de un plazo diferente
al concedido como facilidad de pago previsto en el articulo 814 del Estatuto Tributario,
pues la obligacion seguird generando intereses moratorios y eventualmente
actualizacion, los cuales siguen corriendo a cargo del responsable directo o solidario de
la obligacién objeto del proceso.

En caso de tratarse de rematante por cuenta de su crédito, y éste fuere igual o superior
al precio del remate, no serd necesaria la consignacion del saldo y en este caso
solamente podra hacer postura quien sea Unico ejecutante o acreedor de mejor
derecho. Si el rematante es acreedor de mejor derecho, el remate sélo se aprobara si
consigna ademas el valor de las costas causadas en interés general de los acreedores,
a menos que exista saldo del precio suficiente para el pago de ellos.

Si quien rematd por cuenta del crédito no realiza oportunamente la consignaciéon del
saldo del precio del remate y no paga el impuesto equivalente al tres por ciento (3%), se
cancelara dicho crédito en el equivalente al veinte por ciento del avalio de los bienes
por los cuales hizo postura; si fuere el caso, por auto que no tendrd recurso se
decretara la extincion de la deuda del rematante.
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5.6.22.7. APROBACION, IMPROBACION E INVALIDEZ DEL REMATE.
5.6.22.7.1. Aprobacion del Remate.

Una vez se haya pagado el precio, mas el impuesto previsto en el articulo 7 de la Ley
11 de 1987 y cumplido lo establecido en el articulo 530 del Cédigo de Procedimiento
Civil; el Coordinador Administrativo y Financiero aprobara el remate mediante auto, para
lo cual es necesario verificar que se hayan cumplido todas las formalidades previstas en
los articulos 523 a 528 del Codigo de Procedimiento Civil, y que no esté pendiente la
decisién sobre una eventual nulidad a la que se refiere el articulo 141 del Codigo de
Procedimiento Civil. El auto que aprueba el remate debera contener:

1. La cancelacién de los gravamenes prendarios o hipotecarios que afecten al bien
objeto de remate.

2. La cancelacion del embargo y del secuestro.

3. La expedicidon de copia del acta de remate y del auto aprobatorio, las cuales deberan
entregarse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la expedicion de éste ultimo. Si
se trata de bienes sujetos a registro, dicha copia se inscribird y protocolizara en la
notaria correspondiente al lugar del proceso; se agregara al expediente copia de la
escritura.

4. La entrega de los bienes por el secuestre al rematante de los bienes rematados.
5. La expedicion o inscripcion de nuevos titulos al rematante de las acciones o efectos
publicos nominativos que hayan sido rematados y la declaracion de que quedan

cancelados los extendidos anteriormente al ejecutado.

6. La entrega del producto del remate a la Comision de Regulacion de Energia y Gas —
CREG hasta concurrencia del crédito y las costas.

7. La entrega del remanente al ejecutado sino estuviere embargado.

8. La cancelacion de los impuestos y demas gravamenes sobre el bien.

5.6.22.7.2. Improbacion del Remate.

Si el rematante no consigna el saldo del precio, descontada la suma que deposité para

hacer postura, y el impuesto que prevé el articulo 7° de la Ley 11 de 1987 dentro del
término de tres (3) dias, o del acordado por las partes, se declarara improbado el
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remate. En la misma providencia se decretard la pérdida de la mitad de la suma
depositada para hacer postura, a titulo de multa.

5.6.22.7.3. Invalidez del remate.

El Coordinador Administrativo y Financiero declarara la invalidez del remate cuando
este se hubiere realizado con violacion de alguna de las formalidades legales, y en la
misma providencia, se ordenara devolver al rematante el precio pagado.

5.6.22.8. POSTOR POR CUENTA DEL CREDITO.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 529 del Cédigo de Procedimiento Civil el
acreedor ejecutante podra participar como rematante, por cuenta de su crédito, en las
siguientes condiciones:

1. No sera necesario consignar el cuarenta por ciento (40%) del avalio para hacer
postura, si el crédito fuere igual o superior al avalto del bien, en caso contrario se
debera consignar la diferencia.

2. Cuando fueren varios ejecutantes, quienes pretendan hacer postura por cuenta del
crédito, deberan presentar autorizacion escrita de los otros, autenticada.

3. Cuando el rematante fuere acreedor de mejor derecho, el remate so6lo se aprobara si
consigna el valor de las costas causadas con interés general de los acreedores, a
menos que exista saldo del precio suficiente para el pago de ellas.

4. Si quien remata por cuenta del crédito no hace oportunamente la consignacion del
saldo del precio del remate o0 no paga el impuesto previsto por la Ley 11 de 1987, se
cancela dicho crédito en el equivalente al veinte por ciento (20%) del avaltio de los
bienes por los que hizo postura.

5.6.22.9. REPETICION DEL REMATE.

Cuando se declare improbado o se anule el remate, se repetira la diligencia y la base
para hacer postura sera la misma que para la anterior, de acuerdo con lo preceptuado
en el articulo 532 del Cédigo de Procedimiento Civil.

5.6.22.10. REMATE DESIERTO.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 533 del Cédigo de Procedimiento Civil, el
remate sera declarado desierto cuando no se presenta ningun postor y, en
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consecuencia, no es posible llevar a cabo la diligencia, esta circunstancia se declarara
en la misma acta, en la que se puede fijar la fecha y hora para una segunda licitacién,
cuya base serd el cincuenta por ciento (50%) del avaluo.

Si en la segunda oportunidad tampoco se presentan postores, se abrird una tercera
licitacion cuya base sera el cuarenta por ciento (40%) del avalto.

En caso de que en la tercera licitacion tampoco haya postores, se repetira la diligencia
las veces que sea necesario, y para ellas la base seguira siendo del cuarenta por ciento
(40%) del avaluo. En este caso se puede ordenar un nuevo avallo, en cuyo caso la
base de la licitacion seguird siendo del cuarenta por ciento (40%), pero del nuevo
avaluo.

Cuando el remate es por comisionado y en la primera licitacion queda desierto por
ausencia de postores, el comisionado debe ordenar la segunda, y los respectivos avisos
y publicaciones aun cuando no aparezca en el despacho comisorio tal facultad, pues
esta se entiende comprendida en la facultad general para efectuar el remate. Salvo la
decision de ordenar un nuevo avaluo, que le corresponde al comitente, para cuyo efecto
se devolvera el despacho comisorio, el comisionado puede adelantar licitaciones
sucesivas hasta por un cuarenta por ciento (40%) del avalio del bien o bienes a
rematar.

5.6.22.11. REMATE POR COMISIONADO.

Es posible comisionar a un funcionario del lugar donde estén situados los bienes, si lo
pide cualquiera de las partes para la practica de las diligencias; en ese evento el
comisionado procedera a efectuar el remate previo cumplimiento de formalidades
legales.

El comisionado esta facultado para recibir los titulos de consignacién para hacer
postura y el saldo del precio del remate, los cuales deberan hacerse a la orden de la
Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG y enviarse a éste por el
comisionado junto con el despacho comisorio.

Cuando haya lugar a comisiones, los funcionarios investidos de jurisdiccion coactiva
deberan conferirlas de preferencia a otro empleado de la misma clase, de igual o
inferior categoria, sin perjuicio de que puedan comisionar a los jueces municipales.

El articulo 840 del Estatuto Tributario autoriza la contratacion de entidades
especializadas en la materia para que adelanten la diligencia de remate.

La préactica de la diligencia de remate puede realizarse por:
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1. El Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacién de Energia
y Gas — CREG.

2. Una entidad publica o privada, y sus costos se sufragaran con el producto del
remate.

3. Mediante comisién a un juez municipal, cuando los bienes se encuentren en lugar
diferente al de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG.

En caso de nombrarse un comisionado para llevar a cabo la practica de la diligencia de
remate, la decision debera tomarse por medio de providencia la cual contendra:

a. El objeto de la comision.

b. La orden de librar el despacho comisorio, sin establecer término para el encargo, o
fijan,do uno prudencial para no generar limitaciones al comisionado a quien se le
envian.

c. Copia de la providencia que ordena la comision.

d. Copia de la resolucion que ordené seguir adelante la ejecucion.

e. Copia de las demas piezas procesales que se consideren necesarias.

5.6.22.11.1. FACULTADES DEL COMISIONADO.

El Comisionado esté revestido de las siguientes facultades:

1. Dictar la providencia donde se fije la fecha para la realizacion del remate.

2. Ordenar la expedicidén del aviso y las publicaciones de que trata articulo 525 del
Caddigo de Procedimiento Civil.

3. Realizar la diligencia de remate.

4. Recibir los titulos judiciales de consignacion para hacer postura y del saldo del
precio por el que se rematen los bienes; estas consignaciones se haran a la orden
de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG.
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5. Declarar desierto el remate, cuando hay ausencia de postores, y proceder a efectuar
las licitaciones siguientes.

El despacho comisorio se devolvera al comitente una vez cumplida la comision Si el
rematante no consigna oportunamente el saldo, el comisionado dejara constancia de
dicha circunstancia antes de devolver los documentos, sin que le sea dable declarar la
improbacion del remate.

La aprobacion, improbacién, declaratorias de nulidad o de invalidez del remate, asi
como la aplicacion de los respectivos titulos judiciales a la obligacion, deben ser
resueltas por el comitente.

5.6.23. TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO.

El proceso de cobro administrativo coactivo terminara cuando se presente cualquiera de
las siguientes circunstancias:

5.6.23.1. Por el Pago de la Totalidad de las obligaciones.

Si antes de rematarse el bien, se presentare escrito del ejecutado o de su apoderado,
gue acredite el pago de la obligacion demandada y las costas, el Coordinador
Administrativo y Financiero declarara terminado el proceso y dispondra la cancelacion
de los embargos y secuestros, sino estuviere embargado el remanente, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 537 del Cddigo de Procedimiento Civil.

5.6.23.2. Por revocatoria Directa.

Cuando el ejecutado solicita la revocatoria del acto administrativo que sirvid de titulo
ejecutivo y esta fue resuelta a favor. En este caso, el Coordinador Administrativo y
Financiero revocard el mandamiento de pago, declarando terminado el proceso y
ordenando el levantamiento de las medidas cautelares y el archivo del proceso.

5.6.23.3. Por Prosperar las Excepciones.

En este caso, en el acto administrativo que resuelve las excepciones se ordenara la
terminacion y archivo del proceso.

5.6.23.4. Por Declaratoria de Nulidad del Acto Administrativo que Presta Mérito
Ejecutivo.
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En este caso, en el acto administrativo que declara la nulidad del acto administrativo se
ordenara la terminacién y archivo del proceso.

5.6.23.5. Por Prescripcion o Remision.

La resolucion que ordene la Remisién de obligaciones o su Prescripcion, ordenara la
terminacion y archivo del proceso coactivo, o el archivo de los titulos si no se hubiere
notificado el mandamiento de pago.

5.6.23.6. Por Existir Acuerdo de Reestructuracion de Pasivos o0 de
Reorganizacion.

De acuerdo con lo sefalado en la Ley 550 de 1999 y en la ley 1116 de 2006,
respectivamente.

5.6.24. ARCHIVO DE LAS DILIGENCIAS.

Si se conforma expediente, pero no se notifico el mandamiento de pago, se concluira la
gestidon con un AUTO DE ARCHIVO, que sera de cumplase.

Ademas del archivo, en esta providencia se resolveran todas las situaciones
pendientes, como el levantamiento de medidas cautelares, de las medidas de registro
previstas en el articulo 719-1 del Estatuto Tributario y demas decisiones que se
consideren pertinentes, caso en el cual se comunicara el auto a las entidades
correspondientes y al contribuyente.

5.6.25. AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO.

Cuando se ha iniciado proceso de cobro administrativo coactivo, una vez verificada
cualquiera de las situaciones que dan lugar a la extincién de las obligaciones o a la
terminacion del proceso, se dictara AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO DEL
PROCESO.

En la misma providencia se ordenara el levantamiento de los embargos que fueren
procedentes, y el endoso y entrega de los titulos ejecutivos que sobraren, y se decidiran
todas las demas cuestiones que se encuentren pendientes.

5.7. CLASIFICACION DE LA CARTERA SUJETA A COBRO COACTIVO.

La cartera que estard sujeta al procedimiento de cobro coactivo sera aquella que,
independientemente de su naturaleza, haya superado los treinta (30) dias habiles de
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mora, y serd prioritaria aquella que superando el término aqui sefialado, la cuantia sea
superior a diez (10) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes; sin embargo, se le
dard prioridad a aquella que se encuentre mas cercana a la prescripcion.

Sin perjuicio de lo anterior, deber& reportarse a la Contaduria General de la Nacidn,
aquella cartera que sumados sus intereses iguale o supere los cinco (5) Salarios
Minimos legales Mensuales vigentes y presente una mora superior a seis (6) meses.

CLASIFICACION DE LA CARTERA POR EDADES
20.60 Diag| 61-180 | 181-360 | 361-720 | 721-1020 | S TERIDOR
DIAS DIAS DIAS DIAS p
DIAS
CLASIFICACION DE LA CARTERA POR CUANTIA
INFERIOR SUPERIOR A 10 | SUPERIOR A 20
A ENTRE5Y 10| S.MLMVY S.M.LM.VY SUPERIOR A
SMLMY S.M.L.M.V HASTAS 20 HASTA 50 50 S.M.L.M.V
e S.M.L.M.V S.M.L.M.V

5.7.1. CRITERIOS PARA LA CLASIFICACION DE LA CARTERA SUJETA A COBRO
COACTIVO.

De conformidad con lo dispuesto en el Numeral 3 del articulo 2 del Decreto 4473 del 15
de diciembre de 2006, para la clasificacion de la cartera correspondiente a las
obligaciones cobradas a través del proceso administrativo coactivo del Ministerio de
Minas y Energia, se tendran en cuenta los siguientes criterios:

Obligaciones Corrientes: Son todas aquellas obligaciones pendientes de pago que
ingresan al Grupo de Cobro Coactivo para su recaudo, sin importar su cuantia, las
cuales reunen alguna de las siguientes caracteristicas:

a. Obligaciones cuya fecha de ejecutoria no es mayor de dos (2) afios.

b. El deudor se encuentra ubicado.

c. Se ubicaron bienes de propiedad del deudor, cuentas, ubicacién laboral u otros
productos financieros y se decretaron medidas cautelares sobre éstos para
garantizar la obligacion.
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d. El deudor se notifico del mandamiento de pago.
e. Se constituyeron garantias para asegurar el pago de la obligacion.

f. El ejecutado denuncié bienes de su propiedad para garantizar la obligacion y se
comprometio a no enajenarlos.

g. Se suscribié acuerdo de pago con ele ejecutado y éste estd cumpliendo con las
cuotas correspondientes.

h. El ejecutado a pesar de no haber suscrito acuerdo de pago, en forma voluntaria esta
realizando abonos para el pago de la obligacion.

Obligaciones de Dificil Cobro: Dentro de esta categoria se clasifican todas aquellas
obligaciones cuya cuantia supere los dos (2) salarios minimos legales mensuales
vigentes, cuya fecha de ejecutoria esté entre dos (2) y cinco (5) afios y que ademas
redna alguna de las siguientes caracteristicas:

a. El ejecutado a pesar de no haber efectuado acuerdo de pago esta haciendo abonos
para el pago de la obligacion.

b. Obligaciones en las que a pesar de haberse ubicado el deudor, éste no tiene
solvencia econdmica que pueda garantizar la obligacion.

c. No ha sido posible ubicar bienes para embargar que garanticen el pago de la
obligacion o el valor de los ubicados no cubre ni siquiera el monto de los intereses
generados.

d. Ha sido imposible ubicar al deudor a pesar de haberse agotado la busqueda ante
otras entidades, especialmente las suministradas por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales — DIAN.

e. El deudor es una persona juridica que se encuentra en proceso de liquidacion
obligatoria, concordato o acuerdo de reestructuracion y sus pasivos superan los
activos.

f. El deudor es una persona natural que se encuentra en proceso concordatorio, e
igualmente sus pasivos superan los activos.

g. Se comunicé a Despachos Judiciales donde se adelanta proceso contra el deudor y
la Comisién de Regulacion de Energia y Gas — CREG fue tenida en cuenta, pero el
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proceso no ha llegado a la etapa de remate, o existen obligaciones con mayor
derecho reconocidas dentro del proceso, como por ejemplo las de juzgados
laborales y de familia.

h. A pesar de existir bienes ubicados, éstos no garantizan el pago de la obligacion si se
tiene en cuenta que son mayores los costos que generaria para la administracion el
continuar con las diligencias de secuestro y remate de los bienes, que el beneficio
obtenido.

i. A pesar de haber sido embargado el salario del deudor, los descuentos los
descuentos no representan un porcentaje significativo frente al monto de la
obligacion.

j. A pesar de haberse notificado el mandamiento de pago, el ejecutado fallece y no se
conoce heredero alguno.

Obligaciones Irrecuperables: Se clasifican en esta categoria aquellas obligaciones
gue reunan cualquiera de las siguientes caracteristicas:

1. Cuando desde su exigibilidad cuenta con una antigiiedad igual o mayor a cinco (5)
afos sin importar la cuantia.

2. Cuando no ha sido posible la ubicacién del deudor ni de bienes que garanticen el
pago de la obligacion a pesar de las investigaciones realizadas.

3. Por Inexistencia de la Entidad deudora, siempre y cuando se posea el acto
administrativo que asi lo declara y se encuentre registrado en Camara de Comercio.

4. Cuando la empresa no ha renovado en los ultimos tres (3) afios su Matricula
Mercantil, ni ha presentado en el mismo tiempo declaracion tributaria, ni se haya
podido ubicar bienes de su propiedad que garanticen el pago de la obligacion.

5. Por muerte del deudor principal sin que haya dejado bienes que garanticen el pago
de la obligacion, siempre y cuando se cuente con el Registro Civil De Defuncién.

6. Cuando por muerte del deudor principal, no haya sido posible ubicar a sus herederos
0 estos no poseen bienes para garantizar el pago de la obligacion.

7. Cuando la empresa deudora se encontraba en etapa de liquidacion forzosa
administrativa, y terminé su proceso de liquidacion sin que sus activos fueran
suficientes para cancelar las obligaciones legalmente reconocidas. Para el efecto,
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debe contarse con el acto administrativo mediante el cual se decidié su terminacién
y la respectiva constancia de registro en la Camara de Comercio correspondiente.

Las obligaciones que sean consideradas como irrecuperables seran objeto de estudio
por parte del funcionario encargado del proceso administrativo coactivo, con el fin de
declarar mediante resoluciébn motivada la remisibilidad de que trata el articulo 820 del
Estatuto Tributario.

Sin perjuicio de lo anterior, la Comision de Regulacién de Energia y Gas — CREG,
adoptara las medidas necesarias para hacerse parte como acreedora en los procesos
de liquidaciéon y/o reestructuracion de las empresas con el fin de poder reclamar las
obligaciones que le correspondan.

5.8. INTERESES MORATORIOS EN EL PROCESO COACTIVO.

Los intereses moratorios son los que le exige el acreedor al deudor por el
incumplimiento en el pago oportuno de la deuda y de acuerdo con lo sefialado en el
articulo 1617 del Cédigo Civil constituyen una indemnizacion de perjuicios.

La ley 1066 de 2006, en su articulo 12 establece la determinacion de las tasas de
interés moratorio asi:

“Articulo 12. Modifiquese el articulo 635 del Estatuto Tributario, el cual queda asi:

"Articulo 635. Determinacién de la tasa de interés moratorio. Para efectos tributarios y frente a
obligaciones cuyo vencimiento legal sea a partir del 1 ° de enero de 2006, la tasa de interés
moratorio serd la tasa equivalente a la tasa efectiva de usura certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para el respectivo mes de mora.

Las obligaciones con vencimiento anterior al 1° de enero de 2006 y que se encuentren
pendientes de pago a 31 de diciembre de 2005, deberan liquidar y pagar intereses moratorios a
la tasa vigente el 31 de diciembre de 2005 por el tiempo de mora trascurrido hasta este dia, sin
perjuicio de los intereses que se generen a partir de esa fecha a la tasa y condiciones
establecidas en el inciso anterior.

Paragrafo. Lo previsto en este articulo y en el articulo 867-1 tendra efectos en relacién con los
impuestos nacionales, departamentales, municipales y distritales".

Para efectos de la aplicacion de lo sefialado en el articulo 12 de la ley 1066 de 2006,
deben tenerse en cuenta las instrucciones impartidas por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales — DIAN en la Circular 000069 del 11 de agosto de 2006 la cual
sefala lo siguiente:
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“Tasa de interés moratorio

Con la nueva determinacion de la tasa de interés moratorio, contemplada en el articulo 12 de la
Ley, se introducen los siguientes cambios:

1. Se deroga el inciso segundo del articulo 634 del Estatuto Tributario, lo cual se traduce en que
los intereses no se liquidaran a la tasa vigente a la fecha del pago, sino que frente a los mismos
se aplica el sistema de causacion diaria.

2. Los intereses generados hasta el 28 de julio de 2006 se calcularan y causaran a la tasa
vigente para dicha fecha, esto es al 20.63%, realizando un corte y acumulacion de los rubros
adeudados a esa fecha; tratandose de facilidades que se hayan declarado incumplidas, los
intereses causados a 28 de julio de 2006 corresponderan a la tasa mas alta entre la pactada en
el acuerdo y la vigente a la fecha del corte; esto es, al 28 de julio de 2006. A partir del 29 de
julio de 2006 los intereses se causaran con la tasa efectiva de usura vigente para cada mes
certificada por la Superintendencia Financiera. La tasa vigente para el mes de julio, es de
22.62% y para el mes de agosto de 22.53%. Cada mes la tasa varia y es sefialada mediante
comunicado por parte de la Superintendencia Financiera de Colombia; en consecuencia, a partir
de la fecha de entrada en vigencia de la Ley de Normalizacién de Cartera no habra lugar a la
expedicion de decretos para estos efectos.

Si bien la norma en forma expresa sefiala que la nueva tasa se causara frente a las
obligaciones cuyo vencimiento sea a partir del 1° de enero de 2006 y a los saldos insolutos de
obligaciones anteriores a 31 de diciembre de 2005, en acatamiento del articulo 29 de la
Constitucién Politica, no es posible dar aplicacion retroactiva a la misma, atendiendo su
naturaleza sancionatoria que requiere su preexistencia a los hechos sancionables. En
consecuencia la nueva tasa de interés moratorio se aplicard a obligaciones en mora cuyo
vencimiento legal sea a partir del 29 de julio de 2006, asi como a los saldos insolutos de
obligaciones anteriores gue continden en mora a partir de la misma fecha.

3. La nueva tasa de interés moratorio se calculara dentro del contexto del interés compuesto,
utilizando como referencia la Tasa de Usura, la cual es certificada como una Tasa Efectiva
Anual (E.A)), por lo que se hace necesario utilizar la formula que de acuerdo con la técnica
financiera permite obtener el resultado esperado. La tasa de usura a que hace referencia la Ley,
es aquella maxima permitida por la Ley y certificada en forma mensual por la Superintendencia
Financiera de Colombia.”

5.9. NORMATIVIDAD APLICABLE AL MANUAL DE RECAUDO DE CARTERA.

l.  CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA.

LEYES:
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l. LEY 57 DE 1887 “Por la cual se expide el Cdodigo Civil Colombiano”

Il. LEY 6 DE 1992 “Por la cual se expiden normas en materia tributaria, se
otorgan facultades para emitir titulos de deuda publica interna, se dispone un
ajuste de pensiones del sector publico nacional y se dictan otras
disposiciones.”

II. LEY 142 DE 1994” Por la cual se establece el régimen de los servicios
publicos domiciliarios y se dictan otras disposiciones”

V. LEY 143 DE 1994 “Por la cual se establece el régimen para la generacion,
interconexion, transmision, distribucion y comercializacion de electricidad en
el territorio nacional, se conceden unas autorizaciones y se dictan otras
disposiciones en materia energética.”

V. LEY 1066 DE 2006 “por la cual se dictan normas para la normalizacion de la
cartera publica y se dictan otras disposiciones.”

VI. LEY 1111 DE 2006 “por la cual se modifica el estatuto tributario de los
impuestos administrados por la direccion de impuestos y aduanas
nacionales”.

DECRETOS:

Il. DECRETO 0624 DE 1989 “Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los
impuestos administrados por la direccién general de impuestos nacionales”.

Il DECRETO 01 DE 1984 “Por el cual se expide el Cdodigo Contencioso
Administrativo”.

V. DECRETO 1400 DE 1970 “Por el cual se expide el Cdbdigo De
Procedimiento Civil”.

V. DECRETO 2019 DE 1970 “Por el cual se hacen unas modificaciones y
correcciones al Codigo de Procedimiento Civil, expedido mediante el
Decreto-ley niumero 1400 de 1970”

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.




Nombre del Proceso )
Codigo: GF-MN-001

C=6 GESTION FINANCIERA )
Version: 0
=
Comision de Regulacion Nombre del Documento Fecha udltima revision:
L MANUAL DE RECAUDO DE CARTERA
Paginas: 112 de 208
VI. DECRETO 2461 DE 1999 “Por el cual se aprueban los estatutos y el
reglamento Interno de la Comisién de Regulacibn de Energia y Gas,
CREG’.
VII. DECRETO 3361 DE 2004 “Por el cual se reglamenta el paragrafo 3° del

articulo 4° de la ley 716 de 2001, prorrogada y modificada por el articulo 2
de la ley 901 de 2004”

VIII. DECRETO REGLAMENTARIO 2126 DEL 28 DE JULIO DE 1983 “por el
cual se reglamentan los articulos 80 del Decreto-ley 3803 del 30 de
diciembre de 1982 y 3° del Decreto 398 del 10 de febrero de 1983 y se dictan
otras disposiciones.

IX. DECRETO REGLAMENTARIO 328 DEL 20 DE FEBRERO DE 1995”Por
medio del cual se reglamentan los articulos 804 y 820 del Estatuto
Tributario”.

X. DECRETO REGLAMENTARIO 1444 DEL 19 DE JULIO DE 2001” Por

medio del cual se reglamenta el articulo 48 de la Ley 633 de 2000 que
adiciona el articulo 814 del Estatuto Tributario”.

XI. DECRETO 4473 DE 2006 “Por el cual se reglamenta la ley 1066 de 2006”.

RESOLUCIONES

RESOLUCION CREG N° 060 DE 2000 “Por la cual se sefiala la contribucion
que deben pagar cada una de las entidades reguladas por el afio 2000”

Il. RESOLUCION CREG N° 114 DE 2001 “Por la cual se sefiala la contribucion
que deben pagar cada una de las entidades reguladas por el afio 2001”

Il RESOLUCION CREG N° 065 DE 2002 “Por la cual se sefiala la contribucion
que deben pagar cada una de las entidades reguladas por el afio 2002”

V. RESOLUCION CREG N° 112 DE 2003 “Por la cual se sefiala la contribucion
que deben pagar cada una de las entidades reguladas por el afio 2003”

V. RESOLUCION CREG N° 082 DE 2004 “Por la cual se sefiala la contribucion
que deben pagar cada una de las entidades reguladas por el afio 2004”.
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VI. RESOLUCION CREG N° 107 DE 2005 “Por la cual se sefiala la contribucion
que deben pagar cada una de las entidades reguladas por el afio 2005”.

VI.  RESOLUCION CREG N° 100 DE 2006 “Por la cual se sefiala la contribucién
gue deben pagar cada una de las entidades reguladas por el afio 2006”.

VIIl. RESOLUCION CREG N° 100 DE 2007 “Por la cual se sefiala la contribucion
que deben pagar cada una de las entidades reguladas por el afio 2007”.

IX. RESOLUCION CREG N° 145 DE 2008 “Por la cual se sefiala la contribucion
gue deben pagar cada una de las entidades reguladas por el afio 2008”.

X. RESOLUCION CREG N° 146 DE 20008 “Por la cual se sefiala la contribucion
gue deben pagar las entidades reguladas que no fueron incluidas en la
Resolucion CREG-100 del 8 de diciembre de 2007, por no haber enviado los
estados financieros dentro del plazo establecido en los articulos 20 y 21 del
Decreto 2461 de 1999 y en la forma prevista en la Circular SSPD — CREG
No. 001 del 13 de febrero de 2003.

XI. RESOLUCION CREG N° 147 DE 2008 “Por la cual se sefiala la contribucion
gue deben pagar las entidades reguladas que no fueron incluidas en la
Resolucion CREG-100 del 5 de diciembre de 2006, por no haber enviado los
estados financieros dentro del plazo establecido en los articulos 20 y 21 del
Decreto 2461 de 1999 y en la forma prevista en la Circular SSPD — CREG
No. 001 del 13 de febrero de 2003.”

Xll.  RESOLUCION CREG N° 148 DE 2008 “Por la cual se sefiala la contribucién
gue deben pagar las entidades reguladas que no fueron incluidas en la
Resolucion CREG-107 del 30 de noviembre de 2005, por no haber enviado
los estados financieros dentro del plazo establecido en los articulos 20 y 21
del Decreto 2461 de 1999 y en la forma prevista en la Circular SSPD — CREG
No. 001 del 13 de febrero de 2003.”

Xlll. RESOLUCION CREG N° 149 DE 2008 “Por la cual se sefiala la contribucion
gue deben pagar las entidades reguladas que no fueron incluidas en la
Resolucion CREG-082 del 18 de noviembre de 2004, por no haber enviado
los estados financieros dentro del plazo establecido en los articulos 20 y 21
del Decreto 2461 de 1999 y en la forma prevista en la Circular SSPD — CREG
No. 001 del 13 de febrero de 2003”.
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XIV. RESOLUCION CREG N° 150 DE 2008 “Por la cual se sefiala la contribucion
gue deben pagar las entidades reguladas que no fueron incluidas en la
Resolucion CREG-112 del 26 de noviembre de 2003, por no haber enviado
los estados financieros dentro del plazo establecido en los articulos 20 y 21
del Decreto 2461 de 1999 y en la forma prevista en la Circular SSPD — CREG
No. 001 del 13 de febrero de 2003".

XV. RESOLUCION CREG N° 151 DE 2008 “Por la cual se sefiala la contribucion
gue deben pagar las entidades reguladas que no fueron incluidas en la
Resolucion CREG-065 del 19 de septiembre de 2002, por no haber enviado
los estados financieros dentro del plazo establecido en los articulos 20 y 21
del Decreto 2461 de 1999.”.

XVI. RESOLUCION CREG N° 145 DE 2009 “Por la cual se sefiala la contribucién
que deben pagar cada una de las entidades reguladas por el afio 2009”.

XVII. RESOLUCION CREG N° 184 DE 2009 “Por la cual se sefiala la contribucion
gue deben pagar las entidades reguladas que no fueron incluidas en las
resoluciones CREG-145 de 2008, CREG-100 de 2007, CREG-100 de 2006,
CREG-107 de 2005 y CREG-082 de 2004.

XVIII. RESOLUCION CREG N° 125 DE 2010 “Por la cual se sefiala la contribucion
gue deben pagar cada una de las entidades reguladas por el afio 2010”.

XIX. RESOLUCION CREG N° 156 DE 2010 “Por la cual se revocan parcialmente
las resoluciones CREG-125 de 2010 y CREG 125 de 2010”.

XX. RESOLUCION NUMERO 3688 DEL 15 DE DICIEMBRE DE 1999.

XXI. RESOLUCION SSPD 20061300025985 DEL 25 DE JULIO DE 2006 “Por la
cual se establece el requerimiento de informacién a través del Sistema Unico
de Informacién SUI sobre el plan de contabilidad y el Sistema Unificado De
Costos Y Gastos por actividades de los prestadores de servicios publicos
domiciliarios”

XXIl. RESOLUCION NUMERO 531 DEL 24 DE NOVIEMBRE DE 2009 DE LA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION “Por la cual se fijan los parametros
para el envio de informacién a la Contaduria General de la Nacién
relacionada con el boletin de deudores morosos del Estado (BDME)”

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.



Nombre del Proceso )
Codigo: GF-MN-001

G-G GESTION FINANCIERA Vereion o
o}

Nombre del Documento Fecha Gltima revision:

Comision de Regulacion

e Enargiery Gas MANUAL DE RECAUDO DE CARTERA

Paginas: 115 de 208

XXIIl. Las demds resoluciones que sefialen el valor que deben pagar las empresas
por concepto de contribucidén especial

ACUERDOS:

l. ACUERDO 1518 DEL 28 DE AGOSTO DE 2002, DE LA SALA
ADMINISTRATIVA DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA. “Por
medio del cual se establece el régimen y los honorarios de los auxiliares de la
justicia.”.

5.10. JURISPRUDENCIA.

|. CORTE SUPREMA DE JUSTICIA.

i. Corte Suprema de Justicia, Sala de Negocios Generales, Providencia del 13 de
agosto de 1936. “Uno de esos privilegios es la jurisdiccion o facultad coactiva, en
virtud de la cual el Estado, el Departamento o el Municipio cobran por medio de
sus representantes o recaudadores ciertas cantidades que les adeudan,
haciendo confundir aparentemente en el empleado que ejerce la jurisdiccion los
caracteres de juez y parte. Esta facultad es uno de los privilegios exorbitantes de
las personas administrativas. Este privilegio, el de que las personas
administrativas no litigan con los individuos sobre un pie de perfecta igualdad, ha
dado nacimiento a la jurisdiccion coactiva, sin la cual seguramente la comunidad
social no obtendria en tiempo oportuno los recursos que le son necesarios para
atender a las exigencias de la administracion publica. Por esta razén, dice el
citado autor que las acreencias publicas estan amparadas por un privilegio
general de cobranza, que es una de las manifestaciones de procedimiento de
accion directa; la Administracion, confeccionando un simple documento de
cobranza, se crea un titulo ejecutivo. Este privilegio existe, por lo menos en
provecho del Estado, de los Departamentos”.

ii. Corte Suprema de Justicia, fallo del 5 de octubre de 1989, Magistrado Ponente
Dr. Hernando Gomez Otalora “La jurisdiccion coactiva no implica el ejercicio de
una funcién jurisdiccional sino que es un procedimiento administrativo
encaminado a producir y hacer efectivo un titulo ejecutivo conforme a las normas
de los articulos 68 del Cédigo Contencioso Administrativo y 562 del Cédigo de
Procedimiento Civil para que el Presidente de la Republica pueda cumplir el
mandato del articulo 120, ordinal 11 de la Carta (se hacia referencia a la
Constitucion derogada), de cuidar de la exacta recaudacion de las rentas
publicas. Cabe destacar ademas que tanto la Corte como el Consejo de Estado
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en forma reiterada y continua han considerado que la llamada fjurisdiccion’
coactiva se ajusta a los preceptos del Estatuto Fundamental, y que por
naturaleza no entrafia el ejercicio de la funcion jurisdiccional como que en ella
no se discuten derechos sino que se busca poder hacer efectivo el cobro de las
obligaciones tributarias o deudas fiscales surgidas de la potestad impositiva del
Estado y se pretende exigir su cumplimiento compulsivo cuando el sujeto pasivo
de dicha obligacién la ha incumplido parcial o totalmente”.

II. CORTE CONSTITUCIONAL.

iii. Corte Constitucional, Sentencia T-445 de 1994. Magistrado ponente Dr.
Alejandro Martinez Caballero. “El proceso de jurisdiccidon coactiva es de
naturaleza administrativa, por cuanto su objetivo es hacer efectiva la orden
dictada por la administracion de cobro de una obligacion tributaria. La jurisdiccion
coactiva si constituye una prerrogativa que gozan algunas entidades de derecho
publico para cobrar créditos a su favor, pero no es un sistema que permita a las
entidades la violacion del derecho debido para el ejecutado. Si la Administracion
llegare a violar el debido proceso dentro de procedimientos de jurisdiccion
coactiva, caben los correctivos jurisdiccionales”.

iv.  Corte Constitucional, Sentencia C-354 de 1997. Magistrado ponente Dr. Antonio
Barrera Carbonell. “Cuando el cobro se base en titulos que consten en un acto
administrativo, estos necesariamente deben contener una obligacion clara,
expresa y actualmente exigible que emane del mismo titulo”.

v. Corte Constitucional, Sentencia T-176 de 1999. Magistrado ponente Dr. Eduardo
Cifuentes Mufioz. “Para administrar y para liquidar. lgualdad de los acreedores
dentro del proceso de toma de posesion para liquidar. Efectos de la toma de
posesion para administrar y para liquidar. Si una entidad financiera intervenida
mediante la toma de posesion para administrar ha suspendido los pagos a sus
acreedores, se debe aplicar la normatividad existente para la toma de posesion
para liquidar, en lo relacionado estrictamente con la prohibicion de que se inicien
procesos ejecutivos contra la entidad con base en las acreencias anteriores a la
resolucion de toma de posesion. Los juzgados no pueden dar tramite a
demandas ejecutivas contra entidades objeto de toma de posesion”.

vi. Corte Constitucional, Sentencia C-490 de 2000. Magistrado ponente Dr.
Alejandro Martinez Caballero. “Medidas cautelares sin notificacion previa al
demandado, buena fe y debido proceso”.
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vii. Corte Constitucional, Sentencia C-1515 de 2000. Magistrada ponente Dra.
Martha Victoria Sachica Méndez. “Contra el mandamiento de pago, es posible
interponer excepciones, dentro de los 15 dias siguientes a la notificacion. El
contribuyente puede excepcionar, entre otras, el pago efectivo, acuerdo de
pago, falta de ejecutoria del titulo, la existencia de una demanda ante lo
contencioso administrativo, la revocacién directa, prescripcion del cobro e
incompetencia del funcionario. Dentro del mes siguiente a la presentacién de las
excepciones, el funcionario, previa orden para la practica de pruebas cuando sea
el caso, decide si las acepta o las rechaza”.

viii.  Corte Constitucional, Sentencia C-666 de 2000. Magistrado Ponente Dr. José
Gregorio Hernandez Galindo. “Facultad de Cobro Coactivo para las Entidades
Nacionales”.

ix. Corte Constitucional, Sentencia C-649 de 2002. Magistrado ponente Dr. Eduardo
Montealegre Lynnet. “Solamente cuando ha quedado en firme la decision que
impone una obligacion tributaria, la entidad puede adelantar las gestiones
necesarias para el cobro, sobre la base de un titulo ejecutivo que contiene una
obligacion clara, expresa y exigible. La denominada “jurisdiccion coactiva”, se
enmarca dentro de la oOrbita de la funcién administrativa cuyo objetivo es lograr el
cumplimiento de una obligacion tributaria en sede administrativa. Empero, ello no
significa que ese procedimiento sea ajeno al control de judicial, no solo porque el
contribuyente puede demandar ante la jurisdiccién contencioso administrativa el
acto impositivo de la obligacion tributaria, sino, ademas, porque incluso puede
demandar ante esa misma jurisdiccion el acto que resuelve sobre las
excepciones y ordena continuar con la ejecucién. Vistas asi las cosas, la Corte
concluye que la jurisdiccidbn contencioso administrativa mantiene el control al
ejercicio de la funcion administrativa, tanto en la etapa de determinacion y
liquidacion del tributo como en la de su recaudo forzoso”.

X.  Corte Constitucional, Sentencia C-150 de 2003. Magistrado ponente Dr. Manuel
José Cepeda Espinosa. “La Corte se pronuncia sobre la demanda presentada
contra varios articulos de la ley 142 de 1994”.

[I.CONSEJO DE ESTADO

i. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Sala de lo Contencioso Administrativo
Sentencia del 25 de marzo de 1969. Consejero Ponente Dr. Hernando Gémez
Mejia. “La jurisdiccion coactiva es uno de los privilegios exorbitantes de las
personas administrativas relacionados por Hauriou en virtud del cual las
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entidades de derecho publico cobran por medio de sus representantes o
recaudadores, las sumas que se les adeudan por impuestos o contribuciones
especiales, haciendo confundir en apariencia en el empleado que ejerce la
jurisdiccion los caracteres de juez y parte.

Los créditos fiscales que mediante esa jurisdiccion se cobran han nacido en
virtud de la facultad de imperio que tiene el Estado sobre los asociados; ellos
suelen surgir unilateralmente a la vida juridica y es quiza esa la diferencia mas
sustancial y trascendente que existe entre el juicio ejecutivo dentro del derecho
privado y los que se siguen por la jurisdiccion coactiva; el fundamento de
aquellos son las relaciones que han nacido entre particulares en el comercio
juridico, las de éstos son los actos de soberania que se ejercitan por el Estado y
demas entidades de derecho publico y por medio de los cuales establecen
tributos y contribuciones.

Pero ocurre que hay situaciones en que el acto unilateral de establecimiento de
un impuesto o contribucion tiene caracteristicas especiales en virtud de vinculos
contractuales preexistentes entre la administracion y el presunto deudor, los
cuales inciden en forma trascendental y a veces decisiva en la relacion juridica
gue pueden surgir en tal hipotesis entre el Estado como sujeto activo del tributo y
el particular como sujeto pasivo del mismo" Mas recientemente, la Sala de lo
Contencioso Administrativo, Seccidn Tercera del Consejo de Estado, en
sentencia del 8 de Noviembre de 2002, con ponencia del Magistrado Ricardo
Hoyos Duque, consideré lo siguiente “Resulta importante precisar que la
jurisdiccion coactiva constituye una potestad especial de la administracion, que le
permite adelantar ante si el cobro de los créditos a su favor originados en multas
contribuciones, alcances fiscales determinados por las contralorias, obligaciones
contractuales, garantias, sentencias de condena y las demas obligaciones que
consten en un titulo ejecutivo, sin necesidad de recurrir al érgano jurisdiccional.
Esta potestad obedece a la necesidad de recaudar de manera expedita los
recursos econdmicos que legalmente le corresponden y que son indispensables
para el funcionamiento y la realizacion de los fines de las entidades del Estado”.

ii. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Auto del 16 de septiembre de de 1988,
Radicado 1911. Consejero Ponente Dr. Jaime Abella Zéarate. “Improcedencia de
la acumulacién de procesos Por quiebra del ejecutado. La quiebra es un proceso
liquidatorio que hace perder competencia al juez de ejecuciones fiscales, pues
corresponde al Juez de la quiebra acumular todos los procesos y regular los
créditos segun la prelacion legal que les corresponde segun la ley.”
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iii. Consejo de Estado, Seccidn Cuarta, Auto del 14 de diciembre de 1990, Radicado
2696. Consejero Ponente Dr. Jaime Abella Zéarate. “La condicién de entidad
acreedora y ejecutora a la vez no autoriza a los funcionarios ejecutores para
introducir o sacar documentos del expediente sin que correspondan a algun rito
procesal, porque en ellos van involucrados el derecho de defensa del particular
ejecutado, el principio de imparcialidad y otros valores juridicos que pueden salir
atropellados”.

iv. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Sentencia del 1° de febrero de 1991,
Radicado 1356. Consejero Ponente Dr. Carmelo Martinez Conn. “Titulo
Complejo. Cuando la accion ejecutiva se instaura con base en un titulo complejo,
se requiere que ambos sean claros, expresos y contengan obligaciones
actualmente exigibles. Si alguno no reune tales requisitos, no se puede adelantar
la accion ejecutiva por jurisdiccidon coactiva”.

v. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Auto del 15 de febrero de 1991, Radicado
3050. Consejero Ponente Dr. Jaime Abella Zarate. “De pleito pendiente. Con
relacion a la excepcion de pleito pendiente por estar sub-judice el juicio de
restablecimiento del derecho, ain cuando esta prevista en el articulo 97 numeral
10 del Cddigo de Procedimiento Civil como excepcion previa, solo puede
proponerla el demandado, segun lo dispone el inciso 1° del mismo articulo, en el
proceso ordinario y en los demas en que expresamente se autorice, pero no
puede alegarse como medio para enervar la accion ejecutiva, porque el articulo
509 del Cdédigo de Procedimiento Civil no lo autoriza expresamente y ademas
porque la prejudicialidad compete estudiarla y decidirla al juez de conocimiento”.

vi. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Auto del 15 de febrero de 1991, Radicado
3062. Consejero Ponente Dr. Jaime Abella Zarate. “Ineficacia del acto
administrativo por indebida notificacion. La falta o defectuosa notificacion impide
gue los actos administrativos alcancen la firmeza que el articulo 64 del Cddigo
Contencioso Administrativo exige para que puedan ejecutarse de inmediato. La
falta de notificacion hace el acto administrativo ineficaz”.

vi. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Sentencia del 22 de marzo de 1991,
Radicado 3059. Consejero Ponente Dr. Jaime Abella Zarate. “Improcedencia de
la acumulacién de pretensiones Cuando se trata de obligaciones independientes,
pues pueden tener causas y motivos de defensa distintos”.

viii. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Auto del 26 de abril de 1991, Radicado
3269. Consejero Ponente Dr. Guillermo Chahin Lizcano. “Competencia funcional
para resolver excepciones. En el juicio ejecutivo por jurisdiccion coactiva, por
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disposicion legal especial, el pronunciamiento sobre las excepciones no
corresponde al mismo juez que conoce del juicio, sino a otro, al Consejo de
Estado o al Tribunal Administrativo, segun competencia, el cual conoce
exclusivamente del incidente de excepciones privativamente y en Unica instancia.
Es por ello que decididas las excepciones en sentido desfavorable a los intereses
del ejecutado el expediente regresa al juez de conocimiento para que decida si
de acuerdo con la actuacion procesal es pertinente proferir sentencia que ordene
seguir adelante la ejecucion.

ix. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 29 de mayo de 1991, Radicado
0044. Consejero Ponente Dr. Amado Gutiérrez Velasquez. “Pérdida de fuerza
ejecutoria. La ejecutoriedad de los actos administrativos sélo se pierde en los
casos previstos en el articulo 66 del Cdédigo Contencioso Administrativo,
modificado por el 9° del Decreto Ley 2304 de 1989, y no por la garantia prestada
para el pago de la multa, en proceso distinto del ejecutivo. No hay inexigibilidad
de la obligacion por la caucion constituida en el proceso ordinario de nulidad y
restablecimiento del derecho”.

X. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Auto del 21 de junio de 1991, Radicado
3352. Consejera Ponente Dra. Consuelo Sarria Olcos. “Excepciones no
proceden por hechos que debieron alegarse en la via gubernativa o ante la
jurisdiccion contencioso administrativa. En relacion con la excepcion de indebida
delegacion de una funcion, se trata de una cuestion referente a la legalidad del
acto administrativo que sirvio de titulo ejecutivo y, por tanto, su cuestionamiento
ha debido hacerse ante la misma administracion, a través de los recursos en la
via gubernativa, y ante la jurisdiccion contenciosa administrativa”.

xi. Consejo de Estado, Secciéon Cuarta, Sentencia del 28 de junio de 1991,
Radicado 2445. Consejero Ponente Dr. Jaime Abella Zarate. “Requisitos de la
Compensacion. El hecho que genere la compensacion debe ser posterior a la
providencia base de cobro, para que encaje dentro de las previsiones del articulo
509 del Codigo de Procedimiento Civil. No se requiere prueba de la norma de
alcance local ya que la compensacion opera por ministerio de la ley siempre que
reuna las calidades sefialadas en el articulo 1715 del Cédigo Civil”.

xii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 25 de septiembre de 1991,
Radicado 0116. Consejero Ponente Dr. Amado Gutiérrez Velasquez.
“Suspension del proceso por tramite de accion de nulidad y restablecimiento del
derecho. El proceso de ejecucion por jurisdiccion coactiva es autonomo del de
nulidad y restablecimiento del derecho, con la Unica salvedad en cuanto a que la
tramitacion de este puede dar lugar a la suspension de aquel bajo las causales y
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en la etapa prevista en los articulos 170 y 171 del Cédigo de Procedimiento Civil,
respectivamente, lo que corresponde decidir al juez que conoce del proceso en
su oportunidad”.

xii.  Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 7 de noviembre de 1991,
Radicado 0150. Consejero Ponente Dr. Amado Gutiérrez Velasquez Mejia.
“Improcedencia de la caucién para decretar embargos en los juicios por
jurisdiccion coactiva. Siendo la entidad publica juez y parte en el cobro por
jurisdiccion coactiva resulta improcedente que deba constituir caucion a sus
propias 6rdenes”.

xiv.  Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 26 de marzo de 1992, Radicado
0199. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “Improcedencia de
caucion. Siendo la entidad administrativa demandante, juez y parte en el cobro
por Jurisdiccion Coactiva, resulta improcedente que deba constituir bajo sus
propias 6rdenes caucion para responder por los perjuicios que se causen con la
practica de las medidas cautelares, pues bien es sabido que la administracion
responde por sus actos, hechos u omisiones mediante los procedimientos
previstos en la ley”.

xv. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 10 de abril de 1992, Radicado
0157. Consejero Ponente Dr. Jorge Penen Deltieure. “Competencia funcional
para resolver excepciones. En el juicio ejecutivo por jurisdiccion coactiva, por
disposicion legal especial, el pronunciamiento sobre las excepciones no
corresponde al mismo juez que conoce del juicio, sino a otro, al Consejo de
Estado o al Tribunal Administrativo, segun competencia, el cual conoce
exclusivamente del incidente de excepciones privativamente y en Unica instancia.
Es por ello que decididas las excepciones en sentido desfavorable a los intereses
del ejecutado el expediente regresa al juez de conocimiento para que decida si
de acuerdo con la actuacion procesal es pertinente proferir sentencia que ordene
seguir adelante la ejecucion.

xvi.  Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 8 de junio de 1992, Radicado 0196.
Consejero Ponente Dr. Jorge Penen Deltieure. “Competencia en los procesos por
jurisdiccién coactiva. La ley le asigna la competencia para decretar la suspensiéon
del proceso al juez de conocimiento”.

xvii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 11 de junio de 1992,
Radicado 0231. Consejero Ponente Dra. Amado Gutiérrez Veladsquez. “En la
jurisdiccién coactiva no es necesario que medie la solicitud de acumulacion de
procesos a que se refiere el articulo 157 del Cdédigo de Procedimiento Civil,
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habida cuenta que en este las autoridades administrativas estan revestidas del
doble caracter de juez y parte, por lo que la solicitud se suple con una orden,
resolucion o decision proferida mediante auto u otro medio expedito”.

xviii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 1° de octubre de 1992, Radicado
0207. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “Excepciones de
pago. De acuerdo al numeral 2° del articulo 509 del Cédigo de Procedimiento
Civil, norma aplicable a los juicios por Jurisdiccién Coactiva por remisién expresa
del articulo 252 del Codigo Contencioso Administrativo, cuando el titulo consista
en una sentencia o un laudo de condena, o en otra providencia que conlleve
ejecucion, solo podra alegarse la excepcion de pago, siempre que se base en
hechos posteriores a la respectiva providencia”.

xix. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Auto del 18 de febrero de 1993, Radicado
3177. Consejero Ponente Dr. Carmelo Martinez Conn. “Embargos de bienes en
el mandamiento de pago. No habra nulidad procesal por haberse aplicado el
articulo 513 del Codigo de Procedimiento Civil y no el 565 ibidem, por cuanto en
el proceso de ejecucion para el cobro de deudas fiscales el juez de la ejecucion
es parte pues representa los intereses del fisco. El articulo 565 es aplicable
cuando se trata de ejecucion entre particulares, pero en proceso ejecutivo
coactivo el auto de mandamiento de pago debe disponer, ademas, el embargo
de los bienes del deudor que sean suficientes para garantizar el pago”.

xX. Consejo de Estado, Seccién Quinta, Auto del 27 de octubre de 1993, Radicado
0327. Consejero Ponente Dr. Miguel Viana Patifio. “Nulidad. Las nulidades
contempladas en el articulo 140 del Cédigo de Procedimiento Civil no pueden ser
propuestas, salvo las excepciones expresamente consagradas en la ley procesal,
después de dictado el fallo definitivo. Lo contrario seria atentar contra la firmeza,
estabilidad y seguridad de las sentencias que garantizan la cosa juzgada, y el
principio de preclusién que impide al juez volver sobre sus propios proveidos
devolviendo los plazos ya transcurridos”.

xxi. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 29 de octubre de 1993, Radicado
0303. Consejero Ponente Dr. Miguel Viana Patifio. “Improcedencia de la
demanda en la jurisdiccion coactiva. Dado el caracter especial de la jurisdiccion
coactiva, es evidente que, en razén de su objetivo, no son imprescindibles los
mismos requisitos y formalidades del proceso ejecutivo ordinario, sino que puede
haber o no demanda segun el caso. Lo que importa es que el titulo ejecutivo
permita al funcionario librar mandamiento de pago”.
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xxii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 11 de noviembre de 1993,
Radicado 0349. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “Medidas
cautelares. El simple hecho de estarse adelantando un proceso de nulidad contra
las resoluciones que integran el titulo no afecta las medidas cautelares, puesto
gue los actos quedan en firme al concluirse el procedimiento administrativo y por
si mismos son suficientes para que la Administracion adelante la ejecucién para
su cumplimiento”.

xxiii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 21 de febrero de 1994, Radicado
0335. Consejera Ponente Dra. Miren De La Lombana de Magyaroff. “Falta de
requisitos legales. En los juicios que se adelantan por jurisdiccion coactiva no
son imprescindibles los mismos requisitos y formalidades del proceso ejecutivo
ordinario, sino que puede haber o no demanda segun el caso, pues estamos
frente a un proceso que reviste caracteristicas especiales que lo diferencian de
los ordinarios de su clase”.

xxiv. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 2 de marzo de 1994, Radicado
0352. Consejero Ponente Dr. Amado Gutiérrez Velasquez. “La jurisdiccion
coactiva constituye un privilegio para la Nacion, las entidades territoriales y los
establecimientos publicos de cualquier orden, porque les facilita adelantar ante si
y por si el cobro de los créditos a su favor, originados en multas, contribuciones,
impuestos y las demas obligaciones que consten en documentos provenientes
del deudor, sin necesidad de recurrir al 6rgano jurisdiccional ordinario”.

xxv. Consejo de Estado, Sala Plena de lo Contencioso Administrativo, Auto del 17 de
mayo de 1994, Radicado Q-019. Consejero Ponente Dr. Guillermo Chahin
Lizcano. “Recurso extraordinario de suplica. Improcedencia. ElI Caodigo
Contencioso Administrativo en el articulo 252 indica que en la tramitacion de las
apelaciones e incidentes de excepciones en los juicios ejecutivos por jurisdiccion
coactiva se aplicaran las disposiciones relativas al juicio ejecutivo del Cadigo de
Procedimiento Civil. Asi, en el titulo XXVII que trata de Recursos y Consulta se
enuncian los recursos que pueden ejercitarse en los diferentes procesos que se
tramitan bajo esta codificacion, y en parte alguna se sefiala el Recurso
Extraordinario de Suplica”.

xxvi. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 19 de mayo de 1994, Radicado
0393. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “Diferencia entre la
caucion prestada en el proceso de nulidad y restablecimiento del derecho y la del
proceso por jurisdiccion coactiva. Los principios en que se sustentan
juridicamente estas medidas son de naturaleza distinta y sélo tienen aplicacion
en el respectivo proceso. El embargo decretado y practicado en el proceso de
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jurisdiccion coactiva, no puede cancelarse y levantarse por la existencia de
caucion en proceso de restablecimiento del derecho”.

xxvii. Consejo de Estado, Seccién Quinta, Auto del 23 de septiembre de 1994,
Radicado 0420. Consejero Ponente Dr. Amado Gutiérrez Velasquez. “Copias
amparadas con la presuncion de autenticidad. Cuando el titulo ejecutivo es
fotocopia del original que reposa en los archivos de la entidad ejecutante goza de
la presuncion de autenticidad del articulo 25 del Decreto 2651 de 1991 vy, por lo
tanto, tiene el mismo valor probatorio de sus originales”.

xxviii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 28 de octubre de 1994,
Radicado 0424. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “Caucion
prestada dentro del proceso de nulidad y restablecimiento del derecho. La
caucion prestada dentro del proceso adelantado ante el Contencioso
Administrativo contra los actos administrativos que son los titulos ejecutivos en el
proceso coactivo, sélo produce efectos en el respectivo proceso, sin que se
establezca una relacion de solidaridad entre el demandado en el proceso
coactivo y la sociedad garante en el proceso de nulidad”.

xxix. Consejo de Estado, Seccidon Quinta, Auto del 6 de septiembre de 1994, Radicado
0416 Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “Determinacion en el
mandamiento de pago. El articulo 498 del Codigo de Procedimiento Civil autoriza
al Juez para expedir orden de pago por los intereses causados cuando la
obligacion versa sobre una cantidad de dinero liquida, y también es claro al exigir
gue en el auto de mandamiento ejecutivo se debe sefalar la tasa de interés que
se cobra, por lo que no es posible el uso de expresiones que los condicionen a
un posterior estudio y viabilidad”.

xxX. Consejo de Estado, Seccién Quinta, Sentencia del 21 de octubre de 1994,
Radicado 0238. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia.
“Improcedencia de su notificacion. Las medidas cautelares se cumplen
inmediatamente, antes de la notificacién del auto a la parte afectada. Asi mismo
y toda vez que la administracion funge como juez y parte, tampoco es necesaria
la notificacion por estado”.

xxxi. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 21 de octubre de 1994,
Radicado 1179. Consejero Ponente Dr. Reinaldo Chavarro Buritica. “Vicios que
afecten el titulo ejecutivo. No son saneados por la ejecutividad del mandamiento
de pago por cuanto no constituye una providencia vinculante para el
sentenciador ni para las partes”.
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xxxii. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Sentencia del 21 de octubre de 1994,
Radicado 5680. Consejero Ponente Dr. Guillermo Chahin Lizcano. “Reforma o
Adicién. Notificacion. EI mandamiento de pago constituye la solicitud al deudor
de que satisfaga el pago de una deuda y le son aplicables las regulaciones del
articulo 89 del Cdédigo de Procedimiento Civil para la reforma y adicién de la
demanda. Se requiere que la notificacion del mandamiento de pago se realice
personalmente, previa citacion al deudor o a su apoderado, conforme lo sefiala el
articulo 564 del Codigo de Procedimiento Civil; sélo entonces puede acudirse a
la notificacion supletoria”.

xxxiii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 30 de enero de 1995, Radicado
0426. Consejero Ponente Dr. Miguel Viana Patifio. “Recurso de queja. Tramite.
Es de efecto devolutivo. El inciso primero del articulo 378 del Codigo de
Procedimiento Civil dispone que debera pedirse reposicion del auto que negd la
apelacion y en subsidio que se expida copia de la providencia recurrida y de las
demas piezas conducentes del proceso para que se surta el tramite con las
copias ante el superior, continuando el proceso en curso ante el inferior”.

xxxiv. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 2 de febrero de 1995, Radicado
0444. Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana de Magyaroff. “La
liquidacion de créditos s6lo es apelable si ha sido objetada. En procesos de
jurisdiccion coactiva si la liquidacion del crédito elaborada por el ejecutor no es
objetada, el auto ulterior que la apruebe no es susceptible de ser recurrido por la
via de apelacion, dado que se trata de una providencia de simple tramite y contra
ella no procede dicho recurso. Si la liquidacion es objetada o modificada, la
decision respectiva si es apelable”.

xxxv. Consejo de Estado, Seccién Quinta, Auto del 3 de febrero de 1995, Radicado
0423. Consejero Ponente Dr. Miguel Viana Patifio. “Proposicion como
excepcion previa. El pleito pendiente estd consagrado taxativamente como una
excepcion previa en el numeral 10 del articulo 97 del Cédigo de Procedimiento
Civil, por lo que debe proponerse en escrito separado. La inobservancia de esta
formalidad impide dar curso al escrito de excepciones”.

xxxvi. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 28 de febrero de 1995, Radicado
0440. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “Improcedencia de
la demanda en la jurisdiccién coactiva. En los procesos por Jurisdiccién Coactiva
no se requiere escrito de demanda para adelantar la ejecucién, puesto que el
funcionario ejecutor funge como juez y parte. Pero el relevo de este acto
procesal, no se extiende al de los requisitos previstos en el articulo 75 y
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siguientes del Cédigo de Procedimiento Civil que deben ser cumplidos por la
administracién para que el proceso no culmine con sentencia inhibitoria”.

xxxvii. Consejo de Estado, Seccién Quinta, Auto del 10 de marzo de 1995, Radicado
0434. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “El articulo 25 del
Decreto 2651 de 1991 establece que los documentos incorporados a un
Expediente judicial, tuvieren o no como destino servir de prueba, se reputan
auténticos sin necesidad de presentacion personal ni autenticacion. Las
resoluciones expedidas por la Superintendencia Bancaria en copia al carbén
tienen caracter probatorio”.

xxxviii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 23 de marzo de 1995, Radicado
0442. Consejero Ponente Dr. Denise Duviau de Puerta. “Ejecutoria y causacion
de intereses. Los actos administrativos quedan ejecutoriados al dia siguiente de
la notificacion del acto administrativo que agota via gubernativa. Los intereses se
causan hasta el dia del pago”.

xxxix. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 3 de mayo de 1995, Radicado
0459. Consejera Ponente Dra. Denise Duviau de Puerta. “No hay término
probatorio dentro del tramite del recurso de apelacion. El recurso interpuesto
contra el mandamiento de pago tiene por objeto cuestionar las razones que
llevaron a proferirlo y se limita a establecer si la obligacion que le sirve de
fundamento reune los elementos del titulo ejecutivo”.

xl. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 23 de junio de 1995, Radicado
0506. Consejero Ponente Dr. Amado Gutiérrez Velasquez. “Principio de
taxatividad. Cuando el titulo consista en providencia que conlleve ejecucion solo
pueden proponerse las excepciones previstas en el articulo 509 del Codigo de
Procedimiento Civil”.

xli. Consejo de Estado, Seccidén Quinta, Auto del 24 de julio de 1995, Radicado
0529. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “Firmeza del acto
administrativo-Requisito indispensable para librar mandamiento de pago. La
certeza de la firmeza del acto es indispensable para la ejecucion. El
mandamiento de pago proferido con base en un acto ineficaz debe ser
revocado”.

xlii. Consejo de Estado, Seccién Tercera, Auto del 27 de septiembre de 1995,
Radicado 10709. Consejero Ponente Dr. Carlos Betancur Jaramillo. “Proceso
ejecutivo por contrato estatal- Competencia. La jurisprudencia de la Corporacion,
con apoyo en el articulo 75 de la Ley 80 de 1993, ha sostenido que los procesos
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de ejecucién cuyo titulo provenga de un contrato estatal son del conocimiento de
la jurisdiccibn administrativa por el procedimiento ejecutivo regulado en los
articulos 497 y siguientes, de donde no todo titulo ejecutivo en favor del Estado
es del conocimiento exclusivo de la jurisdiccion coactiva”.

xliii. Consejo de Estado, Seccién Quinta, Sentencia del 17 de octubre de 1995,
Radicado 465. Consejero Ponente Dr. Mario Alario Méndez. “Interrupcion. En los
procesos por jurisdiccion coactiva, cuando no se procede en virtud de demanda,
el término para la prescripcion se interrumpe desde cuando se dicte el
mandamiento de pago y se notifica al demandado dentro de los 120 dias
siguientes a su expedicion; si asi no ocurre, la interrupcion de ese término solo
se producira con la notificacion al demandado”.

xliv. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 7 de noviembre de 1995, Radicado
0479. Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana de Magyaroff. “Notificacion.
La actuaciéon que tiene efecto de desvirtuar la prevision del articulo 66 del Cédigo
Contencioso Administrativo es la notificacion al deudor del mandamiento
ejecutivo dictado por el funcionario ejecutor”.

xlv. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 4 de diciembre de 1995, Radicado
0535. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “La excepcion previa
de pleito pendiente no se configura entre el proceso ejecutivo por jurisdiccion
coactiva y el de nulidad y restablecimiento del derecho porque las partes, hechos
y pretensiones en uno y otro proceso son diferentes, ya que en el de cobro
coactivo se persigue el pago de una obligacion ya consolidada y en el
contencioso administrativo se busca la nulidad de las resoluciones contentivas de
esa obligacion”.

xlvi. Consejo de Estado, Seccién Quinta, Auto del 15 de diciembre de 1995, Radicado
0530 Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana Magyaroff. “Fijacion de
intereses. Aunque el mandamiento de pago no aluda expresamente a los
intereses, éstos emanan de un titulo ejecutivo de derecho publico que los
determiné. El a-quo no tiene necesidad ni facultad para fijarlos segun su criterio,
ni el ejecutado puede pedir su regulacion o pérdida, puesto que su Unica opcién
es cancelarlos si lo ordena un acto administrativo ejecutoriado. Si en el titulo se
ordena el pago de intereses, deben determinarse al liquidar el crédito”.

xlvii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 28 de febrero de 1996, Radicado
0596. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “La
extemporaneidad en la peticion, es suficiente para denegar la suspensiéon del
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proceso. La suspension del proceso solo puede solicitarse una vez se encuentre
en estado de dictar sentencia”.

xlviii.  Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 11 de marzo de 1996, Radicado
0527 Consejero Ponente Dr. Mario Alario Méndez. “Intereses de intereses
pendientes. En los procesos de jurisdiccion coactiva, en los que no se procede
en virtud de demanda, ha de entenderse que los intereses pendientes sélo
producen intereses desde cuando se dicte el auto de mandamiento ejecutivo”.

xlix. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 14 de marzo de 1996, Radicado
0603. Consejero Ponente Dr. Amado Gutiérrez Velasquez. “La solicitud de
revocatoria directa no constituye pleito pendiente respecto del ejecutivo, toda vez
gue la solicitud que en ese sentido se presente puede, de ser procedente, dar
lugar a una decision administrativa, pero no a un proceso judicial con la misma
accion, que es la que configura la excepcion de pleito pendiente”.

I. Consejo de Estado, Seccién Quinta, Auto del 18 de abril de 1996, Radicado
0610. Consejero Ponente Dr. Amado Gutiérrez Velasquez. “Factor territorial.
Dado que el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico hace parte del poder
central de la rama ejecutiva y su jurisdiccion se extiende a todo el pais, el Grupo
de Cobro Coactivo no incurre en incompetencia por factor territorial”.

li. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 9 de mayo de 1996, Radicado 0579
Consejero Ponente Dr. Mario Alario Méndez. “Inclusién de intereses en la
liquidacion del crédito. La liquidacion del crédito no puede incluir intereses si su
pago no fue ordenado en el mandamiento de pago”.

li. Consejo de Estado, Seccidon Quinta, Auto del 6 de junio de 1996, Radicado 0510.
Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “La pérdida de fuerza
ejecutoria se asimila a la prescripcion. Interrupcion. Diferencia entre ejecutividad
y ejecutoriedad de los actos administrativos”.

lii. Consejo de Estado, Seccidén Quinta, Auto del 4 de julio de 1996, Radicado 0481.
Consejero Ponente Dr. Amado Gutiérrez Veladsquez. “Individualizacion e
identificacién del deudor. La Corte Suprema de Justicia sefiala que los términos
individualizacion e identificacion no son sinébnimos. Por el primero se entiende el
hecho de que cada persona posee rasgos morfolégicos y caracteristicas
temperamentales y sociales diferentes a los de los demas, entre los que se
encuentran los atributos de la personalidad, como nombre, domicilio y estado
civil. Estos son elementos propios de la persona. La identificacion hace
referencia mas a la relacién Individuo-Estado, en la que éste con su poder
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exorbitante otorga a cada uno de los ciudadanos un distintivo que permita
sefalarlo y a la vez diferenciarlo como sujeto de derecho”.

liv. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 4 de julio de 1996, Radicado 0510.
Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “Recurso extraordinario de
suplica. Improcedencia. El Codigo Contencioso Administrativo en el articulo 252
indica que en la tramitacién de las apelaciones e incidentes de excepciones en
los juicios ejecutivos por jurisdiccion coactiva se aplicaran las disposiciones
relativas al juicio ejecutivo del Cddigo de Procedimiento Civil. Asi, en el titulo
XXVII que trata de Recursos y Consulta se enuncian los recursos que pueden
ejercitarse en los diferentes procesos que se tramitan bajo esta codificacion, y en
parte alguna se sefala el Recurso Extraordinario de Suplica”.

Ilv. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 25 de julio de 1996, Radicado
0491. Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana de Magyaroff. “Notificacion.
La pérdida de fuerza ejecutoria hace relacion a la imposibilidad de la
administracion para hacer cumplir por si misma sus propios actos, la actuacion
gue tiene el efecto de desvirtuar la prevision del articulo 66, numeral 3 del Codigo
Contencioso Administrativo es la notificacion al deudor del mandamiento
ejecutivo dictado por el funcionario ejecutor, por lo que no son eficaces
actuaciones distintas a las sefialadas”.

Ivi. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 15 de agosto de 1996,
Radicado 0625. Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana de Magyaroff.
‘Ejecutoriedad y ejecutividad. ElI caracter ejecutivo dice relacion a la
obligatoriedad y a la idoneidad del acto administrativo firme como titulo de
ejecucion, y el caracter ejecutorio a la facultad de la administracion para ejecutar
por si misma tales actos”.

Ivii. Consejo de Estado. Seccion Quinta, Auto del 22 de agosto de 1996, Radicado
0646. Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana de Magyaroff.
“Caracteristicas. La pérdida de la fuerza ejecutoria hace relacion a la
imposibilidad de efectuar los actos propios de la administracion para cumplir lo
ordenado por ella misma, cuando ha dejado pasar el término sefialado en la
norma sin haber realizado la actuacion correspondiente”.

Ivii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 22 de agosto de 1996, Radicado
0690. Consejero Ponente Dr. Amado Gutiérrez Velasquez. “Recurso de
apelacion contra el mandamiento de pago. En los procesos ejecutivos por
jurisdiccién coactiva el recurso debe estar orientado a contradecir los motivos
sobre los cuales el juez de primera instancia profiere la orden de ejecucion, para
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demostrar que el titulo de recaudo no satisface los elementos formales
requeridos por no ser clara, expresa o exigible la obligacién”.

lix. Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccién Quinta, Auto
del 29 de agosto de 1996, Radicado 0649. Consejero Ponente Dr. Miren De La
Lombana de Magyaroff. “Atribucién de la funcion. Sélo la norma con fuerza de ley
puede atribuir jurisdiccién coactiva a un funcionario administrativo. El articulo 112
de la Ley 62 de 1992 debe interpretarse en el sentido de que la jurisdiccion
coactiva se atribuye a los organismos creados y a los que se creen en su
vigencia, porque no hace restriccion alguna respecto al tiempo; es de caréacter
general”.

Ix. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 26 de septiembre de 1996,
Radicado 687. Consejero Ponente Dr. Mario Alario Méndez. “Mandamiento de
pago sin intereses. De conformidad con el articulo 537 del Codigo de
Procedimiento Civil el proceso debe darse por terminado una vez sea cancelado
el crédito y las costas. Si en el mandamiento de pago no fue incluida suma
alguna por intereses no hay lugar a su cobro, asi como tampoco a librar un
nuevo mandamiento de pago por tal valor, por cuanto seria revivir un proceso
legalmente concluido, con lo cual se incurriria en el motivo de nulidad de que
trata el articulo 140, numeral 3, del Codigo de Procedimiento Civil, que es
insaneable segun el Ultimo inciso del articulo 144 del mismo codigo y debe
declararse oficiosamente, como manda el articulo 145 ibidem”.

Ixi. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 31 de octubre de 1996,
Radicado 0720. Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana de Magyaroff.
“Exigibilidad de los actos administrativos. Término. Cuando entre la fecha de
ejecutoria de la providencia que sirvio de titulo ejecutivo y la de notificacion del
mandamiento ejecutivo, transcurrié un término superior a los cinco afios de que
trata el art. 66 del Cdodigo Contencioso Administrativo el titulo pierde fuerza
ejecutoria, es decir, carece de exigibilidad”.

Ixii. Consejo de Estado, Seccidén Quinta, Auto del 7 de noviembre de 1996, Radicado
0719 Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana de Magyaroff. “Prescripcion.
Cuando se solicita la prescripcion como medio exceptivo, pero se establecen sus
extremos con invocacion de normas no aplicables al caso, es posible para el
fallador estudiar si existe norma aplicable y con base en la misma realizar la
contabilizacibn de los términos para deducir si aparece demostrada la
prescripcion alegada”.
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Ixii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 7 de noviembre de 1996,
Radicado 0728. Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana de Magyaroff.
“Prescripcion. Silencio administrativo negativo. El acto administrativo que se
encuentra discutido por la via gubernativa no es un acto en firme, conforme al
articulo 62 del Cdodigo Contencioso Administrativo, y el silencio administrativo
negativo que puede sobrevenir tiene efectos para acudir a la via judicial que, de
utilizarse, hace perder a la Administracion la competencia para resolver el
recurso correspondiente, pero no da firmeza al acto. En consecuencia, no puede
contabilizarse el término de pérdida de fuerza ejecutoria a partir del momento en
el cual se supone la configuracién del silencio administrativo negativo por lo que,
en este aspecto, no es aplicable el articulo 66 del Coédigo Contencioso
Administrativo”.

Ixiv. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 13 de febrero de 1997, Radicado
0795 Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana Magyaroff. “En los procesos
por jurisdiccion coactiva no son discutibles los intereses impuestos en el titulo de
ejecucion. El funcionario ejecutor debe cefiirse a lo sefialado en el titulo, esto es,
gue si en el titulo se establecen intereses por el incumplimiento de la obligacion,
es obligatorio para el juez su cobro por jurisdiccion coactiva, sin entrar a discutir
su procedencia, pues esta inconformidad se ha debido plantear en la via
gubernativa”.

Ixv. Consejo de Estado, Seccion Segunda, Sentencia del 17 de abril de 1997,
Radicado AC-4553. Consejera Ponente Dra. Dolly Pedraza de Arenas.
“Improcedencia de la accion de tutela contra decisiones en juicios de jurisdiccion
coactiva. Tratandose de decisiones de la administracion en juicios de jurisdiccion
coactiva, existe un medio ordinario de defensa judicial, ya que la segunda
instancia se surte en sede jurisdiccional, de conformidad con los articulos 129 y
133 del Cédigo Contencioso Administrativo”.

Ixvi. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 18 de abril de 1997, Radicado
0807. Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana de Magyaroff. “Finalidad del
grado de consulta. Es determinar si se aprueba la providencia del ejecutor que
ordena seguir adelante la ejecucion o si, por el contrario, se imprueba por
aparecer fundamentada en razones erradas o0 ser consecuencia de una
tramitacion del juicio viciada”.

Ixvii. Consejo de Estado, Seccion Primera, Sentencia del 28 de agosto de 1997,
Radicado AC-5017. Consejero Ponente Dr. Manuel Santiago Urueta Ayola.
“‘Reconocimiento de personeria. Dado el caracter estricto requerido por la ley
para la demostracion de la personeria adjetiva para actuar en procesos de
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jurisdiccion coactiva, la definicion que al respecto se adopte debe serlo a través
de una providencia que, por su misma esencia, debe ser recurrible ya que asi lo
dispone el numeral 2° del articulo 351 del Codigo de Procedimiento Civil”.

Ixviii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 19 de marzo de 1998,
Radicado 893. Consejero Ponente Dr. Mario Alario Méndez. “Improcedencia del
cobro ejecutivo. Con la toma de posesién para liquidar los jueces y las
autoridades administrativas que ejercian jurisdiccion coactiva pierden
competencia, por lo que los procesos adelantados deben suspenderse. El
ejecutante debe solicitar el desglose de los titulos ejecutivos, para hacerlos valer
en el proceso de liquidacion”.

Ixix. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 26 de marzo de 1998, Radicado
0985. Consejero Ponente Dr. Miren De La Lombana de Magyaroff. “Certificacion
de existencia del proceso. La certificacion sobre la existencia del proceso
contencioso debe dar fe del estado del proceso al momento de solicitar la
suspension de la ejecucion. Una certificacion expedida con cierta antelacion no
da fe sobre la situacion del juicio en el momento indicado. Esta a cargo del
peticionario el deber de aportar las pruebas para la suspension”.

Ixx. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 7 de mayo de 1998, Radicado
1030. Consejero Ponente Dr. Luis Eduardo Jaramillo Mejia. “Requisitos. Es
requisito que se aporte la prueba emanada del despacho judicial en el que se
tramita el proceso donde se debata la nulidad de las resoluciones que sirven de
titulo ejecutivo, en la que se sefale que en la actualidad el proceso se encuentra
en tramite. No son suficientes las copias simples de la demanda ordinaria de
nulidad y restablecimiento del derecho”.

Ixxi. Consejo de Estado. Seccion Quinta, Sentencia del 14 de mayo de 1998,
Radicado 1028. Consejero Ponente Dr. Joaquin Jarava del Castillo. “Efectos de
la pérdida de fuerza ejecutoria. En los procesos ejecutivos por via de jurisdiccion
coactiva solo pueden proponerse las excepciones previstas taxativamente en el
articulo 509 del Cdédigo de Procedimiento Civil. En el caso del numeral 2 la
pérdida de fuerza ejecutoria ha sido asimilada en sus efectos a la prescripcion
con el término previsto en el articulo 66, numeral 3 del Cddigo Contencioso
Administrativo. La pérdida de fuerza ejecutoria se interrumpe por la notificacion
del mandamiento de pago”.

Ixxii. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Sentencia del 15 de octubre de 1999,
Radicado 9.585. Consejero Ponente Dr. Daniel Manrigue Guzman. “La
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certificacion del Tesorero que no se base en una declaracion privada o en una
liquidacién oficial no constituye titulo ejecutivo”.

Ixxiii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 14 de diciembre de 1999, Radicado
1282. Consejero Ponente Dr. Reinaldo Chavarro Buritica. “Conflictos de
Competencia. El Tribunal Administrativo es superior funcional de la entidad de
cobro coactivo, lo cual excluye por principio la posibilidad de conflictos de
competencia”.

Ixxiv. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 14 de diciembre de 1999,
Radicado 1220. Consejero Ponente Dr. Reinaldo Chavarro Buritica. “Errores en
la invocacion de normas. Cuando se solicita la prescripcion como medio
exceptivo, pero se establecen sus extremos con invocacion de normas no
aplicables al caso, es posible para el fallador estudiar si existe norma aplicable y
con base en la misma realizar la contabilizacion de los términos para deducir si
aparece demostrada la prescripcién alegada”.

Ixxv. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 3 de febrero de 2000, Radicado
1357. Consejero Ponente Dr. Mario Alario Méndez. “Representacion.
Legitimacion para obrar. La condicion de abogado es indispensable para litigar
en causa ajena, salvo las excepciones legales”.

Ixxvi. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 17 de febrero de 2000,
Radicado 1161. Consejero Ponente Dr. Reinaldo Chavarro Buritica. “Falta de
titulo ejecutivo por indebida notificacion. La defectuosa notificacion de los actos
administrativos no solo impide que alcancen firmeza sino que la ejecucion es
imposible, porque es solo a partir del conocimiento que los particulares tengan de
las decisiones de la administracion que comienza a correr el término de
ejecutoria, dentro del cual pueden impugnar las decisiones que los afecten
haciendo uso de los recursos y porque conforme al articulo 64 del Cddigo
Contencioso Administrativo la firmeza de los actos es indispensable para la
ejecucion contra la voluntad de los interesados”.

Ixxvii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 17 de febrero de 2000, Radicado
1197. Consejero Ponente Dr. Jaime Abella Zarate. “Notificacion personal.
Ademas de que la citacibn para la notificacion personal de los actos
administrativos debe enviarse por correo certificado, debe existir constancia en el
expediente de que efectivamente haya sido enviada y recibida por el destinatario.
Sin el cumplimiento de este requisito no se entiende hecha la notificacion, y por
lo tanto el acto administrativo no se encuentra en firme y carece de
ejecutoriedad”.
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Ixxviii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 3 de marzo de 2000, Radicado
1273. Consejero Ponente Dr. Roberto Medina Lépez. “Sélo se interrumpe la
prescripcion con la notificacion del mandamiento de pago. No es suficiente
proferir la orden de pago sino que se requiere conformar la relacién procesal
mediante la notificacion del mandamiento de pago a la parte ejecutada”.

Ixxix. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 16 de marzo de 2000, Radicado
1292. Consejero Ponente Dr. Roberto Medina Lépez. “Inexistencia de pleito
pendiente. No existe pleito pendiente cuando se demanda ante la jurisdiccién
contenciosa la nulidad de las resoluciones titulos de ejecucidon por via de
jurisdiccion coactiva, por cuanto las partes, los hechos, acciones y pretensiones
son diferentes en ambos procesos”.

Ixxx. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 30 de marzo de 2000,
Radicado 1368. Consejero Ponente Dr. Mario Alario Méndez. “Pérdida de fuerza
ejecutoria de los actos administrativos. Conforme lo establece el articulo 66,
numeral 3°, del Codigo Contencioso Administrativo, los actos administrativos
pierden su fuerza ejecutoria, 0 mas propiamente, como es el sentido de la norma,
su obligatoriedad, cuando al cabo de cinco afios de estar en firme, la
administracion no ha realizado los actos que le corresponde para ejecutarlos”.

Ixxxi. Consejo de Estado, Seccién Quinta, Auto del 30 de marzo de 2000, Radicado
1393 Consejero Ponente Dr. Mario Alario Méndez. “Al librar mandamiento de
pago se debe sefialar su tasa. Librar mandamiento de pago "por los intereses
legales moratorios” no guarda conformidad con lo establecido en el articulo 498
del Cdodigo de Procedimiento Civil, segun el cual cuando la obligacion verse
sobre una cantidad liquida de dinero se ordenara su pago en el término de cinco
dias, con los intereses desde que se hicieron exigibles hasta el pago de la
deuda, "sefialando su tasa y demas modalidades"”. Decir que se trata de
intereses legales no es sefalar la tasa, esto es, la relacion matematica entre el
interés y el capital, mas aun si se tiene en cuenta que hay diversos intereses
legales para créditos que se cobran a favor de la Nacion”.

Ixxxii. Consejo de Estado. Seccion Quinta, Sentencia del 22 de junio de 2000,
Radicado 1277. Consejero Ponente Dr. Mario Alario Méndez. “Nulidad por falta
de notificacion o emplazamiento en legal forma. En los procesos adelantados con
base en una providencia administrativa que conlleve ejecucion, resulta fuera de
lugar la excepcién de nulidad del articulo 140, numeral 9, del Cddigo de
Procedimiento Civil, referida al proceso administrativo en que se profirid la
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providencia administrativa, porque esa causal de nulidad esta referida solo al
proceso judicial”.

Ixxxiii. Consejo de Estado, Seccidn Quinta, Sentencia del 27 de julio de 2000, Radicado
1312. Consejero Ponente Dr. Reinaldo Chavarro Buritica. “Ejecutividad del acto
administrativo. Si después de quedar en firme el acto administracion la
administracién deja transcurrir mas de cinco afios para comenzar a ejecutar los
actos necesarios para el cumplimiento de la obligacién contenida en él, en virtud
de lo dispuesto en el numeral 3° del articulo 66 del Cddigo Contencioso
Administrativo, el acto administrativo habra perdido ejecutividad, tornandose en
un instrumento que por no aparejar ejecucion carece de virtualidad juridica para
adelantar una accion ejecutiva coactiva”.

Ixxxiv. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Sentencia del 10 de agosto de 2000,
Radicado 1344. Consejero Ponente Dr. Roberto Medina Lopez. “Falta o
irregularidad en la notificacion del titulo. Cuando en el tramite seguido para la
notificacion de las resoluciones no se dio cumplimiento a lo previsto en el articulo
44 del Codigo Contencioso Administrativo los actos administrativos no se
encuentran en firme, por lo que carecen de ejecutoriedad y, por lo tanto, no hay
titulos ejecutivos”.

Ixxxv. Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil, Concepto del 25 de agosto
de 2000, Radicado 1292. Consejero Ponente Dr. César Hoyos Salazar. “Servicio
publico domiciliario de energia eléctrica - contribucion de solidaridad / base
gravable y monto del impuesto / base gravable en contribucién del sector
eléctrico — monto. La Comision de Regulacion de Energia y Gas - establece la
formula de calculo del costo de prestacion del servicio de energia para liquidar
contribucion / contribucion de solidaridad - la CREG establecera la férmula de
célculo del costo de prestacion del servicio de energia para liquidarla”.

Ixxxvi. Consejo de Estado, Seccidén Quinta, Sentencia del 21 de septiembre de 2000,
Radicado 1386. Consejero Ponente Dr. Roberto Medina Lopez. “Jurisdiccion
coactiva - Pdliza de seguro / poliza de cumplimiento- fecha que se hace exigible /
condiciones generales de la pdliza - Desconocimiento por la entidad ejecutante /
pago del siniestro - Oportunidad / merito ejecutivo de la pdliza de seguro -
Requisitos / siniestro - Configuracion por no eleccién / intereses moratorios —
Causacion costas - Procedencia de condena en jurisdiccidon coactiva / jurisdiccion
coactiva - Procedencia condena en costas”.

Ixxxvii. Consejo de Estado, Seccion Quinta, Auto del 27 de abril de 2001, Radicado
1512. Consejero Ponente Dr. Roberto Medina Lopez. “Condena en costas por
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temeridad. Emitir una orden de pago con base en un titulo inexigible constituye
acto ilegal y temerario y que da lugar a la condena en costas”.

Ixxxviii. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Sentencia del 12 de octubre de 2001,
Radicado 12.190. Consejero Ponente Dr. German Ayala Mantilla. “Titulo
ejecutivo para cobro coactivo no lo constituye la certificacion del administrador de
impuestos basado en los saldos que arroje la cuenta corriente del contribuyente”.

Ixxxix. ~Consejo de Estado, Seccién Tercera, Sentencia del 8 de noviembre de 2001,
Consejero Ponente Dr. Ricardo Hoyos Duque. “La Jurisdiccion Coactiva
constituye una potestad especial de la administracion que le permite adelantar
ante si el cobro de los créditos a su favor originados en multas, contribuciones,
alcances fiscales determinados por las Contralorias, obligaciones contractuales,
garantias, sentencias de condenas y las demas obligaciones que consten en un
titulo ejecutivo, sin necesidad de recurrir al érgano jurisdiccional. Esa potestad
obedece a la necesidad de recaudar de manera expedita los recursos
economicos que legalmente le corresponden y que son indispensables para el
funcionamiento y la realizacion de los fines de las entidades del Estado”.

xc. Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil, Concepto del 6 de junio de
2002, Radicado 1421, Consejera Ponente Dra. Susana Montes de Echeverry.
“Contribuciones especiales. Naturaleza juridica y régimen juridico presupuestal
aplicable a lo previsto en el articulo 85 de la ley 142 de 1994”.

xci. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Auto del 12 de julio de 2002, Radicado
13.166. Consejero Ponente Dr. German Ayala Mantilla. “Mandamiento de pago -
es un acto de ejecucién no demandable pero proceden las excepciones. en el
procedimiento administrativo coactivo no pueden discutirse asuntos que debieron
ser objeto de recurso por la via gubernativa”.

xcii. Consejo de Estado, Seccién Cuarta, Auto del 19 de julio de 2002, Radicado
12.733. Consejero Ponente Dr. Juan Angel Palacio Hincapié. “Actos
administrativos posteriores al remate también son demandables ante lo
contencioso administrativo”.

xciii. Consejo de Estado, Seccién Cuarta, Sentencia del 5 de septiembre de 2002,
Radicado 12.645. Consejera Ponente Dra. Maria Inés Ortiz Barbosa. “Cobro
coactivo en impuestos permite a la Administraciébn cobrar las obligaciones
fiscales exigibles; las excepciones deben haber sido propuestas ante la
Administracion antes de ser conocidas por la Jurisdiccion y deben ser resueltas
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por la administracion. Son dos cosas diferentes la prescripcion de la obligacion
tributaria y la prescripcién de la accién de cobro”.

xciv. Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil, Concepto del 10 de
octubre de 2002, Radicado 1446. Consejero Ponente Dr. César Hoyos Salazar.
“Accion de cobro. Uniformidad del término de prescripcion para tributos
nacionales o territoriales”.

xcv. Consejo de Estado, Seccién Tercera, Sentencia del 29 de enero de 2004,
Radicado 24.951. Consejero Ponente Dr. Alier Hernandez Enriquez. “Elementos
esenciales del titulo ejecutivo”.

xcvi.  Consejo de Estado, Sala de consulta y Servicio Civil, Sentencia del 8 de marzo
de 2004, Radicado 1552. Consejera Ponente Dra. Susana Montes Echeverry.
“En la jurisdiccidon coactiva, el funcionario competente, no solo puede sino que
debe decretar de oficio el archivo de los procesos de cobro en los cuales
aparezca evidentemente la  pérdida de fuerza ejecutoria de los actos
administrativos que dieron le origen a aquellos, todo sin perjuicio de la eventual
responsabilidad disciplinaria que pueda deducirse por el acaecimiento de la
prescripcion. El funcionario ejecutor que advirtiendo la existencia de la causal de
pérdida de fuerza ejecutoria del acto, o de la ocurrencia de la prescripcion de la
accion de cobro en los procesos en los que se libr6 mandamiento de pago y no
se notifico al deudor dentro de los términos de ley, decide continuar con el
proceso de cobro coactivo, podria ser responsable por los perjuicios que con las
actuaciones se generen al demandado y por los gastos y costos en que la
administracion incurrio”.

“Cuando se proceda a realizar el procedimiento de saneamiento contable sobre
una determinada cuenta invocando como causal el literal c) del articulo 4 de la
ley 716 de 2001, y encontrandose en curso un proceso de cobro por jurisdiccion
coactiva que busca la recuperacion del dinero de dicha cuenta, en el cual no fue
posible realizar la interrupcion de la prescripcion o caducidad, es procedente
depurar o castigar la cuenta por la cual se inicio el proceso de cobro coactivo y
decretar la terminacion del mismo”.

xcvii.  Consejo de Estado, Seccion Tercera, Sentencia del 30 de marzo de 2006,
Radicado 25.662. Consejero Ponente Dr. Ramiro Saavedra Becerra. “Accién in
rem verso — caracteristicas del enriquecimiento sin causa”.

xcviii. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Sentencia del 18 de octubre de 2006,
Radicado 14.816. Consejero Ponente Dr. Juan Angel Palacio Hincapié. “Cobro
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coactivo - impide ocuparse de asuntos que debieron ser objeto de discusion en
via gubernativa / titulo ejecutivo - firmeza al no interponerse recursos
gubernativos ni acciones ante jurisdiccion contenciosa / mandamiento de pago
en cobro coactivo - acto de ejecucién no susceptible de control de legalidad /
cobro coactivo - irregularidad en notificacion debe alegarse como excepcion
contra el mandamiento de pago”.

xcix. Consejo de Estado, Seccion Tercera, Sentencia del 17 de mayo de 2007,
Radicado AP 00369. Consejero Ponente Dr. Ramiro Saavedra Becerra.
“Delegacion del cobro administrativo coactivo en particulares”.

c. Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil, Concepto del 9 de agosto
de 2007, Radicado 1835. Consejero Ponente Dr. Luis Fernando Alvarez
Jaramillo. “Entidades publicas que deben aplicar el procedimiento administrativo
de cobro del Estatuto Tributario Nacional”.

ci. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Sentencia del 30 de agosto de 2007,
Radicado 15.329. Consejero Ponente Dr. Juan Angel Palacio Hincapié.
“Vinculacion del deudor solidario en el proceso de cobro administrativo coactivo”.

cii. Consejo de Estado, Seccidon Cuarta, Sentencia del 26 de septiembre de 2007,
Radicado 15.126. Consejero Ponente Dr. Juan Angel Palacio Hincapié. “Acto
gue niega las excepciones propuestas es demandable anta la jurisdiccidon
contencioso administrativa / mandamiento de pago - es un acto de ejecucion y
por tanto no susceptible de control de legalidad / acto de ejecucion - lo es el
mandamiento de pago / control de legalidad - no es posible respecto del
mandamiento de pago. Excepcidn de pago - prospera parcialmente cuando no se
demuestra haber cancelado totalmente la obligacion / sancion por no enviar
informacion - al no recurrirse el acto sancionatorio adquiere firmeza y presta
merito ejecutivo / ejecucion de mandamiento de pago - proceda a adelantarlo
sobre el saldo pendiente de pago”.

cii. Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil, Concepto del 15 de
noviembre de 2007, Radicado 1852. Consejero Ponente Dr. Gustavo Aponte
Santos. “Dafio patrimonial por pago de multas, sanciones e intereses de mora
entre entes publicos”.

civ. Consejo de Estado, Seccion Cuarta, Sentencia del 4 de junio de 2009, Radicado
16.845. Consejera Ponente Dra. Martha Teresa Bricefio de Valencia.
“‘Mandamiento de pago - debe notificarse personalmente al deudor / notificacion
por conducta concluyente del mandamiento de pago - no se presenta cuando la
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citacibn se envia a una direccion diferente y no se remite copia del acto.
notificacién por conducta concluyente - se aplica cuando la notificacién por los
otros medios sea irregular o no llegue al conocimiento del afectado /
mandamiento de pago - debe vincular en debida forma a su destinatario a través
de la notificacion del mismo cobro coactivo - impide ocuparse de asuntos que
debieron ser objeto de discusion en via gubernativa”.

IV. CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA.

I. Consejo Superior de la judicatura, Sentencia del 26 de junio de 1996.
Magistrado Ponente Dr. Alvaro Echeverry Uruburu. “La Constitucion
Nacional reconoci6 como jurisdicciones: la ordinaria, la contencioso.
Administrativa, la constitucional, la especial (la de indigenas y la de jueces de
paz), la coactiva y la penal militar...”.

V.TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS.

i.  Tribunal Administrativo de Cundinamarca, Seccion Cuarta, Auto del 7 de julio de
1994, Radicado 10.323. Magistrado Ponente Dr. Manuel Bernal Arévalo.
“Ineficacia de las copias simples. El titulo ejecutivo debe tener la constancia de
ser primera copia, asi lo exige el aparte 2° del numeral 2 del articulo 115 del
Caodigo de Procedimiento Civil, modificado por el Decreto 2282 de 1989. La falta
de este requisito hace que el titulo sea ineficaz”.

ii.  Tribunal Administrativo de Cundinamarca, Seccion Cuarta, Auto del 5 de
diciembre de 1995, Radicado 11.084. Magistrado Ponente Dr. Jorge Enrique
Marquez Puentes. “Los intereses no son sancidn, son una prestacion accesoria
de dicha sancion, y por lo tanto no tienen que constar dentro del titulo ejecutivo,
basta que se haga alusion a ellos en el mandamiento de pago”.

iii.  Tribunal Administrativo de Antioquia, Sentencia del 18 de julio de 1997, Radicado
962200. Magistrado Ponente Dr. Oscar Anibal Giraldo Castafio. “Prescripcion de
la accion ejecutiva. Al transcurrir mas de cinco afios de encontrarse en firme el
acto sancionatorio hasta la fecha de notificacién del mandamiento de pago, se
presenta el fendmeno de pérdida de fuerza ejecutoria o decaimiento del acto
administrativo, que también puede denominarse prescripcion de la accién
ejecutiva”.

iv.  Tribunal Administrativo de Cundinamarca, Seccion Cuarta, Sentencia del 16 de
octubre de 1997, Radicado 12.054. Magistrado Ponente Dr. Fabio Castiblanco
Calixto. “ElI mandamiento de pago es un acto idoneo y necesario para ejecutar al
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deudor. La frase "Los actos que correspondan para ejecutarlos" contenida en el
numeral 3° del articulo 66 del Codigo Contencioso Administrativo, son los
necesarios para compeler al deudor al pago de la obligacion. Los actos previos
son de simple impulso, sin incidencia alguna frente al ejecutado”.

v.  Tribunal Administrativo de Cundinamarca, Seccion Cuarta, Sentencia del 8 de
octubre de 1998, Radicado 98-0418. Magistrado Ponente Dr. Alvaro E. Vera
Jaimes. “Término. El término para establecer la pérdida de fuerza ejecutoria
empieza con la notificacion del acto administrativo hasta la notificacion del
mandamiento de pago”.

5.11. MINUTAS Y MODELOS DE LAS ACTUACIONES QUE SE SUERTEN CON
OCASION DEL COBRO DE CARTERA.

PORTADA DE EXPEDIENTE.

REQUERIMIENTO COBRO PERSUASIVO.

OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES VEHICULOS.

OFICIO DE INVESTIGACION DE DIRECCION.

OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES.

OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES INMUEBLES EN EL INSTITUTO
GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI Y/O EN LA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS Y PRIVADOS.

7. AUTO DE ARCHIVO POR PAGO EN LA ETAPA PERSUASIVA.

8. SOLICITUD DE FACILIDADES DE PAGO.

9. MODELO DE RESOLUCION QUE CONCEDE PLAZO PARA PAGO.
10.RESOLUCION QUE DECLARA SIN VIGENCIA UNA FACILIDAD DE PAGO.
11.MANDAMIENTO DE PAGO.

12.CITACION PARA NOTIFICAR MANDAMIENTO DE PAGO.

13.ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL MANDAMIENTO DE PAGO.
14.RESOLUCION DE EMBARGO.

15.COMUNICADO DEL EMBARGO DE CUENTAS CORRIENTES.

16.RESOLUCION DE EMBARGO DE BIENES INMUEBLES.

2 L S oA
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17.COMUNICADO DE EMBARGO DE BIENES INMUEBLES.

18.RESOLUCION DE EMBARGO DE VEHICULOS.

19.COMUNICADO DE EMBARGO DE VEHICULO.

20.RESOLUCION DE EMBARGO DE APORTES.

21.COMUNICADO DE EMBARGO DE APORTES A LA CAMARA DE COMERCIO.

22.COMUNICADO DE EMBARGO DE APORTES AL REPRESENTANTE DE LA
SOCIEDAD.

23.RESOLUCION DE EMBARGO Y SECUESTRO DE BIENES MUEBLES.

24.RESOLUCION DE EMBARGO DE SALARIOS.

25.COMUNICADO DE EMBARGO DE SALARIOS.

26.AUTO DE SECUESTRO DE BIEN INMUEBLE.

27.AUTO QUE DECLARA LA INTERRUPCION DEL PROCESO.

28.AUTO DE SUSPENSION DEL PROCESO.

29.RESOLUCION QUE DECIDE LAS EXCEPCIONES.

30.LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS.

31.RESOLUCION DE DESEMBARGO.

32.POSESION DE PERITO AVALUADOR Y TERMINO PARA RENDIR DICTAMEN.

33.AUTO QUE DA TRASLADO DEL AVALUO.

34.AUTO QUE APRUEBA EL AVALUO.

35.AUTO DE ARCHIVO.

36.AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO.

37.FORMULARIO DE INSCRIPCION DE AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION.

38.CERTIFICACION.

39.RESOLUCION QUE RESUELVE UN RECURSO DE REPOSICION CONTRA LA
RESOLUCION QUE SENALA CONTRIBUCIONES.

40.RESOLUCION QUE RESUELVE UNA SOLICITUD REVOCATORIA DIRECTA.
CONTRA EL ACTO ADMINISTRATIVO QUE SENALA CONTRIBUCIONES.
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41.RESOLUCION QUE DECLARA LA PERDIDA DE FUERZA EJECUTORIA DE UN
ACTO ADMINISTRATIVO.

42.AUTO POR MEDIO DEL CUAL SE DECRETA LA PRACTICA DE PRUEBAS.

43.ACUERDO DE PAGO.

44.LLAMAMIENTO EN GARANTIA.

45.ACCION DE REPETICION.

46.CONTROL DE PAGOS.
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1.MODELO DE PORTADA DE EXPEDIENTE
COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS — CREG

COORDINACION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

EJECUTADO:

IDENTIFICACION:

DOMICILIO:

CUANTIA:

ACTO ADMINISTRATIVO EJECUTADO:

N° DE EXPEDIENTE:

FECHA DE PRESCRIPCION:
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2.MODELO DE REQUERIMIENTO COBRO PERSUASIVO

Bogota,

Sefior (a) (o doctor segun el caso)
NOMBRE DEL DESTINATARIO
Cargo

NOMBRE DE LA EMPRESA
Direccién del destinatario
Ciudad del destinatario

Asunto: Cobro Persuasivo

Respetado (a)
Sefior (a) o Doctor (a)
Apellido

El articulo 85 de la ley 142 de 1994 establece que las empresas que se encuentren sometidas a
regulacién, control y vigilancia por parte de las comisiones, deben pagar unas contribuciones especiales
y fija las reglas para su liquidacién y pago.

De acuerdo con lo anterior su empresa presenta un saldo pendiente por cancelar por valor de (valor en
letras y en mayusculas) (valor en nimeros), por concepto de la contribucién que su empresa debia
pagar por el afio (s) (escribir los afios correspondientes), de acuerdo con lo sefialado en la resolucién (es)
(escribir las resoluciones correspondientes).

Adicionalmente, con corte a (fecha de la liquidacién de los intereses), se han generado unos intereses de
mora por valor de (valor en letras y en mayusculas) (valor en nimeros), los cuales fueron liquidados a
una tasa del (valor de la tasa).

Lo anterior significa que con corte a (fecha de corte), su empresa debia pagar la suma de (valor en
letras y en mayusculas) (valor en nameros).

Es por esto que me permito ponerle de presente el procedimiento que usted debera adelantar para
realizar el respectivo pago, y asi evitar el inicio de un proceso coactivo en contra de la empresa:

1. Comunicarse con la coordinaciébn Administrativa y Financiera de la CREG para efecto de la
liquidacion del monto de los intereses causados hasta la fecha en que efectivamente se realizaré el

pago.
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2. Pagar su obligacioén a través de la modalidad de recaudo empresarial utilizando la tarjeta empresarial
codigo de barras correspondiente a su empresa. La consignacion debera efectuarse a nombre de
(XXX X XXX XXX XXXXXXXXXX) NIT 830.054.076-2, consignando el valor indicado en la cuenta de
ahorros NP (XXXXXXXXXXXX) del Banco (XXXXXXXXX).

3. Igualmente podra realizar el respectivo pago en la cuenta de ahorros (XXXXXXXXXXXX) del Banco
(XXXXXXXXX)., a nombre de (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) NIT 830.054.076-2. En este caso,
debera enviar carta en fisico y por correo electronico a la CREG, anexando copia de la consignacion
y la discriminacidn del pago efectuado indicando que monto corresponde a capital y cual a interés.

En caso que a la fecha no le sea posible cancelar el valor total de las obligaciones, podra comunicarse
con la Coordinacién Administrativa y Financiera de la CREG, con el fin de establecer la posibilidad de
suscribir un acuerdo de pago, mecanismo a través del cual podra diferirsele el pago de la deuda, siempre
y cuando se presente una garantia que respalde su compromiso.

Es preciso anotar que el valor de las obligaciones no es susceptible de ninguna negociacion, razén por la
cual no se podra conceder ninguna rebaja.

Recuerde que con el pago voluntario de las obligaciones, evitara el inicio del proceso coactivo, en
desarrollo del cual pueden resultar afectados los bienes de la empresa.

Si al recibo de la presente comunicacion, se ha realizado el pago de las obligaciones, favor enviar copia
de los comprobantes de consignacion.

Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente.
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3.MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES VEHICULOS.

Bogota,

Sefiores

Secciéon Automotores

SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
Direccion del destinatario

Ciudad del destinatario

Asunto: Proceso Administrativo Coactivo de la Comision de  Regulacion de Energia y Gas —CREG-
contra (Nombre del Ejecutado)

Respetado (a)
Sefior (a) o Doctor (a)
Apellido

Para asuntos relacionados con el proceso coactivo de la referencia, y en ejercicio de las facultades
conferidas por el articulo 825-1 del Estatuto Tributario en concordancia con el articulo 59 de la Ley 788 de
2002, comedidamente solicito a ustedes certificar con destino a la Coordinacion Administrativa y
Financiera de la Comisién de Regulacién de Energia y Gas —CREG- si el ejecutado de la referencia figura
con matricula en el registro terrestre automotor, como propietario de alguin tipo de vehiculo.

En caso afirmativo, le solicito el favor de suministrar los datos para su correspondiente identificacion,
como: placas, marca, modelo, tipo, color, etc.

Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.



Nombre del Proceso )
Cédigo: GF-MN-001

G-G GESTION FINANCIERA Vereion o
o}

Nombre del Documento Fecha dltima revision:

Comision de Regulacion

e Enargiery Gas MANUAL DE RECAUDO DE CARTERA

Paginas: 147 de 208

4. MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE DIRECCION

Bogota,

Sefior

Coordinador R.U.T

Division Recaudacion

DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, DIAN
Direccién del destinatario

Bogota D.C

Asunto: Proceso Administrativo Coactivo de la Comision de  Regulacion de Energia y Gas —CREG-
contra (Nombre del Ejecutado).

Respetado (a)
Sefior (a) o Doctor (a)
Apellido

Para las diligencias del procedimiento coactivo que adelanta este despacho contra el ejecutado de la
referencia, y en ejercicio de las facultades conferidas por el articulo 825-1 del Estatuto Tributario, en
armonia con el articulo 59 de la Ley 788 de 2002, atentamente solicito a usted informar con caracter
urgente a esta oficina:

__Numero de identificacion tributaria (NIT,) o c.c.
___Ultima direccién registrada en R.U.T.

Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR

Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente
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5. MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES

Bogota,

Sefior (es)

Division Legal

CAMARA DE COMERCIO DE.......
Direccién del destinatario

Ciudad

Asunto: Proceso Administrativo Coactivo de la Comision de  Regulacion de Energia y Gas — CREG
contra (Nombre del Ejecutado).

Respetado (a)
Sefior (a) o Doctor (a)
Apellido

Para las diligencias ejecutivas que adelanta este despacho contra el ejecutado de la referencia y de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 825-1 del Estatuto Tributario, atentamente solicito a usted
enviar con caracter urgente a esta oficina:

1. Certificado de constitucion, existencia y representacién legal de la sociedad.

2. Copia del acta de liquidacién de la sociedad

3. Nombre y direccion de los establecimientos de comercio en los cuales aparezca como propietario.
4. Tipo de participacion del ejecutado (si es persona natural) en la sociedad.

5. Indique el nUmero de acciones que posee, su valor o el porcentaje de participacion si se trata de una
sociedad limitada, junto con el capital suscrito y el capital pagado.

6. Copia del registro mercantil.
Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente
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6.MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES INMUEBLES EN EL
INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI Y/O EN LA OFICINA DE REGISTRO
DE INSTRUMENTOS PUBLICOS Y PRIVADOS.

Bogota,

Sefior (es)

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI (REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS)
Direccion

Bogota D.C

Asunto: Proceso Administrativo Coactivo de la Comision de  Regulacion de Energia y Gas —CREG-
contra (Nombre del Ejecutado).

Respetado (a)
Sefior (a) o Doctor (a)
Apellido

De conformidad con las facultades conferidas por el articulo 825-1 del Estatuto Tributario, en
concordancia con el articulo 59 de la Ley 788 de 2002, atentamente solicito a ustedes informar si el
ejecutado de la referencia aparece inscrito como propietario de bienes inmuebles. En caso afirmativo
favor informar la direccion, e indicar la clase, matricula inmobiliaria, ubicacion, notaria, fecha y lugar.

Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente
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7. MODELO DE AUTO DE ARCHIVO POR PAGO EN LA ETAPA PERSUASIVA

AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO POR PAGO EN LA ETAPA PERSUASIVA
Ciudad y fecha (En letras)

LA COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS — CREG-, con fundamento en la Resolucion (es)
CREG- (), calendada (s) el (dia, mes y afio), inici6 el cobro de las obligaciones pendientes a favor de la
entidad y a cargo de (nombre o razén social y Cédula o Nit del deudor) por valor de
$ (Numeros y letras)
documentos que
constituyen titulo ejecutivo cobrable por el procedimiento administrativo coactivo, de conformidad con el
articulo 828 del estatuto tributario, en concordancia con el articulo 59 de la Ley 788 de 2002.

La Coordinacién Administrativa y Financiera de la Comision de Regulacién de Energia y Gas —-CREG-,
mediante oficio N° de (fecha) le comunicé al acreedor sobre la mencionada
obligacion.

El deudor acredit6 el valor total de la obligacion incluidos los intereses (anotar valor en nimeros y letras)
__mediante comprobante (s) de consignacion realizada(s) por el dia, (mes y afio) y radicado(s) con el N°
segun consta en el (los) folios del expediente.

Por lo expuesto, este Despacho,

DISPONE

ARTICULO PRIMERO. Archivar las presentes diligencias de cobro persuasivo por pago total de la
obligacién.

ARTICULO SEGUNDO. Desanétese del libro radicador.

Dado en Bogota D.C., alos

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR

Coordinador Administrativo y Financiero
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8.SOLICITUD DE FACILIDADES DE PAGO

Bogota,

Doctor (a)

Nombre del Funcionario Ejecutor

Coordinador Administrativo y Financiero

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS —-CREG-
Calle 116 N° 7-15 Int. 2 Piso 9 Of. 901

Bogota D.C

Asunto: Solicitud Facilidad de Pago

Respetado (a)

Doctor (a)
Apellido
, identificado  con cédula de ciudadania  N°
de actuando en mi calidad de representante legal de la
empresa , identificada con NIT
, con domicilio en la de la ciudad de

, por medio del presente escrito, me permito solicitar a usted se sirva considerar la
posibilidad de concederme una facilidad para el pago de la obligaciéon (s) contenidas (s) en el acto
administrativo (describir los actos administrativos que contienen la obligacion), en el cual sefiala una
obligacién a pagar por parte de la empresa a la cual represento, por un valor de (VALOR EN LETRAS Y
EN NUMEROS), por concepto de

Asi mismo, le solicito el favor de que me sean liquidados los intereses moratorios causados, con el fin de
que sean incluidos en el acuerdo de pago, mediante el cual me comprometo a pagar la suma de (VALOR
EN LETRAS Y EN NUMEROS) durante un término de de la siguiente manera:

(Describir la forma de pago) .
Para efectos de lo anterior, me permito presentar como garantia (describir el tipo de garantia ofrecida).
Esta peticion la realizo por los motivos que paso a explicar a continuacion:

(Descripcién de los motivos por los cuales se solicita el acuerdo o facilidad de pago).

Cordialmente,

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nombre de la Empresa

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
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Relacion de documentos anexos:

DOCUMENTOS ANEXOS N° DE DOCUMENTOS ANEXOS N° DE
FOLIOS FOLIOS

Certificado de la Camara de Comercio
donde conste la calidad de comerciante,
los establecimientos de comercio que
posea, el monto de los aportes en la
sociedad, la facultad para avalar a socios
o terceros, segln el caso, no mayor de
tres (3) meses de expedido.

Certificado de Existencia y
representacion Legal

Si el garante es una sociedad y en el
certificado de la Camara de Comercio no
obra constancia o autorizacion para
Relacion de bienes avalar a socios 0 a terceros, debera
anexar ademas, Acta de la Junta de
Socios que lo autorice, con no mas de
tres (3) meses de expedida.

Fotocopia autenticada de
la dltima declaracion de
renta y/o certificado de
Ingresos y Patrimonio

Relacién de bienes del garante.

Documento escrito donde
el garante se compromete
de forma solidaria a
respaldar la obligacion
durante el término de la
vigencia del Acuerdo y tres
(3) meses mas, indicando
la cuantia por la cual se
compromete, mas los
intereses causados y los
que se causen durante el
plazo, suscribiendo el
documento con firma
autenticada en Notaria.

Garantia ofrecida

Certificado de Tradicion y
libertad los inmuebles, no
mayor de tres meses de
expedido, y avalto de los
demés bienes que lo
respalden.

Otros Anexos
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9. MODELO DE RESOLUCION QUE CONCEDE PLAZO PARA PAGO
Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

( )

Por la cual se concede un plazo para pago
EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006.

CONSIDERANDO:

Que obra en este despacho para su cobro por el procedimiento administrativo coactivo la Resolucion

No. de y Resolucién confirmatoria No. de mediante las
cuales Existe acreencia a favor de la COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS —CREG-, por
valor de $ , con cargo a la entidad identificada con NIT
Que el Representante Legal de la empresa citada en respuesta al oficio No. de
enviado por este Despacho para comunicarle la obligacion pagé la suma de $ , segun
consta en recibo expedido por de fecha , con No. (folio y solicita
acogerse a un plazo para el pago de las obligaciones insolutas, segin memorial de fecha visto
a folios del expediente.

Que para respaldar las obligaciones sobre las cuales solicita el plazo, presenta POLIZA DE
CUMPLIMIENTO No. expedida por C.C. , el

con vigencia desde el y hasta el por valor de $
(folios ___ a ) AFIANZADO:

Que el interesado solicita (XXXXXXXXxXxxXx) (xx) meses de plazo para cancelar el saldo insoluto de la
obligacién y cumplié con los requisitos exigidos por este Despacho para hacerse acreedor al beneficio
solicitado.

Por lo expuesto, El Coordinador administrativo y Financiero de la Comisién de Regulacién de Energia y
Gas — CREG.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: APROBAR LA GARANTIA ofrecida por la sociedad _
consistente en (XXXXXXXXXXXXXXXX) No. de fecha , expedida por la COMPANIA

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
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ASEGURADORA NIT por valor de (EN

LETRAS) ($ ). otorgada a favor de , con vigencia desde el

y hasta el .

ARTICULO SEGUNDO: CONCEDER a la sociedad NIT , un plazo de

(XXXXXXXXXX) (XX) meses contados a partir del , para cancelar el saldo insoluto de la

obligacion a su cargo (en letras) (% ) mfcte. por concepto de

, sSegun Resolucion No. de .

ARTICULO TERCERO: AUTORIZAR el pago de la suma citada en el articulo anterior en (XXXXXXXXXXX)
(xx) cuotas cuyas fechas de vencimiento y valor se discriminan e imputan en la fecha indicada a
continuacion:

FECHA MAXIMA DE

CUOTA VALOR PAGO

DIA, MES, ANO
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ARTICULO CUARTO: El pago debera efectuarse en (NOMBRE DEL BANCO, CUENTA) a mas tardar en
(la fecha de vencimiento).

ARTICULO QUINTO: Si el interesado no paga oportunamente las cuotas fijadas en la presente
resolucion o incumpliere el pago de cualquiera otra obligacién surgida con posterioridad a la notificacion
de la presente resolucion, UNILATERALMENTE se declarara sin vigencia el plazo concedido y se hara
efectiva la garantia hasta la concurrencia del saldo adeudado.

ARTICULO SEXTO: Notificar la presente resolucion al Representante Legal de la
empresa y al del garante SEGUROS , personalmente o por correo
en el Estatuto Tributario Nacional.

Dado en Bogota D.C., alos

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero
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10. MODELO DE RESOLUCION QUE DECLARA SIN VIGENCIA UNA FACILIDAD DE
PAGO

Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS
( )
Por la cual se declara sin vigencia una facilidad de pago.

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006.

CONSIDERANDO:

1. Que mediante Resolucién No. de se concedié plazo para el pago a la empresa
identificada con NIT por concepto de adeudados al
por el periodo comprendido desde el mes de y el mes de de , en

cuantia de $ .

2. Que se autoriz6 el pago de la citada obligacidn en (xxxxxxxx) (xx) cuotas iguales asi:

FECHA MAXIMA DE

CUOTA VALOR PAGO

DIA, MES, ANO

0 (N[O 0|~ (W N |
@ A B | R (R R |R

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.



Nombre del Proceso )
Cédigo: GF-MN-001

G-G GESTION FINANCIERA Vereion o
o}

Nombre del Documento Fecha ultima revision:

Comision de Regulacion

e Enargiery Gas MANUAL DE RECAUDO DE CARTERA

Paginas: 157 de 208

9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
TOTAL

R e e R R R R e R e R e R R AR R =2

Que el articulo 5° de la Resolucion No. de estipulé: .Si el interesado no paga
oportunamente las cuotas fijadas en la presente resolucién o incumpliere el pago de cualquiera otra
obligacién surgida con posterioridad a la notificaciéon de la presente resolucién, unilateralimente se
declarara sin vigencia el plazo concedido y se hara efectiva la garantia hasta la concurrencia del saldo
adeudado.

Que para garantizar el pago de las obligaciones aqui sefialadas la empresa

identificada con NIT presentdé Pdliza de Cumplimiento No. del , con
vigencia desde el y hasta el , expedida por Seguros NIT ,
asi como certificado sobre pago de la prima visto a folio del expediente.

Que analizados los documentos que conforman el expediente, se observa que el interesado Gnicamente

ha acreditado el pago de las dos primeras cuotas (folios _ y  del expediente), la segunda de ella
pagada en forma extemporanea el , encontrdndose en mora de cancelar las cuotas
correspondientes a y guedando plenamente demostrado el incumplimiento del
acuerdo por parte de la firma , por lo cual procede revocar el plazo concedido y

ordenar la efectividad de la garantia.

Por lo expuesto, El Coordinador administrativo y Financiero de la Comisién de Regulacién de Energia y
Gas — CREG.

RESUELVE
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ARTICULO PRIMERO: DECLARAR SIN VIGENCIA el plazo para pago concedido en la Resolucion

No. de a la empresa , identificada con
NIT. , por concepto de adeudados al correspondiente
al periodo comprendido de a por incumplimiento del plazo por parte del
obligado.

ARTICULO SEGUNDO: ORDENAR hacer efectiva la garantia POLIZA DE CUMPLIMIENTO
No. expedida el (dia, mes y afio) por SEGUROS NIT. ,
hasta la concurrencia del saldo insoluto incluidos los intereses de mora.

ARTICULO TERCERO: Notificar la presente resolucién al Representante Legal de la

empresa y al del garante SEGUROS , personalmente o por correo
advirtiéndoles que contra la misma procede el recurso de Reposicion ante este Despacho dentro de los
cinco (5) dias siguientes a la natificacion.

Dado en Bogota D.C., a los

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero
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11. MODELO DE MANDAMIENTO DE PAGO

MANDAMIENTO DE PAGO No.
(Ciudad y fecha)

Obra al Despacho para su cobro por jurisdiccion coactiva la Resolucion N° de fecha

, en la cual consta una obligacidon clara, expresa y actualmente exigible, a favor de la
COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS — CREG y en contra de la empresa
identificada con Nit. , €en cuantia de (letras y
niameros), documento que presta mérito ejecutivo de conformidad con el articulo 828 del Estatuto
Tributario y 488 del C.P.C., sumas que no han sido pagadas por el ejecutado, por lo cual se hace
necesario iniciar el procedimiento de cobro administrativo coactivo contenido en los articulos 823 vy
siguientes del Estatuto Tributario para obtener su pago.

El suscrito funcionario es competente para conocer del procedimiento, con base en el (norma que lo
faculta), .Por el cual

RESUELVE:
PRIMERO: Librar orden de pago por la via administrativa coactiva a favor de la COMISION DE
REGULACION DE ENERGIA Y GAS - CREG y en contra de la empresa
, identificada con NIT. por la suma de $..),

por los conceptos y periodos sefalados en la parte motiva, mas los intereses que se causen desde
cuando se hizo exigible cada obligacion y hasta cuando se cancelen conforme lo disponen los Articulos
634, 635y 867-1 del Estatuto Tributario, mas las costas del presente proceso.

SEGUNDO: Notificar este mandamiento de pago personalmente al ejecutado, su apoderado o
representante legal, previa citacién por correo certificado dirigida a (direccién del ejecutado) para que
comparezca dentro de los diez (10) dias siguientes a la misma. De no comparecer en el término fijado,
notificar por correo conforme lo dispuesto en el articulo 826, concordante con el Articulo 565 del Estatuto
Tributario.

TERCERO: Advertir al deudor(es) que dispone(n) de quince (15) dias a partir de la fecha de notificacién
de la presente providencia, para cancelar la(s) deuda(s) o proponer las excepciones legales que
estime(n) pertinentes, conforme al Articulo 831 del Estatuto Tributario.

CUARTO. Librense los oficios correspondientes.

Dado en Bogota D.C., alos

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
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12. MODELO DE CITACION PARA NOTIFICAR MANDAMIENTO DE PAGO

Bogota,

Sefior (a) (o doctor segun el caso)
NOMBRE DEL DESTINATARIO
Cargo

NOMBRE DE LA EMPRESA
Direccién del destinatario
Ciudad del destinatario

Asunto: Citacion Notificacion Personal Proceso Coactivo

Respetado (a)
Sefior (a) o Doctor (a)
Apellido

Sirvase comparecer ante este Despacho, ubicado en la Calle 116 N° 7-15 Interior 2 piso 9 oficina 901 de
la ciudad de Bogota D.C, en el horario de 8:00 am a 5:00 pm, dentro de los diez (10) dias siguientes a la
fecha de la presente comunicacién, para efectos de notificarse personalmente del Mandamiento de Pago
N° librado dentro del proceso de la referencia.

Se le advierte que de no comparecer dentro del término fijado, el mandamiento se le notificara por correo
conforme lo dispuesto en el articulo 826, concordante con el Articulo 565 del Estatuto Tributario.

Para efectos de la notificacion personal debera acreditar la calidad con que actia.

Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente.
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13. MODELO DE ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL MANDAMIENTO DE PAGO

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS — CREG
COORDINACION ADMINISTARTIVA Y FINANCIERA

ACTA DE NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO

En Bogota D.C, a los (fecha en letras) se hizo presente en la Coordinacién Administrativa y financiera el

sefior identificado con cédula de ciudadania
No. de y Tarjeta Profesional de Abogado
No. expedida por el _Consejo Superior de la Judicatura, quien actGa en (nombre
propio, representante legal, apoderado judicial,) de la empresa

identificada con NIT , calidad que acredita con (certificado de la Camara de
Comercio, certificado de la Superintendencia Bancaria, poder debidamente otorgado, segun el caso.), con
el fin de recibir la notificacién enunciada en el oficio No. de fecha (dia, mes, afio).

Con base en lo dispuesto en el articulo 826 del Estatuto Tributario se procede a noatificarle el

MANDAMIENTO DE PAGO dictado en estas diligencias, fechado el dia visto a
folio , por el cual se ordena pagar a favor de la Comision Regulacién de Energia y Gas —
CREG la suma de por concepto de

mas los intereses de ley
desde cuando la obligacién se hizo exigible y hasta cuando se verifique el pago total de la obligacion y las
costas del proceso.

Se le hace entrega de una copia del Mandamiento. Se advierte al notificado que puede denunciar bienes
de su propiedad para garantizar el pago de la obligacién. El notificado manifesto:

Se informa al notificado que cuenta con quince (15) dias para pagar o para proponer por escrito
excepciones, los cuales se contaran a partir del dia siguiente a la notificacion del mandamiento de pago
de conformidad con lo previsto en el articulo

830 del Estatuto Tributario.

No siendo otro el objeto de la presente diligencia, se da por terminada y en consecuencia se firma por los
gue en ella intervinieron.

NOMBRE DEL NOTIFICADO NOMBRE DEL NOTIFICADOR
El notificado Coordinador Administrativo y Financiero
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14.MODELO DE RESOLUCION DE EMBARGO

Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

Por la cual se ordena el embargo de bienes por el no pago de obligaciones contenidas en Actos
Administrativos

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA'Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo con la resolucién No. De (dia, mes, afio) la empresa , debe
pagar a la Comision de regulacion de Energia y Gas —-CREG- la suma de (valor en letras y nUmeros), por
concepto de la contribucion especial a que se encuentra obligada por concepto del afio (o afios)

Que en los archivos de la Coordinacion Administrativa y Financiera de de la Comision de Regulacién de
Energia y Gas —-CREG-, aparece que la empresa , identificada con NIT

no ha dado cumplimiento a lo ordenado en la resolucion (o resoluciones) , a pesar a
haberse agotado el cobro persuasivo.

Que por lo anterior se hace necesario ordenar el embargo, (previo o posterior al mandamiento de pago
segln sea el caso).

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Decretar el embargo de las sumas de dinero (ya sea en salarios, honorarios o
depdsitos en cuentas de ahorro o corrientes, certificados de depdsito o titulos representativos de valores
en entidades financieras o compafiias de seguros en todo el pais) y de los derechos o créditos, que se
encuentren a nombre de los deudores que se relacionan a continuacion, hasta por las sumas aqui
establecidas.

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.
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CUENTAS,
NOMBRE O MONTOA | TITULOS, .
RAZON SOCIAL NIT | EMBARGAR | ACCIONES, IDENTIFICACION
ETC

ARTICULO SEGUNDO: Decretar el embargo de los siguientes bienes muebles y enseres.

BIENES
NOMBRE O MONTO A )
RAZON SOCIAL NIT EMBARGAR MEUNESBELFEIESSY IDENTIFICACION
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ARTICULO TERCERO: Decretar el embargo de los siguientes vehiculos automotores.

NOMBRE O MONTO A " )
RAZON SOCIAL NIT EMBARGAR VEHICULO IDENTIFICACION

ARTICULO CUARTO: Decretar el embargo de los siguientes bienes inmuebles.

NOMBRE O NIT MONTO A BIENES

RAZON SOCIAL EMBARGAR | INMUEBLES IDENTIFICACION
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ARTICULO QUINTO: Librese los oficios correspondientes y sus respectivos registros en las oficinas
competentes.

ARTICULO SEXTO: Contra la presente resolucion no procede recurso alguno, de conformidad con lo
establecido en el articulo 833-1 del Estatuto Tributario Nacional.

Dado en Bogota D.C., a los

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero
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15.MODELO DE COMUNICADO DEL EMBARGO DE CUENTAS CORRIENTES

Bogota,

Sefiores

BANCO O CORPORACION
Direccion

Ciudad

Asunto: Proceso Administrativo Coactivo de la comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG contra

Respetados sefiores.

Comedidamente les comunico que dentro del proceso de cobro coactivo que este despacho adelanta
contra la empresa , identificada con NIT , se ordendé el EMBARGO
hasta el limite de (indicar en letras y nUmeros el valor) de los siguientes bienes:

1.De los depésitos de dinero que tenga en cuenta de ahorros y/o corriente de que sea titular en la oficina
principal y en las sucursales y agencias de su entidad en todo el pais.

Esta medida comprende también los dineros que llegaren a depositarse a cualquier titulo, lo mismo que
los rendimientos que ellos produzcan, conforme lo dispuesto por el articulo 681 numeral 11 del CPC.

2.De los depdsitos de dinero que tenga por razén de bonos, certificados nominativos, unidades de fondos
mutuos, titulos similares, efectos publicos nominativos y titulos valores a la orden, en cuyo caso debera
registrarse el embargo en los libros correspondientes, comunicar tal hecho a la Coordinacién
Administrativa y Financiera de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG y seguir el
procedimiento indicado por el articulo 681 numeral 6 del CAdigo de Procedimiento Civil y articulo 839-1
del Estatuto Tributario.

Los dineros embargados deberan consignarse a mas tardar el dia habil siguiente al recibo de esta
comunicacién en la cuenta de Depdsitos judiciales del Banco Agrario a 6rdenes de la Comisién de
Regulacién de Energia y Gas — CREG cuenta (de ahorros o corriente) NoO........cccceevvnnnnn... y comunicar
dicha circunstancia a esta dependencia dentro de los tres (3) dias siguientes.

Dentro del mismo término deberd comunicarse la imposibilidad de practicar la medida por inexistencia de
depdsitos. Asi mismo, informar a mas tardar tres (3) dias después del recibo de la presente, la existencia
de cajillas de seguridad a nombre de alguno o algunos de los ejecutados relacionados.

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
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Se reitera la solicitud de informar sobre los hechos anteriores, sea cual fuere el sentido de la respuesta, a
mas tardar tres (3) dias después de recibido el presente documento, so pena de las sanciones previstas
en el Estatuto Tributario Articulo 838-1, Paragrafo 3, y demas normas concordantes.

Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente.
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16. MODELO DE RESOLUCION DE EMBARGO DE BIENES INMUEBLES
Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

( )
Por la cual decreta el embargo de bienes inmuebles

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

CONSIDERANDO:

Que contra la empresa , identificada con NIT representada legalmente por
, mayor de edad, identificado con la cedula de ciudadania No.
de se inicidé proceso de cobro administrativo coactivo por las obligaciones contenidas en

los siguientes actos administrativos que prestan mérito ejecutivo: (mencionar cada uno de los actos
administrativos objeto de cobro coactivo). Que pese a los requerimientos realizados a la empresa, no se
obtuvo el pago de las obligaciones, por lo que, de acuerdo con el articulo 837 del estatuto Tributario este
Despacho.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. ORDENAR el embargo del bien inmueble ubicado en.............cccceveeeveeeieevennnnne.

([ g=ToTo o] o) IS de propiedad de..........cccovvvveneennn. CC.... registrado en el
folio de matricula inmobiliaria NO. .................... de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos y
Privados de .......cccoovvivieeee e, (También se pueden dar los demas identificadores prediales del

inmueble como son cédula catastral, cédigo direccion, cédigo del sector, nomenclatura y los
identificadores fisicos como son los linderos).

ARTICULO SEGUNDO. COMUNICAR por oficio a la oficina correspondiente.

Dado en Bogota D.C., alos

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.
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17.MODELO DE COMUNICADO DE EMBARGO DE BIENES INMUEBLES

Bogota,

Sefior

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
Direccion

Ciudad

Asunto: Proceso Administrativo Coactivo de la comision de Regulacion de Energia y Gas —CREG- contra

Respetado doctor

Comedidamente me permito informarle, que la Coordinacion Administrativa y Financiera de la Comisién

de Regulacién de Energia y Gas —CREG-, mediante la Resolucién NO ..............cceee. de fecha
....................................... orden6 el embargo del inmueble identificado con matricula inmobiliaria No
.................................... ubicadoen ................cccvveveeeee. ........ €l cual aparece inscrito como de propiedad de

la empresa ejecutada de la referencia.

Por lo anterior solicito a usted se sirva registrar la medida y enviar copia del certificado donde conste tal
inscripcién; en caso de no figurar el inmueble en cabeza del citado contribuyente, favor abstenerse de
registrar la medida e informarnos la causal de no inscripcion.

Si ya existiere otro embargo registrado, se inscribira esta medida y se comunicara al juzgado que haya
ordenado el embargo inicial y a este Despacho.

El incumplimiento de lo ordenado en la providencia citada, dara lugar a responsabilidad solidaria con el
deudor por el pago de la obligacion. (Articulo 839-1 Paragrafo 3o del Estatuto Tributario).

Para lo de su competencia, adjunto copia de la Resolucion mencionada.

Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente.

Anexo: Uno ()
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18.MODELO DE RESOLUCION DE EMBARGO DE VEHICULOS
Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

( )
Por la cual decreta el embargo de vehiculos
EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA Y GAS
En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de

los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

CONSIDERANDO:

Que contra la empresa , identificada con NIT representada legalmente por
, mayor de edad, identificado con la cedula de ciudadania No.
de se inicidé proceso de cobro administrativo coactivo por las obligaciones contenidas en

los siguientes actos administrativos que prestan mérito ejecutivo: (mencionar cada uno de los actos
administrativos objeto de cobro coactivo)

Que pese a los requerimientos realizados a la empresa, no se obtuvo el pago de las obligaciones, por lo
gue, de acuerdo con el articulo 837 del estatuto Tributario este Despacho,
RESUELVE

PRIMERO. ORDENAR el embargo del vehiculo de placa N° marca modelo
color de propiedad de la empresa , identificada

con Nit

ARTICULO SEGUNDO. LIBRAR los oficios necesarios para dar cumplimiento a esta providencia.

Dado en Bogota D.C., alos

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.
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19. MODELO DE COMUNICADO DE EMBARGO DE VEHICULO

Bogota,

Sefiores

SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
Direccién

Ciudad

Asunto: Proceso Administrativo Coactivo de la comision de Regulacién de Energia y Gas — CREG contra

Respetado doctor.

Comedidamente me permito informarle, que la Coordinacion Administrativa y Financiera de la Comision

de Regulacion de Energia y Gas — CREG, mediante la Resolucion NO ............cccoeueees de fecha
....................................... ordend el embargo del vehiculo...................... Placa
NO Marca.........cooevviiiiiinnn. Modelo............ 1070] (o] S el cual aparece

inscrito como de propiedad de la empresa ejecutada de la referencia.

Por lo anterior, solicito a ustedes se sirvan tomar nota de la medida y proceder a su registro, remitiendo a
este despacho certificado donde aparezca tal inscripcion.

En caso de no figurar el vehiculo en cabeza del contribuyente favor abstenerse de registrar la medida y
hacérnoslo saber.

Si ya existiere otro embargo registrado, se inscribira esta medida y se comunicara al juzgado que haya
ordenado el embargo inicial y a este Despacho.

El incumplimiento de lo ordenado en la providencia citada dara lugar a responsabilidad solidaria con el
contribuyente por el pago de la obligacién. (Articulo 839-1 Paragrafo 3° del Estatuto Tributario).

Para lo de su competencia, remito copia de la Resolucién mencionada.

Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente.

Anexo: Uno ()

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
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20. MODELO DE RESOLUCION DE EMBARGO DE APORTES
Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

( )

Por la cual decreta el embargo de Aportes en Una Sociedad

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA'Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

CONSIDERANDO:

Que contra la empresa ........ocooviiiiiiii , identificada con NIT............ , representada
legalmente por .........coovviiiiiiiiiiii, , mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania
NO ..o de i se inicié proceso de cobro administrativo coactivo por las

obligaciones contenidas en los siguientes actos administrativos que prestan mérito ejecutivo: (mencionar
cada uno de los actos administrativos objeto de cobro coactivo).

Que pese a los requerimientos realizados a la empresa, no se obtuvo el pago de las obligaciones, por lo
gue, de acuerdo con el articulo 837 del estatuto Tributario este Despacho.

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO. ORDENAR el embargo de las cuotas o partes de interés social
(o [V , identificado con C.C. ... posee en la Sociedad
......................................... identificada con matricula mercantil N°..........

ARTICULO SEGUNDO. LIBRAR los oficios necesarios para dar cumplimiento a la presente providencia.

Dado en Bogota D.C., alos

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.
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21.MODELO DE COMUNICADO DE EMBARGO DE APORTES A LA CAMARA DE
COMERCIO

Bogota,

Sefiores

CAMARA DE COMERCIO
Direccién

Ciudad

Asunto: Proceso Administrativo Coactivo de la comision de Regulacién de Energia y Gas — CREG contra

Respetados sefiores

Mediante la presente comunico a ustedes que este Despacho por Resolucion NoO ............ccceeee.e. de fecha
orden6 el EMBARGO de las cuotas o partes de interés social y demas derechos que
el contribuyente de la referencia posee en la sociedad..........cc.cccoeeevvvvvnennnnnn. matricula mercantil No.
............................ por lo cual solicito a ustedes se sirvan tomar nota del presente comunicado y
abstenerse de registrar cualquier transferencia; gravamen o reforma que implique disminucién de los
derechos del demandado en la sociedad; asi mismo, enviar a esta oficina copia del certificado donde
aparezca la inscripcién.

El incumplimiento de lo ordenado en la providencia citada, dara lugar a responsabilidad solidaria con el
contribuyente por el pago de la obligacién. (Articulo 839-1 Paragrafo 3° del Estatuto Tributario).

Para lo de su competencia, remito copia de la Resolucién mencionada.

Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente.

Anexo: Uno ()

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.
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22.MODELO DE COMUNICADO DE EMBARGO DE APORTES AL
REPRESENTANTE DE LA SOCIEDAD

Bogota,

Sefior
NOMBRE
Cargo
EMPRESA
Direccion
Ciudad

Asunto: Proceso Administrativo Coactivo de la comision de Regulacion de Energia y Gas —CREG- contra

Respetado sefior

Mediante la presente comunico a usted, que este Despacho mediante la Resolucién No ............. de
fecha ......cccoovevineenn. orden6 el EMBARGO de las cuotas o partes de interés social y demas derechos
que el contribuyente de la referencia posee en la sociedad .........ccccociiiiiiiiiiiiiiiiienee e ,
identificada con matricula mercantil N° ......................

Por lo anterior solicito a usted se sirva dar cumplimiento a la medida, procediendo a consignar los

rendimientos que le correspondan al socio embargado, en la cuenta N° ...................... del
BanCo.......iiii a nombre
o

El incumplimiento de lo ordenado en la providencia citada, dara lugar a responsabilidad solidaria con el
contribuyente por el pago de la obligacién. (Articulo 839-1 Paragrafo 3° del Estatuto Tributario)

Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente.

Anexo: Uno ()

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
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23. MODELO DE RESOLUCION DE EMBARGO Y SECUESTRO DE BIENES
MUEBLES

Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

( )
Por la cual decreta el embargo y secuestro de bienes muebles

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

CONSIDERANDO:

Que contra la empresa.........c.covevviiiiiicicinennns , identificada con NIT .................. , representada
legalmente Por ........ccoveviiiiiiiii , mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania
NO. v, de i, se inicio proceso de cobro administrativo coactivo

por las obligaciones contenidas en los siguientes actos administrativos que prestan meérito ejecutivo:
(mencionar cada uno de los actos administrativos objeto de cobro coactivo).

Que pese a los requerimientos realizados a la empresa, no se obtuvo el pago de las obligaciones, por lo
gue, de acuerdo con el articulo 837 del estatuto Tributario este Despacho.

] RESUELVE
ARTICULO PRIMERO. ORDENAR el embargo y secuestro de los bienes muebles de propiedad de

.................................... CC......eeeevvvveeeeen. que se encuentren en (Direccién) o en el sitio que se
determinen en el momento de la diligencia.

ARTICULO SEGUNDO. FIJAR como fecha para llevar a cabo la diligencia (fecha y hora).

TERCERO. NOMBRASE como secuestre al Sefor......cccooveee... identificado con C. C.

ARTICULO CUARTO. LIBRAR los oficios necesarios para dar cumplimiento a la presente providencia.
Dado en Bogota D.C., alos

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
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24. MODELOS DE RESOLUCION DE EMBARGO DE SALARIOS
Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

( )

Por la cual decreta el embargo y secuestro de bienes muebles

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

CONSIDERANDO:

Que contra la empresa ........cocoveviiiiiiiiiiiiinans , identificada con NIT...........coooiiiiiiiiinne. ,
representada legalmente pPor ... , quien es ciudadano
colombiano, mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania No.......................... de

...................... se inicidé proceso de cobro administrativo coactivo por las obligaciones contenidas en los
siguientes actos administrativos que prestan mérito ejecutivo: (mencionar cada uno de los actos
administrativos objeto de cobro coactivo).

Que pese a los requerimientos realizados a la empresa, no se obtuvo el pago de las obligaciones, por lo
gue, de acuerdo con el articulo 837 del estatuto Tributario este Despacho.

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO. ORDENAR el embargo de la quinta parte de lo que exceda el salario minimo
legal que el CONIIBUYENTE........ceuiiiie e e e e e , identificado con

cédula de ciudadania NO°...........cccccceeeeeviiinnnnene devenga en la empresa ......ccccccveeeeeeieesiesiieieeeeee e

ARTICULO SEGUNDO. COMUNICAR al pagador de la entidad a fin de que se sirva dar tramite a la
medida ordenada.

TERCERQO. LIBRAR los oficios necesarios para dar cumplimiento a la presente providencia.

Dado en Bogota D.C., alos

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.
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25. MODELO DE COMUNICADO DE EMBARGO DE SALARIOS

Bogota,

Sefior
NOMBRE
Cargo
EMPRESA
Direccion
Ciudad

Asunto: Proceso Administrativo Coactivo de la comision de Regulacién de Energia y Gas —CREG- contra

Respetado sefior

Mediante la presente comunico a usted, que este Despacho mediante la Resolucién No ............. de
fecha ......ccovvvveeene. ordené el EMBARGO de la quinta parte de lo que exceda el salario minimo legal
(o (VLI I oTo] 0111 010} Y7=T | (= TSRS , identificado con cédula de
ciudadania N°.........ccccceeeeviiieccnnnne, devenga en la empresa ........ccoooceevvvieiieiiee e

Por lo anterior solicito a usted se sirva dar cumplimiento a la medida, procediendo a consignar los

rendimientos que le correspondan al socio embargado, en la cuenta N° ...................... del
BanCo.......oiii a nombre
o

El incumplimiento de lo ordenado en la providencia citada, dara lugar a responsabilidad solidaria con el
contribuyente por el pago de la obligacién. (Articulo 839-1 Paragrafo 3° del Estatuto Tributario)

Cordialmente,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Copia: Al expediente.

Anexo: Uno ()
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26. MODELO DE AUTO DE SECUESTRO DE BIEN INMUEBLE

AUTO QUE ORDENA EL SECUESTRO DE BIEN INMUEBLE

Ciudad y fecha (en letras)

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

CONSIDERANDO

Que contra la empresa .......cccovviiiiiiiiiii , identificada con NIT..........ccooiiiiiiiiin.. ,
representada legalmente pPor ... , quien es ciudadano
colombiano, mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania No.......................... de

...................... se inicioé proceso de cobro administrativo coactivo por las obligaciones contenidas en los
siguientes actos administrativos que prestan mérito ejecutivo: (mencionar cada uno de los actos
administrativos objeto de cobro coactivo).

Que pese a los requerimientos realizados a la empresa, no se obtuvo el pago de las obligaciones, por lo
gue, de acuerdo con el articulo 837 del estatuto Tributario este Despacho

DISPONE
PRIMERO. ORDENAR el secuestro del bien (es) inmueble (s) de propiedad de la Persona Juridica,
identificada con NIT y representada legalmente por igualmente ciudadano colombiano, mayor de edad,
identificado con la Cédula de ciudadania No. ........................ de, i el (los) cual
(es) se encuentran ubicado (s) en....... (direccién) de esa ciudad.
SEGUNDO. FIJAR el dia (fecha y hora) para llevar a cabo la diligencia de secuestro.
TERCERO. DESIGNAR como secuestre de la lista de auxiliares de la justicia al sefior
............................ identificado con la cédula de ciudadania N°...............

CUARTO. COMUNIQUESELE el nombramiento al Secuestre.

CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
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Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.




Nombre del Proceso )
Cédigo: GF-MN-001

G-G GESTION FINANCIERA Vereion o
o}

— = Nombre del Documento Fecha Gltima revision:
Comision de Regulacion € € '

HeEmr MANUAL DE RECAUDO DE CARTERA [
Paginas: 179 de 208

27. MODELO DE AUTO QUE DECLARA LA INTERRUPCION DEL PROCESO

AUTO QUE DECLARA LA INTERRUPCION DE UN PROCESO
Ciudad y fecha (en letras)

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

CONSIDERANDO
Que de acuerdo con lo dispuesto dentro de las causales de interrupcion del Proceso de Cobro Coactivo
Administrativo, contenidos en Manual de recaudo de Cartera de la Comisién de Regulacién de Energia y
Gas —CREG-, obrante a numeral ...............coviiiiiiiiiiiinnnn, se hace necesaria la interrupcion de

proceso de cobro a fin de surtir el tramite de ...

En consecuencia,

DISPONE
PRIMERO. Declarase interrumpido el proceso coactivo administrativo contra el deudor
................................................ a partir del............. de 20...
SEGUNDO. Notifiquense los Mandamientosdepagoa ..............ccovvvveninennnn. conforme al procedimiento

indicado por el Articulo 826 del Estatuto Tributario, advirtiendo que continuara el tramite procesal si no se
acredita el pago de las obligaciones.

CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
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28. MODELO DE AUTO DE SUSPENSION DEL PROCESO

AUTO QUE ORDENA LA SUSPENSION DE UN PROCESO
Ciudad y fecha (en letras)

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

CONSIDERANDO
Que mediante comunicacion  de.........cccceeieeeirienniie e e proferida
[o10] SR Se iNforma qUE .....cooeeceieeeeeee e lo que constituye prejudicialidad. Por lo

anterior, atendiendo a lo dispuesto por el Articulo 170 del C.P.C., el proceso debe suspenderse.

En mérito de lo expuesto, el suscrito Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de
Regulacién de Energia 'y Gas —-CREG-

DISPONE
PRIMERO: Declarar suspendido el proceso coactivo administrativo contra ............................... a partir
(o [=] IS por razén de la prejudicialidad penal indicada en la parte motiva.

SEGUNDO: Levantar las medidas cautelares dispuestas dentro del presente proceso
(esta es una decision discrecional, que puede o no adoptarse, segun las circunstancias especiales que
rodeen cada caso)

CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.
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29. MODELO DE RESOLUCION QUE DECIDE LAS EXCEPCIONES
Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

Por la cual decreta el embargo y secuestro de bienes muebles

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

CONSIDERANDO

Queeldia.........cocoeviiinnn. se notifico al representante legal de laempresa...........ccocoovviiinennn. el
mandamiento de pago N°......... proferido dentro del procedimiento administrativo coactivo
NO e

Que la empresa ........cocveviiiiiiiiii Presenté excepciones contra el mandamiento de pago N°
.............. el dia.................( por fuera del término de quince dias contados desde la notificacién del

mandamiento de pago), o

Que Las excepciones fueron propuestas por el ejecutado dentro del término legal asi: (enumerar)

Que revisados los antecedentes y los documentos probatorios que obran en el expediente se pudo
determinar: (relatar lo que se determing)

Por lo anterior, la Coordinacion Administrativa y Financiera de la Comisién de Regulacion de Energia y

Gas — CREG.

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: Aceptar la excepcion........ propuesta contra el mandamiento de pago N° ...... por
el sefior ...........coooeee. identificado con Cédula de Ciudadania N°...................... en relacién con

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
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ARTICULO SEGUNDO: Ordénese la terminacion del procedimiento de cobro coactivo frente a las
obligaciones a que se refiere el articulo anterior.

ARTICULO TERCERO. Rechazar las excepciones propuestas contra el mandamiento de pago N° ........

por el sefor .............oeeunns identificado con Cédula de Ciudadania N°....................... en relaciéon con
............................. , obligacion contenida en la resolucién N e YN
consecuencia se ordena seguir adelante con la ejecucion y con el remate de los bienes embargados y
secuestrados.

CUARTO: Contra el articulo tercero de la presente resolucion (EL QUE LAS RECHAZA) procede el
recurso de reposicion, ante el mismo funcionario que la profiere, dentro del mes siguiente a partir de la
notificacion de esta resolucion, el cual de conformidad con el articulo 834 del Estatuto tributario.

Dado en Bogota D.C., a los

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
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30. MODELO DE LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS

LIQUIDACION DEL CREDITO Y DE LAS COSTAS
Ciudad y fecha (en letras)

Dentro del proceso administrativo coactivo de la referencia se profirié la Resolucién No. del
por medio de la cual se ordena seguir adelante la ejecucion, providencia que se encuentra ejecutorlada,
por lo que se procede a liquidar el crédito y las costas, con corte a

1. LIQUIDACION DEL CREDITO:

Resolucion............. De (dia, mes, afio)
Resolucion............. De (dia, mes, afio)
Resolucion............. De (dia, mes, afio)
Resolucion............. De (dia, mes, afio)
CONCEPTO:

- Contribucién Afo....
- Intereses de Mora

- Contribucién Afo....
- Intereses de Mora

- Contribucién Afo....
- Intereses de Mora

- Contribucién Afo....
- Intereses de Mora
SUBTOTAL:

(Se agregan los intereses calculados de conformidad con las normas legales.)

2. LIQUIDACION DE COSTAS:
-Transporte diligencia de secuestro
-Honorarios cerrajero diligencia secuestro
-Honorarios secuestre

SUBTOTAL:

TOTAL: CREDITOS + COSTAS =

SON: (El total en letras)

Por lo antes expuesto, el Coordinador Administrativo y Financiero de la Comisién de Regulacion de
Energia y Gas — CREG.

RESUELVE

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
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PRIMERQO: Fijar en la suma de que por concepto del crédito y las costas debe
pagar a favor de la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG el deudor (o deudores)
, identificado (s) con NIT

SEGUNDO: Caorrer traslado de esta liquidacion al deudor(es), por el término de tres
(3) dias, para que formule las objeciones que considere pertinentes, para lo cual el expediente
permanecera a su disposicion, en este despacho.

Dado en Bogota D.C., a los

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero
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31. MODELO DE RESOLUCION DE DESEMBARGO
Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

( )

Por la cual se decreta el desembargo de bienes

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

CONSIDERANDO

Que el dia el sefior , identificado con cédula de ciudadania
Ne de en su calidad de de
la empresa identificada con NIT solicité el
DESEMBARGO de (descripcion del bien).

Que verificada la informacion se encontré que .
Que ya realiz6 el pago o acuerdo de pago, etc.
RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: Decretar el Desembargo registrado en (el folio de Matricula Inmobiliaria No
<NUmero de Matricula Inmobiliaria > correspondiente al inmueble ubicado en la <Direccién del Inmueble

>delaciudadde.............oooeiiininnnn.

SEGUNDO: Remitir copia de la presente providencia a la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
para lo pertinente.

Dado en Bogota D.C., alos

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero.

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.



Nombre del Proceso )
Cédigo: GF-MN-001

G-G GESTION FINANCIERA Vereion o
o}

Nombre del Documento

m— o= Fecha ultima revision:
Comision de Regulacion € €

HeEmr MANUAL DE RECAUDO DE CARTERA [
Paginas: 186 de 208

32. MODELO DE POSESION DE PERITO AVALUADOR Y TERMINO PARA RENDIR
DICTAMEN

ACTO DE POSESION DE PERITO AVALUADOR

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS — CREG
COORDINACION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

En la ciudad de...........ccccvvveeen.. , alos....... dias del mes de.................. de 20....... se presentd a este
Despacho el sefior........cccccvveveeeeeenicnnee identificado con la Cédula de Ciudadania No .....................
de....coovnennnn , quien hace parte de la lista de auxiliares de la justicia, con el fin de tomar posesién del

cargo de perito avaluador, designado mediante providencia de fecha................

Acto seguido, el compareciente manifiesta que cumplira fielmente con los deberes del cargo y que no se
encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en el Acuerdo
N° 1518 de 2002, de la Sala Administrativa del consejo superior de la Judicatura, que le impida ejercer el
cargo.

NOMBRE DEL PERITO NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Perito Avaluador Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.




Nombre del Proceso )
Cédigo: GF-MN-001

G-G GESTION FINANCIERA Vereion o
o}

— = Nombre del Documento Fecha Gltima revision:
Comision de Regulacion € € '

de Energia y Gas

MANUAL DE RECAUDO DE CARTERA

Paginas: 187 de 208

33. MODELO DEL AUTO QUE DA TRASLADO DEL AVALUO

AUTO QUE DA TRASLADO DEL AVALUO
Ciudad y fecha (en letras)

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE
ENERGIA'Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 1066 de 2006, y en desarrollo de
los decretos 2461 de 1999 y 4473 de 2006

Atendiendo a lo dispuesto por el Paragrafo del Articulo 838 del ESTATUTO TRIBUTARIO, este Despacho
da traslado al ejecutado (s) del avallio de los bienes embargados y secuestrados dentro de este proceso,
avaluados en la suma de .........ccoeecvvveiveeieeen s (e ) segun peritazgo rendido el dia.............
de 20.... POr €l DI. ..ccooiece e

Los honorarios del perito avaluador se fijan enla sumade.........cccccvveeeeeeriincciecccsene, ($......).

Notifiquese al ejecutado conforme al procedimiento indicado por el Articulo 565 del Estatuto Tributario, a
quien se le advierte que, dentro del término de los diez (10) dias siguientes a la notificacién de esta
providencia podra pedir las aclaraciones, complementaciones o formular las objeciones que estime
pertinentes, circunstancia esta Ultima que dara lugar a un nuevo avallo, caso en el cual debera pagar los
honorarios del perito que designe la Coordinacion Administrativa y Financiera de la Comision de
Regulacién de Energiay Gas —-CREG-.

Para los efectos aqui indicados se entregara al ejecutado copia del peritazgo y de esta providencia.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

(Nota: En caso de ser el ejecutor quien haga directamente el avallo, en la parte motiva del auto expresara las mesuras, apreciaciones y conclusiones;
es decir, dara a conocer las consideraciones que lo llevaron a avaluar el bien o bienes en determinada suma.)

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.
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34. MODELO DE AUTO QUE APRUEBA EL AVALUO

AUTO QUE APRUEBA EL AVALUO
Ciudad y fecha (en letras)

Procede el Despacho a fijar el avalio del bien alinderado como se indica en el folio....., embargado y
secuestrado dentro del proceso administrativo coactivo N°...............

Para dicho efecto se acogid en su integridad el peritazgo rendido el dia....... de........

200... POr €l Dr.ccooeieeeeeiieeeeeieee e visible a folios............ el que se tiene como parte integrante de
este providencia, previas las siguientes.

CONSIDERACIONES
Que de dicho peritazgo se corri6 traslado al ejecutado, quien dentro del término legal no hizo ningun tipo

de manifestaciéon en relacion con el mismo.

Que al estudiar el expediente, el Despacho encuentra que involucra todos los aspectos que permiten
establecer el valor del bien, y sus apreciaciones y conclusiones se ajustan a la realidad.

En virtud de lo anterior, el coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de Regulacién de
Energia y Gas — CREG.

RESUELVE

PRIMERO: Acoger en su integridad el experticio hecho por €l Dr......ccccveeviiiiiiiiiiiiieeeeee e, ,
presentado el (dia, mes, afio) al que se refiere la parte motiva de esta providencia.

CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.



Nombre del Proceso )
Cédigo: GF-MN-001

G-G GESTION FINANCIERA Vereion o
o}

— — Nombre del Documento Fecha ultima revision:
Comision de Regulacion echa fiimarevision:

Energi
CAEny MANUAL DE RECAUDO DE CARTERA
Paginas: 189 de 208
35. MODELO DE AUTO DE ARCHIVO
AUTO ARCHIVO DE EXPEDIENTE
Ciudad y fecha (En letras)
Se desprende del estudio del expediente N° .................... , que la obligacién que dio origen a la gestidon
de cobro coactivo contra la empresa ............ccocoveiiiinnnnn. , identificada con NIT ............. representada
legalmente por ........coeiiiiill. , identificado con cédula de Ciudadania N° ...................
(o /= T se encuentra cancelada, por lo que ha desaparecido la causa para proseguir con la
misma

Por lo anterior, este Despacho.

RESUELVE

PRIMERO: Dar por terminadas las actuaciones que se vienen adelantando contra el
(<] [=To101 7= To [o T identificado con........ccccccevvevveiiiennns por las siguientes obligaciones:

ANO DE

CONTRIBUCION RESOLUCION FECHA VALOR

SEGUNDO: Decretar el desembargo de.........c.coooeiviiiiiiiiiiiiiiii e

TERCERO Endosar a favor de la empresa ..........ccccooviiiiiiiiiiiieineenns, , identificada con NIT
................ los titulos de depdsito judicial ............cocoeiiiiiiiiiininnn

CUARTO Librense los oficios a que haya lugar.
QUINTO Archivese el expediente.
Dado en Bogota D.C., alos

CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
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36. MODELO DE AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO

AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO
Ciudad y fecha (En letras)

Se desprende del estudio del presente expediente, que la obligacién que dio origen al proceso
administrativo coactivo, contra el ejecutado de la referencia, se encuentra cancelada, segin copia de los
recibos de pago (o titulos o resoluciones de compensacion) que obran al folio del expediente, por lo que
ha desaparecido la causa para proseguir con el proceso.

Por lo anterior y para dar cumplimiento a lo sefialado en el Articulo 833 del Estatuto Tributario, La
Coordinacion Administrativa y Financiera de la Comisién de Regulacion de Energia y Gas —CREG.

RESUELVE:
PRIMERO. Declarar terminado el presente proceso administrativo coactivo, contra el

Ejecutado........ccccoovvveieiiiiiiiiee identificado con cédula de ciudadania N° ............ccccceeveeenns por las
siguientes obligaciones:

ANO DE

CONTRIBUCION RESOLUCION FECHA VALOR

CUARTO. Ordénese al secuestre rendir cuentas de su gestion, en el término de diez (10) dias.

QUINTO. Librense los oficios a que haya lugar.

SEXTO. Cumplido lo anterior, archivese el expediente previa desanotacion en los libros respectivos.
SEPTIMO. Notifiquese al representante legal de la empresa................c..coeeeeeeeennne. de conformidad
con lo establecido en el articulo 565 del ESTATUTO TRIBUTARIO advirtiéndole que contra la presente
no procede recurso alguno.

Dado en Bogota D.C., alos

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
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37. MODELO DE FORMULARIO DE INSCRIPCION DE AUXILIARES DE LA
ADMINISTRACION

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS -CREG-
COORDINACION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Solicitud de inscripcién para conformar la lista de auxiliares de la Comision de Regulacion de Energia y
Gas — CREG- para los procesos administrativos de cobro coactivo.

Nombre y apellidos o razén social

NUmero de identificacion o NIT

Direccion de residencia u oficina de la sociedad, sucursal o agencia

Ciudad

Teléfono

1.PERSONAS NATURALES:

Estado civil:

Sexo:

Fecha y lugar de nacimiento:

Estudios realizados:

Titulo obtenido:

Centros docentes que los otorgaron:

Certificado Judicial No. Fecha:

2. PERSONAS JURIDICAS

Escritura de constitucion No. Fecha Notaria
Certificado de existencia y representacion No. Nit
Cémara de Comercio de Fecha de expedicion

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.
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Si la inscripcion se realiza para ser secuestre, indique el lugar de guarda de los bienes.

Direccion Teléfono

Firma

C.C.

Declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en las causales de incompatibilidades sefialadas en el articulo
26 del Acuerdo 1518 de 2002

Documentos Anexos:

1. Pasado judicial vigente.

2. Certificado de antecedentes disciplinarios con la expedicion no mayor de tres meses.
3. Certificado de antecedentes fiscales

4, Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la autoridad competente.

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
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38. MODELO DE CERTIFICACION

EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA COMISION DE REGULACION DE

ENERGIA Y GAS — CREG

CERTIFICA

QUE IA EMPRESA ... , identificada con NIT

la fecha se encuentra a PAZ Y SALVO (o lo que se vaya a certlflcar) con respecto de las contrlbu0|ones
especiales a que esta obligada de acuerdo con lo establecido en el articulo 85 de la ley 142 de 1994 (o

de acuerdo con la normatividad relativa a lo que se esta certificando).

La presente certificacion se expide por solicitud del interesado en la ciudad de Bogota D.C, a los.... dias

del mes de...... de.......

NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Coordinador Administrativo y Financiero
Comisién de Regulacién de Energiay Gas

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
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39. MODELO DE RESOLUCION QUE RESUELVE UN RECURSO DE REPOSICION
CONTRA LA RESOLUCION QUE SENALA CONTRIBUCIONES.

Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

( )
Por la cual se resuelve un recurso de reposicion
LA COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 142 de 1994, y en desarrollo de
los decretos 1524 y 2253 de 1994, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 14 de la Ley 689 de 2001 creé6 el Sistema Unico de Informacion, que debe establecer,
administrar, mantener y operar la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios, que se surtira de
la informacién proveniente de los prestadores de servicios publicos sujetos a su control, inspeccion y
vigilancia, y que tiene entre otros propdsitos legales, el de “Apoyar las funciones asignadas a las
Comisiones de Regulacion”.

Que mediante Resoluciéon - CREG 145 del 5 de noviembre de 2009, la Comisién de Regulacion de
Energia y Gas sefial6 la contribucion que deben pagar las entidades reguladas por el afio 2009.

Que en la citada resolucion se incluyd a la empresa .........coooiiiiiiiiiiiiiiii i

determinandole el monto a pagarenlasumade...............ccooiiiiiiiin ($........ ).
Que mediante Resolucion.................... de.......... , la Comisién de Regulacién de Energia y Gas sefalo
la contribucién que deben pagar las entidades reguladas ..................... por el afio............

Que tal decisién se adopt6 teniendo en cuenta la obligacion que tienen los distintos agentes econémicos
gue desarrollan actividades reguladas en el subsector de energia eléctrica, de pagar la contribucion
especial destinada a recuperar los costos del servicio de regulacion atribuido a la Comision, de acuerdo
con la Ley 143 de 1994, en especial los Articulos 10. y 22.

Que dentro del término legal previsto para hacer uso de los recursos de la via gubernativa, la empresa
........................................ presento recurso de reposicion contra la citada resolucion.
1.FUNDAMENTOS DEL RECURRENTE

Explicar las razones que sustenta la empresa.

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
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2.CONSIDERACIONES DE LA COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS - CREG

Sustentar las consideraciones pertinentes con respecto al recurso de reposicion interpuesto.

Conforme a los argumentos expuestos, la Comision de Regulacion de Energia y Gas,

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. CONFIRMAR la resolucion.................. o CONCEDER el recurso de reposicién
(Segun el caso).
ARTICULO SEGUNDO. MODIFICAR la resolucion.............cccccceeren.. , en el sentido
QU .ttt ettt et e o} DECLARAR que la empresa
................................................... se encuentra a paz y salvo respecto de las obligaciones
establecidas en la resolucion ......................... (Dependiendo de lo que se sefiale en el articulo primero,

si se confirmo la resolucién recurrida, omitir el articulo segundo).

ARTICULO TERCERO. NOTIFICAR al Representante Legal de la empresa ...............cc.ccccuuvne.n. a su
apoderado el contenido de la presente resolucién, conforme con lo establecido en los articulos 44 y 45
del cédigo Contencioso Administrativo.

ARTICULO CUARTO. Contra lo dispuesto en la presente resolucion no procede recurso alguno,
guedando asi agotada la via gubernativa.

Dado en Bogota D.C., alos

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL MINISTRO DE MINAS Y ENERGIA O NOMBRE DEL DIRECTOR EJECUTIVO DE

QUIEN HAGA SUS VECES LA CREG
Ministro de Minas y Energia Director Ejecutivo
Presidente

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
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40. MODELO DE RESOLUCION QUE RESUELVE UNA SOLICITUD REVOCATORIA
DIRECTA CONTRA EL ACTO ADMINISTRATIVO QUE SENALA CONTRIBUCIONES.

Ministerio de Minas y Energia
COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

( )

Por la cual se resuelve una solicitud de revocatoria directa

LA COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS
En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 142 de 1994, y en desarrollo de
los decretos 1524 y 2253 de 1994, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 14 de la Ley 689 de 2001 cre6 el Sistema Unico de Informacién, que debe establecer,
administrar, mantener y operar la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios, que se surtira de
la informacién proveniente de los prestadores de servicios publicos sujetos a su control, inspeccién y
vigilancia, y que tiene entre otros propodsitos legales, el de “Apoyar las funciones asignadas a las

Comisiones de Regulacion”.

Que mediante Resolucion - CREG 145 del 5 de noviembre de 2009, la Comisién de Regulacion de
Energia y Gas sefial6 la contribucion que deben pagar las entidades reguladas por el afio 2009.

Que en la citada resolucion se incluyd a la empresa ........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e,

determinandole el monto a pagarenlasumade...............ccooiiiiiiiiee ($........ ).
Que mediante Resolucion.................... de........... , la Comisién de Regulacion de Energia y Gas sefiald
la contribucién que deben pagar las entidades reguladas ..................... por el afio............

Que tal decision se adopt6 teniendo en cuenta la obligacién que tienen los distintos agentes econdémicos
gue desarrollan actividades reguladas en el subsector de energia eléctrica, de pagar la contribucion
especial destinada a recuperar los costos del servicio de regulacion atribuido a la Comision, de acuerdo
con la Ley 143 de 1994, en especial los Articulos 10. y 22.

Que dentro del término legal previsto para hacer uso de los recursos de la via gubernativa, la empresa
........................................ - no presento los respectivos recursos de reposicion.

Que el representante legal de la empresa ..........cocoeiiiiiiiiiiiii mediante escrito
radicado en la Comisién de Regulacion de Energiay Gas — CREG el dia ...................... , solicito la
revocatoria de la Resolucién .......... de............

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
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3. FUNDAMENTOS DE LA SOLICITUD DE REVOCATORIA DIRECTA.
Explicar las razones que sustenta la empresa.

4. FUNDAMENTOS DE HECHO.
Explicar la forma en que la CREG expidi6 la resolucion.

5. FUNDAMENTOS DE DERECHO.

Realizar un andlisis de la normativa vigente en relacion con la revocatoria directa (Art. 69 del C.C.A).
6. A LA SOLICITUD DEL PETICIONARIO

Motivar la decision que se va a tomar con respecto a la solicitud del peticionario

Conforme a los argumentos expuestos, la Comision de Regulacion de Energia y Gas,
RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. NEGAR 0 REVOCAR (Segun el caso).
ARTICULO SEGUNDO. CONFIRMAR o DECLARAR (Segun el caso).
ARTICULO TERCERO. NOTIFICAR al Representante Legal de la empresa ...............cc.ccccuuvnn.n. a su
apoderado el contenido de la presente resolucién, conforme con lo establecido en los articulos 44 y 45

del cédigo Contencioso Administrativo.

ARTICULO CUARTO. Contra lo dispuesto en la presente resolucion no procede recurso alguno.

Dado en Bogota D.C., alos

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL MINISTRO DE MINAS Y ENERGIA O NOMBRE DEL DIRECTOR EJECUTIVO DE

QUIEN HAGA SUS VECES LA CREG
Ministro de Minas y Energia Director Ejecutivo
Presidente

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
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41. MODELO DE RESOLUCION QUE DECLARA LA PERDIDA DE FUERZA
EJECUTORIA DE UN ACTO ADMINISTRATIVO.

Ministerio de Minas y Energia

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

( )

Por la cual se declara la pérdida de fuerza ejecutoria de un acto administrativo
LA COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 142 de 1994, y en desarrollo de
los decretos 1524 y 2253 de 1994, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 14 de la Ley 689 de 2001 creé6 el Sistema Unico de Informacion, que debe establecer,
administrar, mantener y operar la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios, que se surtira de
la informacién proveniente de los prestadores de servicios publicos sujetos a su control, inspeccion y
vigilancia, y que tiene entre otros propdsitos legales, el de “Apoyar las funciones asignadas a las
Comisiones de Regulacion”.

Que mediante Resolucion.................... de.......... , la Comisién de Regulacién de Energia y Gas sefalo
la contribucion que deben pagar las entidades reguladas ..................... por el afio............

Que en la citada resolucion se incluyd a la empresa ........ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e,
determinandole el monto a pagarenlasumade................cocooviiiiii, ($........ ).

Que tal decision se adopt6 teniendo en cuenta la obligacion que tienen los distintos agentes econémicos
gue desarrollan actividades reguladas en el subsector de energia eléctrica, de pagar la contribucion
especial destinada a recuperar los costos del servicio de regulacion atribuido a la Comision, de acuerdo
con la Ley 143 de 1994, en especial los Articulos 10. y 22.

Que con posterioridad a la expedicion de la citada resolucién la

L= 0] o] (=T T allegd a la Comision de Regulaciéon de Energia y Gas —
CREG-, comprobante de consignacion en el que acredité el pago de la suma sefalada).

1. FUNDAMENTOS DE DERECHO

Realizar un analisis de la normativa vigente en relacion con la pérdida de fuerza ejecutoria (Art. 66 del
C.C.A).

RESUELVE:
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ARTICULO PRIMERO. DECLARAR la pérdida de fuerza ejecutoria de la resolucion

................ , con
fundamento en las razones expuestas en la parte motiva de este proveido.

ARTICULO SEGUNDO. DECLARAR @ 1@ €MPIrESA .......cccevveiiieeieeeie e a
paz y salvo respecto de las obligaciones establecidas en la resolucion .........................

ARTICULO TERCERO. NOTIFICAR al Representante Legal de la empresa .............................. a su

apoderado el contenido de la presente resolucion, conforme con lo establecido en los articulos 44 y 45
del cédigo Contencioso Administrativo.
ARTICULO CUARTO. Contra lo dispuesto en la presente resolucion no procede recurso alguno.

Dado en Bogota D.C., a los

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE DEL MINISTRO DE MINAS Y ENERGIA O NOMBRE DEL DIRECTOR EJECUTIVO DE

QUIEN HAGA SUS VECES LA CREG
Ministro de Minas y Energia Director Ejecutivo
Presidente
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42. MODELO DE AUTO POR MEDIO DEL CUAL SE DECRETA LA PRACTICA DE
PRUEBAS

COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y GAS
AUTO DE PRUEBAS
(Identificacion de la actuacion administrativa)................

La Direccion Ejecutiva (o la dependencia que vaya a ordenar la practica de pruebas) de la Comision de
Regulacién de Energia y Gas — CREG

En ejercicio de las facultades conferidas por la Ley 142 de 1994 y el Decreto 2461 de 1999, procede a
decretar pruebas de oficio, dentro de la actuacion administrativa que se adelanta, teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:

Que mediante Resolucion (o el acto administrativo en discusion).................. , la Comisién de Regulacion
de Energiay Gas sefiald que..........coeveiiiiiiiiiiiie

Que tales decisiones se adoptaron teniendo en cuenta ...........ccovveveieiiiiiiiieieeieeann

Que el representante legal de laempresa ............c.coeevient. -, mediante escrito radicado en la Comisién
de Regulacién de Energia y Gas - CREG el dia .. ,
SONCIO. et

Que el articulo 34 del Codigo Contencioso Administrativo, sefiala que durante la actuacién administrativa
se podran pedir y decretar pruebas y allegar informaciones sin requisitos ni términos especiales, de oficio
0 a peticion de parte.

Que la Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG, considera necesaria la practica de algunas
pruebas con el fin de esclarecer los hechos objeto de solicitud de revocatoria directa.

En virtud de lo aqui sefalado, la Direccién Ejecutiva de la Comision de Regulacién de Energia y Gas,

DISPONE
PRIMERO. DECRETAR Y ORDENAR la practica de las siguientes pruebas:
Lo
2

SEGUNDO. Contra el presente AUTO no procede recurso alguno de conformidad con lo sefialado en el
articulo 49 del codigo contencioso Administrativo.

Dado en Bogota D.C., a los
COMUNIQUESE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE
Cargo
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43. MODELO DE ACUERDO DE PAGO

ACUERDO DE PAGO

Eldia.....ccooeevvnnennnn.. , Se reunieron en las oficinas de la COMISION DE REGULACION DE ENERGIA Y
GAS — CREG, por una parte ..........c..cceueuenn. , en su calidad de Coordinador Administrativo y Financiero
de la CREG, y por la otra parte ..........ccceeveiuiennnnn. identificado con Cédula de Ciudadania N°
................... , en su calidad de Gerente General de la empresa ......................cenen..e...., identificada
con NIT .o, , con el fin de suscribir un ACUERDO DE PAGO que le permita a la
empresa deudora pagar las obligaciones pendientes por concepto de las contribuciones a que se
encuentra obligada como empresa regulada.

A la fecha, la deuda de Ila empresa ........cccocoviviiiiinninnnnnn. , asciende a la suma de
..................................................................... M/CTE ($) incluidos los intereses, como se detalla a
continuacion:

. VALOR VALOR
ANO RESOLUCION . INTERESES A | TOTAL A PAGAR
CONTRIBUCION
(FECHA)
TOTAL
Por lo anterior la empresa..................... , realizara un pago inicial por el...... POR CIENTO () de la
deuda equivalente a....................ce.el. M/CTE ($) el dia........ TV () pagos mensuales, cada
UNO POr valor de ..........ccooevvvveeninininiiinne, M/CTE ($), a favor de la COMISION DE REGULACION
DE ENERGIA Y GAS - CREG.
Los pagos seran efectuados los dias...... () de cada mes o el dia siguiente habil a partir del ...... de
.............. de....., y la empresa debera enviar copia de los comprobantes de consignacion a la

Coordinacion Administrativa y Financiera para el respectivo control del recaudo.

Para efectos de lo anterior los pagos se realizaran en la cuenta de ahorros N°.................... del
Banco.........ccceviiinnn. ,anombre de ...
Condicion Resolutoria: Sila empresa .......cccvviiiiiiiiiiiiic i incumple cualquiera de los

plazos y montos fijados, la Comision de Regulacién de Energia y Gas — CREG puede inmediatamente
iniciar las acciones de cobro coactivo por los montos adeudados.

Para constancia se firma en Bogota D.C, alos...................... (....)dias del mes de............ de 2......
NOMBRE DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
Coordinador Administrativo y Financiero Cargo
Comision de Regulacion de Energia y Gas EMPRESA.
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44. MODELO DE LLAMAMIENTO EN GARANTIA

Honorable Magistrado

XXXXXXXXXXXX

Magistrado Ponente

TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE XXXXXXXX
Seccion XXXXXXX

Santa Fe de Bogota, D.C.

REF:

Proceso NO. XXXXXXX

ACCiON: XXXXXXXX

ACLOT: XXXXXXXXXXX

Contra: Nacion — Comision de Regulacion de Energiay Gas — CREG

XXXXXKXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con la cédula de
ciudadania No. ........... de ............ con Tarjeta Profesional No. .............. del Consejo Superior de la
Judicatura, obrando en condicibn de apoderado de la parte demandada, Nacién — Comision de
Regulacién de Energia y Gas — CREG, comedidamente comparezco ante Ustedes, dentro del término
legal, con el fin de llamar en garantia al Sr. XXXXXXXXXXXXXX, igualmente mayor de edad y vecino de
esta ciudad, para que comparezca al proceso en tal condicion.

El Sefor XXXXXXKXXXXXXXXXXXX, identificado con cédula de ciudadania No. .............

De....coeei ,era funcionario de la Comisién de Regulacion de Energia y Gas — CREG en los momentos
€N QUE PO ...cvivviiinininni, se produjeranlosdafosen ...........ccceevieiiinnnnn. del actor.
HECHOS

1lo. El llamado en garantia, XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, labord para esta entidad durante el periodo
comprendido entre el ...... de ............ de ....... yel...de .......... de ............ en el cargo de
20.

30.

40.

50..

60. Por los hechos acaecidos en ese dia se inicia investigacion disciplinaria interna contra
XXXXXXXXXXXXXXXX, declarandolo responsable por falta grave en la prestacion de sus servicios e
imponiendo como sancion ................cceueni

70. La destitucion (si es el caso) se hace efectiva el dia ... de ......... de .....

En el hipotético caso de una condena, declarando responsable a la Nacion-— Comision de Regulacién de
Energia y Gas — CREG por falla en el servicio, solicito de Ustedes que igualmente se declare responsable
al ex-funcionario XXXXXXXXXXXXXX por la conducta gravemente culposa y se condene a la suma que
resulte de la condena.

PRUEBAS
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Aporto al proceso las siguientes:

1.Copia auténtica del proceso disciplinario llevado por la Oficina de Control Interno de la Comision de
Regulacion de Energia y Gas — CREG en contra del Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

2.Copia auténtica de certificacion de ingresos por concepto de salarios y prestaciones del Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, expedida por el Coordinador Administrativo y Financiero de la Comision de
Regulacién de Energia y Gas — CREG.
Comedidamente me permito solicitar las siguientes:
1. Declaracion al Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX para que, bajo la gravedad de juramento, relate las
condiciones personales en las que se desarrollaron los hechos que dieron origen al presente proceso.
2.
3.

FUNDAMENTOS DE DERECHO
Considero transgredidos con la conducta del funcionario llamado en garantia los articulos 2, 6 y 207 de la
Constitucion Politica. El llamamiento en garantia es procedente en los términos del articulo 90 de la

Constitucion Politica, y los articulos 19 y 20 de la Ley 678 de 2001.

NOTIFICACIONES

Al Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXX enla cooevvveiiiiiniinnen. enlaciudadde ......................

A quien hace el llamado en garantia reposa en el proceso.

Del Honorable Magistrado, respetuosamente,

NOMBRE DEL APODERADO
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45. MODELO DE ACCION DE REPETICION

Sefiores

Honorables Magistrados

TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE .....ciieiiiivieiieeeenas
Santa Fe de Bogota, D.C.

XXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con la cédula de ciudadania No.
.............. de ..............., con Tarjeta Profesional No............ del Consejo Superior de la Judicatura,
actuando en representacion de la NACION — Comision de Regulacién de Energia y Gas —CREG-,
conforme al poder especial otorgado por el Jefe de la Oficina Juridica de ese Ministerio, me dirijo a
Ustedes con el fin de interponer DEMANDA DE REPETICION en contra del Sr. XXXXXXXXXXXXXXXX,
igualmente mayor y vecino de esta ciudad, e identificado con cédula de ciudadania No. ............. de

PRETENSIONES

10. Que se declare responsable a XXXXXXXXXXXXXXXX de los perjuicios ocasionados a la NACION —
Comisién de Regulacién de Energia y Gas —CREG-, condenada administrativamente por el (Juzgado,
tribunal o Corte).......cooevviiiiin en fallo de ............ .... de 20.--, por concepto

20. Que se condene a XXXXXXXXXXXXXXXX a cancelar la suma de XXXXXXXXXXXXXXX MILLONES
DE PESOS ($,00) a favor de la NACION — Comision de Regulacion de Energia'y Gas —CREG-; suma
de dinero que pago6 esta Entidad a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Tenorio para hacer efectiva la condena
proferida por .........coooevviiiiiiii . (Juzgado, tribunal o Corte).

30. Que se condene a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX a cancelar intereses comerciales a favor de la
NACION - Comision de Regulacién de Energia y Gas —CREG- desde la ejecutoria de la providencia
gue ponga fin a este proceso.

40. Que se ajuste la condena tomando como base el indice de precios al consumidor.

HECHOS
10. XXXXXXXXXXXXXXX, laboré para esta entidad durante el periodo comprendido entre el ...... de
............ de......yel....de...........de ............enelcargode ...t
20..
30..
40. Como consecuencia de..........cocoevevenininannnnn. se produjo el hecho dafioso antijuridico en

........................... hecho por el cual resulté responsable la NACION — Comision de Regulacion de
Energiay Gas — CREG.
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50. La (describir la accion u omision) de XXXXXXXXXXXXXXXXXX es un acto gravemente culposo (o
doloso).

60. Por los hechos acaecidos en ese dia se inicia investigacion disciplinaria interna contra
XXXXXXXXXXXXXXXX, declarandolo responsable por falta grave en la prestacién de sus servicios e
imponiendo como sancidn ...............cceeeeenee.

70. La destitucion (si es el caso) se hace efectiva el dia ... de ......... de .....

80. El Sefior XXXXXXXXXXXXXXXXXXX instauré ante el Tribunal Administrativo de......................
demanda de Reparacion Directa contra la NACION — Comisién de Regulacién de Energia y Gas —
CREG, para que le fueran resarcidos los perjuicios ocasionados (describir los perjuicios) como
(of0] g 1-7=To1 0= o Tor F= 1o [= TS

90. El Tribunal Administrativo de ..o, declar6 responsable a la NACION -
Comision de Regulacion de Energia y Gas — CREG por el dafio antijuridico sufrido en
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, @ Causa de....ovivieieiiiiiiii i donde participd

el aqui demandado. Condena que fue confirmada por el H. Consejo de Estado.

100. La decision del Tribunal condena a esta entidad a pagar la suma de XXXXXX MILLONES DE
PESOS ($,00) a favor del Sefior..........ccccevivveiennenne.

11o. El pago de la citada suma se efectud el dia ........ de ........... . de......
FUNDAMENTOS DE DERECHO
Considero transgredidos con la conducta del funcionario demandado en repeticion los articulos 2, 6 y 207

de la Constitucién Politica. La presente demanda de repeticion es procedente en los términos del articulo
90 de la Constitucion Politica, y la Ley 678 de 2001.

PRUEBAS
Aporto al proceso las siguientes:
1.Copia auténtica de la providencia de destitucion del cargo de ..................... proferida por la Oficina de
Control Interno de la Comisién de Regulacién de Energia y Gas - CREG en contra del Sr.

XXXKXXXXXXXXXX.

2.Copia auténtica de la sentencia condenatoria (o de la providencia judicial aprobandola conciliacion) en
contra de esta entidad proferida por...........................

3.Copia auténtica del acto administrativo por el cual se paga a ordenes de.................cocevnennnns , por la
suma de XXXXXXXX MILLONES DE PESOS (,00).

Comedidamente me permito solicitar las siguientes:

1.Declaracion al Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX para que, bajo la gravedad de juramento, relate las
condiciones personales en las que se desarrollaron los hechos que dieron origen al presente proceso.

2.

3.
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CUANTIA
La estimo en suma superior a XXXXXXXXXXXXX MILLONES DE PESOS ($,00)
COMPETENCIA
Por la cuantia Ustedes son los competentes para conocer de esta accion.
PROCEDIMIENTO
Lo es el ORDINARIO de acuerdo con lo sefalado en el articulo 10 de la ley 678 de 2001.
ANEXOS
1lo. Poder legalmente conferido.
20. Copia auténtica de sentencia condenatoria (o providencia judicial que apruebe la conciliacion) contra
la entidad.
30. Tramite administrativo para la liquidacion de la condena y el pago efectivo de ella.
40. Providencia disciplinaria de imposicion de destitucion (si es el caso).
50. Copia de la demanda y de sus anexos para la notificacion de la parte contraria y del Ministerio
Publico.
NOTIFICACIONES
Del demandante:
Del demandado:

De los Honorable Magistrados, respetuosamente,

NOMBRE DEL APODERADO
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46. MODELO CONTROL DE PAGOS

NOMBRE DE LA EMPRESA:
NIT:

Valor Valor Fecha
de

Pagado | Pagado Pago N°de | Nuevo
Capital |Intereses 9 Cuenta | Saldo

Valor Valor
Res. | Afio | Contribucion | Pagado

d/m/a
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6. CONTROL DE CAMBIOS.

Fecha Nueva
Modificacion Version

Descripcion del cambio Responsable

Medardo Rodriguez
Becerra
Creacion. Coordinador 0
Administrativo y
Financiero

7. DOCUMENTOS RELACIONADOQS.

v N/A.

Toda copia en PAPEL es un "Documento no Controlado” a Excepcion del original, por favor asegurese de que ésta es la version vigente del
documento. La impresion o fotocopia, total o parcial, de su contenido, esta restringida sin la autorizacion expresa del Representante de la
Direccion para el Sistema de Gestion de Calidad.



